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1 CEL WYTYCZNYCH

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie zasad oceny organizacji przeprowadzajgcych kwalifikacje

i zatwierdzanie personelu badan nieniszczacych w lotnictwie, na zgodnos¢ z wymaganiami norm
PN-EN 4179/ NAS 410 oraz przepisami Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

Oceny organizacji dokonujg auditorzy UDT-CERT.

2 TERMINY | DEFINICJE
UDT — Urzad Dozoru Technicznego

UDT-CERT — nazwa uzywana przez UDT dla okres$lenia dziatat prowadzonych w ramach oceny zgodnosci,
certyfikacji i ekspertyz technicznych

JCO UDT-CERT - Jednostka Certyfikujgca Osoby UDT-CERT
DC — Dyrektor Departamentu Certyfikacji i Oceny Zgodnosci

Krajowa Komisja do Spraw Badan Nieniszczacych w Lotnictwie PL NANDTB/CPL - zwana dalej Komisjg
CPL - niezalezna krajowa organizacja lotnicza, reprezentujaca krajowy przemyst lotniczy, powotana przez
gtéwnych wykonawcdéw i uznana przez Urzad Lotnictwa Cywilnego, w celu zapewnienia lub wspierania
ustug dotyczgcych uzyskania kwalifikacji i egzaminowania personelu badan nieniszczgcych zgodnie z PN-
EN 4179 / NAS 410 oraz odpowiednimi przepisami prawnymi

Organizacja - gtéwny wykonawca lub poddostawca, odpowiedzialny za administrowanie, kwalifikacje
i zatwierdzanie personelu badan nieniszczacych

Jednostka zewnetrzna - niezalezna krajowa lub zagraniczna jednostka zapewniajgca szkolenie,
egzaminowanie personelu badan nieniszczacych lub inne ustugi badan nieniszczacych zgodnie
z wymaganiami PN-EN 4179 / NAS 410

Organizacja zatwierdzona - organizacja posiadajgca system kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan
nieniszczacych zgodny z wymaganiami PN-EN 4179 / NAS 410, potwierdzony przez Komisje CPL

Auditor — osoba majgca kompetencje do przeprowadzania auditu, powotana na podstawie Wymagan dla
auditora wiodgcego/eksperta technicznego (Nr A-2)

Ekspert techniczny — osoba, ktora stuzy zespotowi auditujgcemu specjalistyczng wiedzg lub
umiejetnosciami, powotana na podstawie Wymagan dla auditora wiodgcego/eksperta technicznego (Nr
A-2)

Audit — systematyczny, niezalezny i udokumentowany proces uzyskiwania dowodu z auditu oraz jego
obiektywnej oceny w celu okreslenia spetnienia kryteridw auditu

Dowdd z auditu — zapisy, stwierdzenia faktu lub inne informacje, ktdre s3 istotne ze wzgledu na kryteria
auditu i mozliwe do zweryfikowania
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Kryteria auditu — zestaw polityk, procedur lub wymagan

Odwotanie - wystgpienie organizacji o ponowne rozpatrzenie decyzji podjetej przez Komisje PL
NANDTB/CPL dotyczgcej jej oczekiwanego statusu poswiadczenia uznania/zatwierdzenia

Skarga - wyrazenie niezadowolenia inne niz odwotanie, w stosunku do dziatarh Komisji PL NANDTB/CPL
lub zespotu oceniajgcego organizacje.

3  SPOSOB POSTEPOWANIA

3.1 Whnioskowanie

Organizacje sktadajg do JCO UDT-CERT Whniosek o ocene systemu kwalifikacji i zatwierdzania personelu
badan nieniszczacych w organizacji na zgodnos¢ z PN-EN 4179 / NAS 410 (Nr A-6). Po otrzymaniu
wypetnionych wnioskéw JCO UDT-CERT podejmuje dziatania zgodnie z punktami podanymi ponize;j:

3.1.1 Rejestracja wniosku.

3.1.2 Po dokonaniu rejestracji wniosku pracownik JCO UDT-CERT przygotowuje oferte i przesyta jq do
organizacji w celu akceptacji.

3.1.3 Organizacja akceptuje  oferte, zlecajgc UDT-CERT przeprowadzenie  oceny systemu
i zatwierdzenia personelu badan nieniszczgcych na warunkach okreslonych w ofercie.

3.1.4 UDT-CERT potwierdza realizacje zlecenia na warunkach zawartych w ofercie.
3.2 Ocena

3.2.1 JCO UDT-CERT powotuje zesp6t auditujgcy na formularzu Nr A-9. W sktad zespotu auditujgcego
wchodzi: auditor wiodgcy (JCO UDT-CERT), auditor (JCO UDT-CERT), Ekspert Techniczny,
Obserwator (Przedstawiciel Urzedu Lotnictwa Cywilnego). Jednoczesnie zawiadamia organizacje
oraz ULC o terminie auditu i sktadzie zespotu auditujgcego.

3.2.2 JCO UDT-CERT opracowuje Karte informacyjng dla auditora (Nr A-11) i przekazuje
j3 auditorowi wiodgcemu

3.2.3 Auditor wiodacy na podstawie Karty informacyjnej przygotowuje Plan auditu (Nr A-7)
w uzgodnieniu z JCO UDT-CERT.

3.2.4 Auditor wiodacy przekazuje organizacji Plan auditu (Nr A-7) minimum na tydzien przed
planowanym terminem auditu.

3.2.5 Ocena organizacji odbywa sie przy wykorzystaniu miedzy innymi Listy pytan kontrolnych (Nr A-15)

3.2.6 W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, auditor wiodgcy zapoznaje sie z propozycjami dziatan
korygujacych. Po zakonczeniu dziatan korygujgcych auditor wiodacy przedstawia JCO UDT-CERT
dowody ich wdrozenia.

3.2.7 Auditor wiodacy przygotowuje Raportu z auditu (Nr A-14)
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3.2.8 Auditor wiodacy przekazuje Raportu z auditu do auditowanej organizacji i JCO UDT-CERT
w terminie nie przekraczajgcym 21 dni od czasu zakonczenia auditu.

3.3 Zatwierdzanie i uznawanie kompetencji organizacji

3.3.1 JCO UDT-CERT analizuje przedstawione dokumenty z auditu. W przypadku potwierdzenia petnej
zgodnosci systemu kwalifikacji i zatwierdzania z kryteriami auditu przez zespét auditujgcy, JCO
UDT-CERT na wniosek auditora wiodgcego rekomenduje Komisji CPL zatwierdzenie systemu
kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan nieniszczgcych w auditowanej organizacji.

3.3.2 W przypadku stwierdzenia niezgodnosci systemu kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan
nieniszczacych z kryteriami auditu, JCO UDT-CERT wstrzymuje sie z rekomendacjg uznania systemu
w auditowanej organizacji do czasu dostarczenia dowoddéw dziatan korygujacych.

3.3.3 Komisja CPL, na podstawie zebranych dowoddéw i rekomendacji auditora wiodgcego podejmuje
decyzje w sprawie zatwierdzenia systemu kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan
nieniszczacych w organizacji.

3.3.4 Stanowisko Komisji CPL ustalane jest podczas posiedzenia, co jest odnotowywane w protokole,
bgdZz w wyniku gtosowania w formie elektronicznej. Formularze z gtosowania elektronicznego
przechowywane sg z dokumentacjg z auditu.

3.3.5 Dokumentem poswiadczajacym uznanie systemu kwalifikacji i zatwierdzenia personelu NDT jest
Poswiadczenie zatwierdzenia (A-16), ktére jest wazne przez 3 lata.

3.4 Nadzoér

3.4.1 W okresie waznosci Poswiadczenia zatwierdzenia JCO UDT-CERT sprawuje nadzér nad systemem
kwalifikacji i zatwierdzenia personelu NDT, w celu upewnienia sie, czy spetnia on w dalszym ciggu
wymagania stawiane przy ocenie i wynikajgce z oferty.

3.4.2 Cykl oceny systemu zatwierdzania i kwalifikacji w organizacji wynosi:
a) Organizacja posiadajgca zatwierdzenie:

— w przypadku braku niezgodnosci podczas auditu zatwierdzajgcego — 36 miesiecy,

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci podczas auditu zatwierdzajgcego — 18 miesiecy.
Organizacje posiadajgce zatwierdzenie w przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci co do
spetnienia wymagan zawartych w dokumentach odniesienia (A-5 oraz A-15) - kontrola
pozaplanowa na wniosek Komisji.

b) Nowa organizacja wnioskujgca o ocene systemu — 18 miesiecy.

3.4.3 Audit nadzoru oraz kontrola pozaplanowa przebiega zgodnie z zapisami punktu 3.2 niniejszego
dokumentu.
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3.5 Odnowienie

Odnowienie uznania systemu kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan nieniszczacych w organizacji
odbywac sie bedzie wedtug takich samych zasad, jak uzyskanie pierwszego zatwierdzenia.

3.6 Rozszerzenie

Organizacja posiadajgca wazne Poswiadczenie zatwierdzenia moze je rozszerzy¢ o kolejne metody badan
nieniszczacych. W tym celu Organizacja powinna zfozy¢ wniosek o ocene systemu kwalifikacji
i zatwierdzania personelu NDT (A-6). Dalsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zapisami pkt. 3.1-
3.3 niniejszego dokumentu.

3.7 Odwotania i skargi

3.7.1. Od decyzji Komisji PL NANDTB w procesie oceny i podczas sprawowania nadzoru, organizacja ma
prawo wnies¢ odwotanie, sktadajgc je do sekretariatu Komisji w terminie 14 dni kalendarzowych
od otrzymania postanowienia.

3.7.2. Organizacja jest informowana pisemnie o wptynieciu odwotania.
3.7.3. Komisja PL NANDTB rozpatruje odwotanie jako sprawe sporng zgodnie z Regulaminem Dziatania.

3.7.4. Komisja, w terminie do 14 dni kalendarzowych od wptyniecia odwofania, zwotuje spotkanie
gremium, w ktérego sktad wchodzi Przewodniczacy i/lub Wiceprzewodniczacy Komisji oraz
upowazniony przedstawiciel UDT.

3.7.5. Komisja PL NANDTB wydaje postanowienie, w ktérym wyraza swoje stanowisko dotyczace
odwotania. Postanowienie przekazywane jest przez sekretariat Komisji w terminie 14 dni
roboczych od jego wydania do rozstrzygajgcej decyzji Prezesa Urzedu Dozoru Technicznego i/lub
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, w zaleznosci od wiasciwosci sprawy .

3.7.6. W przypadku pozytywnej decyzji Prezesa (uznanie odwotania), Komisja PL NANDTB podejmuje
dziatania zwigzane z pozytywnym dla Organizacji rozstrzygnieciem sprawy.

3.7.7. W przypadku negatywnej decyzji Prezesa (oddalenie odwotania), Komisja PL NANDTB utrzymuje w
mocy Postanowienie .

3.7.8. Sposdb postepowania w przypadku skarg na prace zespotu auditujgcego okresla procedura
dostepna na stronie www.udt.gov.pl .

3.7.9. Skargi i odwotania powinny mie¢ forme pisemna. Skargi anonimowe lub nieudokumentowane nie
sq rozpatrywane.

3.8 Optaty za uznanie

3.8.1. Optaty za ocene systemu kwalifikacji i zatwierdzania personelu badan nieniszczgcych w organizacji
uiszcza wnioskujacy zgodnie z Cennikiem Optat za czynnosci wykonywane przez UDT-CERT.

3.8.2. Faktura jest przekazywana klientowi.
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4.2.19 P-7 Wniosek o ocene osrodka szkoleniowego / egzaminacyjnego
4.2.20 P-8 Poswiadczenie Uznania osrodka szkoleniowego / egzaminacyjnego
4.2.21 P-9 Roczne sprawozdanie organizacji nieposiadajgcej zatwierdzenia

4.2.22 Procedura KZ-1/1 Zatacznik 6 Odwotania, skargi i wnioski dotyczgce UDT-CERT, DL.
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