DZIENNIK URZEDOWY

URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Warszawa, dnia 14 kwietnia 2003 r.

Nr 1

DECYZJE:

1-Nr 1 z dnia 18 listopada 2002 r. w sprawie wprowadzenia angielskiej nazwy dla Urzedu

Lotnictwa Cywilnego

2 - Nr 2 z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie ogolnych wytycznych dotyczacych zgtaszania

i zatwierdzania taryf przewozu lotniczego . ............

OBWIESZCZENIE:

3 -2z dnia 21 marca 2003 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego regulaminu Urzedu

Lotnictwa Cywilnego

DECYZJA NR 1 PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 18 listopada 2002 r.

w sprawie wprowadzenia angielskiej wersji nazwy dla Urzedu Lotnictwa Cywilnego

W zwiagzku z utworzeniem z dniem 17 listopada
2002 r. Urzedu Lotnictwa Cywilnego na podstawie
art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lot-
nicze (Dz. U. Nr 130, poz. 1112) oraz Zarzadzenia
Nr 136 Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 listopada
2002 r. w sprawie nadania statutu Urzedowi Lotnic-
twa Cywilnego - ustala sie nastepujacg angielska wer-
sje nazwy Urzedu Lotnictwa Cywilnego:

CIVIL AVIATION OFFICE

i odpowiednio dla Prezesa Urzedu Lotnictwa Cy-
wilnego:

PRESIDENT OF CIVIL AVIATION OFFICE.

Powyzszg nazwe poleca sie stosowaé w korespon-
dencji z instytucjami zagranicznymi.

Decyzje stosuje sie od dnia podpisania.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego: Marek Sidor

DECYZJA NR 2 PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 20 grudnia 2002 r.

w sprawie ogdélnych wytycznych dotyczacych zgtaszania i zatwierdzania taryf przewozu lotniczego

1. Decyzja ma na celu okreslenie trybu zgtaszania
i zatwierdzania taryf stosowanych przez przewozni-
kéw lotniczych, z uwzglednieniem przepiséw ustawy
z dnia 3 lipca 2002 r. Prawo lotnicze oraz postano-
wien umow miedzynarodowych.

2. Taryfy przewozu lotniczego w rozumieniu
art. 198 ust. 1 ustawy Prawo lotnicze przewoznicy lot-
niczy przedstawiajg Prezesowi Urzedu Lotnictwa Cy-
wilnego z 30-dniowym wyprzedzeniem przed kazdym
sezonem eksploatacyjnym.
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3. Jezeli w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zgtoszo-
nej taryfy Prezes Urzedu nie zgtosi zastrzezen, nie na-
kaze wycofania lub wstrzymania taryfy przewozu mie-
dzynarodowego - nalezy uznaé, ze taryfa ta zostata
zatwierdzona zgodnie z postanowieniami umoéw
rzadowych o komunikacji lotniczej.

4. Termin 30-dniowy, o ktorym mowa w ust. 2 nie
obowigzuje przy zgtaszaniu taryf promocyjnych.

5. Postanowienia niniejszej decyzji majg zastoso-
wanie o ile umowy miedzynarodowe nie stanowig
inaczej.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego: Marek Sidor

OBWIESZCZENIE PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 21 marca 2003 r.

w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego regulaminu Urzedu Lotnictwa Cywilnego*)

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia
3lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 130,
poz. 1112) ogtasza sie tekst jednolity zarzadzenia
Nr 1/2002 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego

z dnia 18 grudnia 2002 r. w sprawie nadania regulami-
nu organizacyjnego Urzedowi Lotnictwa Cywilnego.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego: Marek Sidor

*) tekst obejmuje zmiany z dnia 17 stycznia 2003 r. oraz z dnia 21 marca 2003 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Urzad Lotnictwa Cywilnego (ULC) jest urze-
dem administracji rzgdowej obstugujgcym Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej ,Preze-
sem” i dziata pod jego bezposrednim kierownictwem.

2. Prezes (L) wykonuje swoje zadania przy pomocy
wiceprezeséw do spraw: operacyjno-lotniczych (LO),
technicznych (LT) i ekonomiczno-prawnych (LE), Dy-
rektora Generalnego (DG) oraz dyrektoréw (kieruja-
cych) komérek organizacyjnych.

§ 2. 1. ULC dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 3 lipca 2002 r.- Prawo lotnicze
(Dz.U. Nr 130, poz.1112);

2) zarzgdzenia nr 136 Prezesa Rady Ministréw z dnia
14 listopada 2002 r. w sprawie nadania statutu
Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M.P. Nr 55,
poz.754);

3) niniejszego Regulaminu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierownictwie ULC - rozumie sie przez to Preze-
sa, Wiceprezeséw oraz Dyrektora Generalnego;

2) komdrce organizacyjnej - rozumie sie przez to Biuro
Prezesa, departament (biuro), Stanowisko do spraw
Ochrony Informac;ji Niejawnych, Stanowisko do spraw
Audytu Wewnetrznego oraz delegature terenowa;

3) dyrektorze - rozumie sie przez to dyrektora albo
innego kierujgcego komorka organizacyjng ULC;

4) upowaznieniu - rozumie sie przez to dokument
uprawniajgcy do prowadzenia w imieniu Prezesa
spraw okres$lonego rodzaju lub w okreslonym za-
kresie, tgcznie z prawem wydawania decyzji w je-
go imieniu, na podstawie przepiséw prawa lub in-
dywidualnej pisemnej decyzji Prezesa;

5) petnomocnictwie - rozumie sie przez to umoco-
wanie do dokonywania - w zakresie wiasciwosci
Prezesa i w jego imieniu - czynnosci prawnych
i faktycznych.
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Kierowanie ULC

§ 3. 1. Prezes kieruje dziatalnoscig ULC.
2. Do kompetencji Prezesa zastrzezone sa:

1) sprawy, w ktorych decyzja nalezy wytacznie do
centralnego organu administracji rzgdowej oraz
organu witadzy lotniczej w rozumieniu umow
i przepiséw miedzynarodowych;

2) zasadnicze decyzje w sprawach o podstawowym
znaczeniu dla ULC, a dotyczgce w szczegoélnosci
okreslania celéw, prognoz i strategii w zakresie
funkcjonowania i rozwoju lotnictwa cywilnego, re-
alizacji zadan zwigzanych z procesem integracji
Rzeczypospolitej Polskiej z Unig Europejskg oraz
z obronnoscig i bezpieczenstwem panstwa;

3) kierowanie catoksztattem dziatalnosci ULC.

3. Prezesa w czasie jego nieobecnosci zastepuje
wyznaczony przez niego Wiceprezes.

4. Do zadan Wiceprezesa do spraw Ekonomiczno-
-Prawnych nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad:
a) Departamentem Rynku Transportu Lotniczego;
b) Departamentem Prawno-Legislacyjnym:;

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Pre-
zesa.

b. Do zadan Wiceprezesa do spraw Operacyjno-
-Lotniczych nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan:
a) Departamentu Operacyjno-Lotniczego;

b) Departamentu Bezpieczenstwa i Nadzoru nad
Lotnictwem Cywilnym;

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Pre-
zesa.

6. Do zadan Wiceprezesa do spraw Technicznych
nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan:
a) Departamentu Techniki Lotniczej,
b) Departamentu Lotnisk;
c) Biura Nadzoru nad Delegaturami Terenowymi;
d) Rejestru Cywilnych Statkéw Powietrznych;

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Pre-
zesa.

7. Szczegbtowy podziat zadan pomiedzy Prezesa,
Wiceprezeséw, oraz - z zastrzezeniem ust. 8 — Dyrek-
tora Generalnego, okreéla Prezes w swojej decyzji.

8. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Pre-
zesowi i wykonuje zadania okreslone w odrebnych
przepisach, a w szczegdlnosci:

1) zapewnia funkcjonowanie ULC;

2) realizuje polityke personalng;

3) wykonuje zadania stuzby cywilnej;

4) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikow;

b) gospodaruje mieniem ULC, w tym zleca ustugi
i dokonuje zakupéw oraz zapewnia prowadzenie
ewidencji majatku urzedu.

9. Dyrektor Generalny sprawuje nadzér nad reali-
zacjg zadan:

1) Biura Kadr i Szkolenia;

2) Biura Administracyjno-Budzetowego;

3) Biura Kontroli Wewnetrznej;

4) Zespotu do Spraw Audytu Wewnetrznego;

10. Dyrektora Generalnego, w czasie jego nieobec-
nosci, zastepuje wyznaczony dyrektor lub kierujgcy.

11.Gtéwny Ksiegowy wykonuje zadania okreslone
w przepisach odrebnych.

12. Przy Prezesie dziata: Komitet Zarzadzania Prze-
strzenig Powietrzng, Lotnicza Komisja Egzaminacyjna
(wraz z sekretariatem) i Naczelny Lekarz Lotnictwa Cy-
wilnego.

§ 4. 1. Oswiadczenia w zakresie praw i obowigz-
kéw majgtkowych ULC Prezes sktada jednoosobowo
lub przez umocowanych petnomocnikdéw.

2. Petnomocnika ustanawia i odwotuje Prezes,
przy czym dla waznos$ci czynno$ci prawnej wymaga-
ne jest tagczne dziatanie dwdéch petnomocnikdw.

§ 5. 1. Komérkami organizacyjnymi kierujg dyrek-
torzy, ktérzy podlegajg w zakresie ich zadan meryto-
rycznych Prezesowi oraz odpowiedniemu nadzoruja-
cemu ich dziatalno$é Wiceprezesowi.

2. Podstawowym obowigzkiem dyrektora komoérki
organizacyjnej jest zapewnienie sprawnej i efektyw-
nej oraz zgodnej z przepisami prawa realizacji zadan
okre$lonych dla danej komoérki organizacyjnej oraz
wykonywanie decyzji i polecen Prezesa, Wicepreze-
séw i Dyrektora Generalnego.

3. Do statych obowigzkéw dyrektora komorki orga-
nizacyjnej nalezy:

1) zapewnienie wtasciwe] organizacji i przebiegu
pracy komorki organizacyjnej;

2) wspotdziatanie z dyrektorami innych komérek or-
ganizacyjnych w sprawach zadan wymagajacych
wspotpracy kilku komérek organizacyjnych lub
kompleksowych rozwiazan;

3) planowanie, ustalanie i koordynowanie realizacji
zadan komorek wewnetrznych danej komorki or-
ganizacyjnej, tj. wydziatéw (inspektoratéw), zespo-
téw (dziatéw), wyodrebnionych stanowisk pracy;

4) dokonywanie statej oceny pracownikéw komorki
organizacyjnej w zakresie wykonywania powie-
rzonych im zadan;

b) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow
komérki organizacyjnej przepis6w prawa,
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a w szczegolnosci dotyczacych intereséw Skarbu
Panstwa, finanséw publicznych, zaméwien pu-
blicznych, ochrony informacji niejawnych i da-
nych osobowych;

6) zapewnienie wifasciwego wykorzystania wiedzy
i umiejetnosci pracownikéw oraz dbato$é o ich
rozwoéj zawodowy;

7) reprezentowanie ULC na zewngtrz w sprawach
nalezgcych do zakresu dziatania komérki organi-
zacyjnej, nie zastrzezonych decyzjg Prezesa lub
nadzorujgcego pion Wiceprezesa.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej, w zakresie
swojego dziatania, przygotowuje decyzje i podpisuje
pisma nie zastrzezone do kompetencji innych oséb,
a w szczegolnosci:

1) podpisuje pisma i materiaty kierowane do Preze-
sa, Wiceprezesow lub Dyrektora Generalnego
oraz parafuje pisma i materiaty do ich podpisu;

2) podpisuje pisma do osdéb na réwnorzednych sta-
nowiskach w innych urzedach administracji pu-
blicznej;

3) podpisuje wnioski w sprawach osobowych pra-
cownikdéw komoérki organizacyjnej;

4) oraz podejmuje decyzje i podpisuje pisma w spra-
wach okres$lonych przez Prezesa w odrebnym
upowaznieniu.

5. W czasie nieobecnosci dyrektora komérki orga-
nizacyjnej kieruje nig wyznaczony przez niego pra-
cownik w randze naczelnika wydziatu (gtéwnego in-
spektora), kierujgcego zespotem (dziatem) lub gtéwne-
go specjalisty.

§ 6. 1. Do podstawowych zadan kazdej komoérki
organizacyjnej, w zakresie jej wtasciwosci, nalezy:

1) realizowanie polityki panstwa w dziedzinie lotnic-
twa cywilnego i inicjowanie odpowiednich przed-
siewzie¢ w tym zakresie;

2) zgodne z przepisami prawa, kompetentne i termi-
nowe realizowanie natozonych na nig zadan;

3) inicjowanie i udziat w opracowywaniu rozwigzan
systemowych w dziedzinie lotnictwa cywilnego,
a w szczegolnosci w zakresie nadzoru lotniczego;

4) wspoétudziat przy powstawaniu projektow aktéow
prawnych i uméw miedzynarodowych oraz przy
pracach zwigzanych z przystgpieniem Rzeczypo-
spolitej Polskiej do UE;

b) wspodtpraca, przy wspédtudziale i w uzgodnieniu
z Departamentem Prawno-Legislacyjnym, z krajo-
wymi i miedzynarodowymi organizacjami w za-
kresie lotnictwa cywilnego;

6) analizowanie i opracowywanie pod wzgledem
merytorycznym, monitorowanie oraz nadzér nad
wdrazaniem prawa UE i innych przepisow miedzy-
narodowych;

7) wspotpraca z delegaturami terenowymi;

8) opracowywanie projektéw decyzji i postanowien
administracyjnych Prezesa.

2. Komorki organizacyjne, w sprawach nalezacych
do ich zadan sg komérkami wiodacymi i w przypadku
koniecznos$ci wspodtdziatania z innymi komoérkami
w realizacji ich zadan wyrazajg na zewnatrz stanowi-
sko uzgodnione z komdrkami wspétdziatajacymi.

3. Komoérka wiodgca w danej sprawie ma prawo
zadaé od komérek wspétdziatajgcych informaciji, wyja-
$nien i opinii oraz niezbednych materiatéw, a komaorki
wspotdziatajgce obowigzane sg do ich przekazywania
w ustalonym uprzednio terminie.

4. Opracowania, projekty aktéw prawnych i umow
miedzynarodowych, informacje i inne dokumenty kie-
rowane do Ministra Infrastruktury, Prezesa, Wicepre-
zesow, Dyrektora Generalnego oraz przedstawiane
przez doradcéw Prezesa, a takze wysytane na ze-
whnatrz, powinny zawiera¢ na ostatniej stronie imig
i nazwisko, stanowisko, numer telefonu i podpis osoby
je sporzadzajgcej oraz imie i nazwisko, stanowisko
oraz podpis os6b aprobujgcych, zgodnie z wiasciwo-
$cig, tre$¢ dokumentu.

5. Komorkami wewnetrznymi  wchodzgcymi
w sktad departamentéw (biur) kierujg naczelnicy wy-
dziatow (gtéwni inspektorzy) i kierownicy zespotéw
(dziatow, samodzielnych stanowisk pracy), ktorzy po-
nosza odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan kierowa-
nej przez nich komorki, a w szczegolnosci za fachowe,
terminowe i zgodne z przepisami zatatwianie spraw.

§ 7. Organizacje i technike pracy biurowej w ULC
oraz organizacje sekretariatow regulujg przepisy (in-
strukcje) stuzbowe.

§ 8. 1. Tryb pracy z projektami aktow prawnych
i uméw miedzynarodowych okreslajg § 26-28.

2. Szczegdtowy zakres zadan delegatur tereno-
wych oraz ich strukture organizacyjng okresla § 25.

§ 9. Do pracownikéw ULC, w zakresie ich praw
i obowigzkdw, stosuje sie w szczegdlnosci:

1) przepisy ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o stuz-
bie cywilnej;

2) przepisy ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982r. o pra-
cownikach urzedéw panstwowych;

3) przepisy kodeksu pracy, w tym regulamin pracy;
4) postanowienia niniejszego Regulaminu.
Struktura Organizacyjna ULC
§ 10. 1. W sktad ULC wchodza nastepujgce komor-
ki organizacyjne:
1) Biuro Prezesa;
2) Departament Operacyjno - Lotniczy;
3) Departament Techniki Lotniczej;
4) Departament Lotnisk;
5) Departament Prawno-Legislacyjny;
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6) Departament Rynku Transportu Lotniczego;

7) Departament Bezpieczenstwa i Nadzoru nad Lot-
nictwem Cywilnym;

8) Biuro Administracyjno-Budzetowe;

9) Biuro Nadzoru nad Delegaturami Terenowymi;
Biuro Kadr i Szkolenia;
Biuro Spraw Obronnych;

1

14) Stanowisko do spraw Ochrony Informacji Niejaw-
nych;

10)

11)

12) Biuro Kontroli Wewnetrznej;

3) Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego;
)

oraz Naczelny Lekarz Lotnictwa Cywilnego.

2. W ULC dziata Komisja Dyscyplinarna rozpozna-
jaca sprawy pracownikéw ULC oraz Rzecznik Dyscy-
plinarny. Cztonkéw Komisji Dyscyplinarnej wyznacza
Dyrektor Generalny spos$rod pracownikéw ULC.

3. Prezes sprawuje nadzor nad realizacjg zadan
przez - wskazang w art.230 ustawy z dnia 3 lipca
2002r. - Prawo lotnicze (Dz.U. Nr 130, poz.1112) -
jednostke Przedsigbiorstwa Panstwowego ,Porty Lot-
nicze” - Agencje Ruchu Lotniczego.

4. Prezes sprawuje nadzér i organizuje dziatalno$é
wspodlnego cywilno-wojskowego organu doradczego,
o ktorym mowa w art.121 ust.4 ustawy z dnia 3 lipca
2002r. - Prawo lotnicze - Komitetu Zarzgdzania Prze-
strzenig Powietrzna.

Zakres dziatania komérek organizacyjnych
BIURO PREZESA (LB)

§ 11. 1. Do zadan Biura Prezesa nalezy wspoétorga-
nizowanie pracy Prezesa i innych cztonkéw Kierownic-
twa, koordynacja dziatan zwigzanych z ich wspétpraca
z Ministrem Infrastruktury oraz innymi organami wta-
dzy i administracji publicznej, a takze w stosunkach
miedzynarodowych oraz obstugi prasowej i informa-
cyjnej, w tym:

1) doradztwo w zakresie spraw technicznych, ekono-
micznych, prawnych i miedzynarodowych zwigza-
nych z lotnictwem cywilnym;

2) obstuga prasowa i informacyjna Kierownictwa;

3) przygotowywanie i protokotowanie posiedzen Kie-
rownictwa resortu;

4) obstuga recepcyjna cztonkéw Kierownictwa, or-
ganizowanie ich wyjazdow, spotkan, narad i kon-
ferencji (w porozumieniu z Departamentem Praw-
no-Legislacyjnym, Biurem Kadr i Szkolenia);

5) obstuga sekretariatow Prezesa, Wiceprezeséw
i Dyrektora Generalnego;

6) obstuga Poczty Elektronicznej Administracji Rza-
dowej (PEAR);

7) zapewnianie obiegu dokumentéw.

2. W skfad Biura Prezesa wchodza:
1) Zespdt Doradcow Prezesa ULC;

2) Rzecznik Prasowy;

3) Kancelaria ULC;

4) Zespot Obstugi Kierownictwa ULC;
b) Sekretariat.

DEPARTAMENT OPERACYJNO - LOTNICZY (LOL)

§ 12. 1. Do zadan Departamentu nalezy prowadze-
nie spraw personelu lotniczego, nadzoru nad eksplo-
atacjg statkdw powietrznych oraz certyfikacji okreslo-
nych rodzajéw dziatalnosci lotniczej (jako komorki
wiodacej), a w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem przepiséw prawa krajowego w zakre-
sie eksploatacji statkdéw powietrznych;

2) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem miedzynarodowych norm i zasad po-
stepowania (SARPs ICAQO) zawartych w Zatgczni-
ku 1, Zataczniku 6 i w Zatgczniku 18 do Konwen-
cji o miedzynarodowym lotnictwie cywilnym, spo-
rzgdzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944r. (Dz.U.
z 1959 r. Nr 35, p0z.212 i 214, z p6zn.zm),

3) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan Zrzeszenia Wtadz Lotni-
czych (JAA) zawartych w zasadach eksploatacji
statkéw powietrznych:

(a) JAR-OPS - z wytgczeniem obstugi technicznej,

(b) JAR-AWO - z wylgczeniem orzekania o zdatno-
$ci do lotu urzadzen pokfadowych, oraz z wyta-
czeniem nadzoru nad zarzadzaniem obstugag
techniczng statkéw powietrznych, nalezgcego
do witasciwosci Departamentu Techniki Lotniczej
(LTT) oraz ochrony lotnictwa cywilnego, naleza-
cego do wtasciwosci Departamentu Bezpieczen-
stwa i Nadzoru nad Lotnictwem Cywilnym (LOB);

4) certyfikowanie dziatalnosci w lotnictwie cywil-
nym, w tym wydawanie, zmiana, przedtuzanie
waznosci, ograniczanie lub zawieszanie oraz cofa-
nie certyfikatdw w zakresie przewozoéw lotni-
czych, ustug lotniczych, szkolenia lotniczego, spe-
dycji lotniczej, obstugi naziemnej oraz uznawanie
certyfikatow panstw obcych;

b) planowanie i prowadzenie audytow, inspekcji

oraz programoéw certyfikaciji;
6) prowadzenie okresowych i doraznych kontroli
dziatalno$ci posiadaczy certyfikatow;

7) prowadzenie okresowych i doraznych kontroli
kwalifikacji posiadaczy licencji i $wiadectw kwali-
fikacji cztonkéw personelu lotniczego;

8) prowadzenie Rejestru Personelu Lotniczego;

9) analiza, weryfikacja, zatwierdzanie i przedkfada-
nie Prezesowi programoéw szkolenia personelu lot-
niczego;
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10) monitorowanie kwalifikacji inspektoréw licencjo-
nowania;

11) prowadzenie inspekcji obcych statkéw powietrz-
nych i zatég;

12) wydawanie, cofanie, zawieszanie i przedtuzanie
waznosci licencji (Swiadectw kwalifikacji) oraz
uznawanie kwalifikacji uzyskanych za granicg i li-
cencji panstw obcych;

13) monitorowanie i analiza wynikéw egzaminéw Lot-
niczej Komisji Egzaminacyjnej;

14) planowanie i zlecanie wykonania inspekcji, kon-
troli i sprawdzen delegaturom terenowym w poro-
zumieniu z Biurem Nadzoru nad Delegaturami Te-
renowymi;

15) monitorowanie i analizowanie wynikéw przepro-
wadzonych audytow, sprawdzen, kontroli i in-
spekcji oraz przedktadanie Prezesowi wnioskow
dotyczacych dziatan i zalecen profilaktycznych;

16) wspotpraca z organami administracji lotniczej
i nadzoru lotniczego panstw obcych oraz udziat
w pracach organizacji miedzynarodowych i powo-
tanych przez nie organow (ICAO, JAA, EASA,
ECAC) oraz Komisjg Europejskg (DG-TREN) w za-
kresie spraw nalezgcych do wtasciwosci Departa-
mentu;

17) opracowywanie i prowadzenie podrecznikéw cer-
tyfikacji i biezgcego nadzoru w zakresie wtasciwo-
$ci Departamentu;

18) przygotowywanie wytycznych i instrukcji w spra-
wach technicznych zwigzanych ze stosowaniem
przepiséw lotniczych.

2. W sktad Departamentu wchodza:
1) Inspektorat Operacyjny;

2) Inspektorat Personelu Lotniczego.
DEPARTAMENT TECHNIKI LOTNICZEJ (LTT)

§ 13. 1. Do zadan Departamentu nalezg sprawy
nadzoru lotniczego nad projektowaniem, budowg
i eksploatacjg statkdw powietrznych i wyrobéw lotni-
czych, certyfikacja przedsigbiorstw projektujgcych,
produkujgcych i obstugujgcych statki powietrzne i wy-
roby lotnicze oraz nad ochrong srodowiska zwigzana
z eksploatacjg statkéw powietrznych (jako jednostki
wiodacej), a w szczegolnosci:

1) nadzér i orzekanie o zdatnos$ci statkdéw powietrz-
nych i innego sprzetu lotniczego do lotu w proce-
sie jego projektowania, budowy, prob, eksploata-
cji i napraw;

2) wspédtudziat w sprawowaniu nadzoru nad wdraza-
niem i przestrzeganiem miedzynarodowych norm
i zasad postepowania zawartych w Zatgczniku 7,
8 i 16 do Konwencji o miedzynarodowym lotnic-
twie cywilnym, sporzgdzonej w Chicago dnia
7 grudnia 1944 r,;

3) certyfikacja i nadzér biezacy przedsiebiorstw lot-
niczych, zajmujacych sie projektowaniem, pro-

dukcjg i obstugg techniczng statkdéw powietrz-
nych i innego sprzetu lotniczego i prowadzenie
ewidencji takich przedsigbiorstw;

4) prowadzenie proceséw zwigzanych z wydawa-
niem certyfikatu typu, orzeczen, $wiadectw zdat-
nos$ci do lotu statku powietrznego i innego sprze-
tu lotniczego, $wiadectw ogledzin oraz pozwolen
na lot;

b) prowadzenie proceséw i orzekanie o uznaniu cer-
tyfikatow typu oraz $wiadectw zdatnosci do lotu
importowanych statkdw powietrznych i innego
sprzetu lotniczego;

6) nadzér nad utrzymaniem ciggtej zdatnosci stat-
koéw powietrznych i innego sprzetu lotniczego;

7) wydawanie i dystrybucja dyrektyw zdatnosci oraz
zatwierdzanie biuletynéw obowigzkowych zwia-
zanych z utrzymaniem ciaggtej zdatnosci;

8) nadzér i orzekanie o zdolnosci do obstugi technicz-
nej statkdw powietrznych i innego sprzetu lotni-
czego przez organizacje posiadajgce swiadectwo
kwalifikacji / $wiadectwo przewoznika lotniczego;

9) nadzér i zatwierdzanie dokumentacji technicznej
statkdw powietrznych majacej bezposredni wptyw
na bezpieczenstwo lotéw, a w szczegdlnosci:

- Instrukcji Uzytkowania w Locie;

- Instrukcji Obstugi Technicznej / Programéw
Obstugi;

- Instrukcji Zarzadzania Obstugg Techniczng;

- Listy Minimalnego Wyposazenia MMEL / MEL;

- Opisow Organizacji Obstugujacej / Produkujgcej;
10) aktualizacja wzorcéw dokumentacji technicznej;

11) aktualizacja wymagan ICAO oraz obowigzujgcych
przepisow dotyczgcych zdatnosci do lotéw przecho-
wywanych w Wydziale Dokumentacji Technicznej;

12) prowadzenie ewidencji wydanych certyfikatéw,
orzeczen, dyrektyw zdatnosci i innej dokumenta-
cji zwigzanej ze zdatnos$cig do lotéw, a majacej
wptyw na bezpieczenstwo lotéw;

13) nadzér i orzekanie o zdatnos$ci technicznej stat-
kéw powietrznych w zakresie ochrony srodowi-
ska przed nadmiernym hatasem, wibracjami i emi-
sjq spalin;

14) opiniowanie i uzgadnianie spraw dotyczacych
ochrony $rodowiska, w tym zwigzanych z zakta-
daniem, eksploatacjg i warunkami korzystania
z lotnisk;

15) modernizacja i utrzymanie aktualnosci Podreczni-
kow Inspektora dotyczacych zdatnosci do lotow
i ochrony $rodowiska;

16) nadzor merytoryczny i koordynacja prac inspekto-
row technicznych w Delegaturach Terenowych
ULC;

17) wnioskowanie o wprowadzenie niezbednych
zmian do obowigzujgcych przepiséw i wymagan
w zakresie zdatnosci do lotu i ochrony $rodowiska;
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18) udziat w pracach zespotéw problemowych mie-
dzynarodowych organizacji (ICAO, ECAC, JAA,
EASA, itp.).

2. W sktad Departamentu wchodza:

1) Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkéw Powietrz-
nych, sktadajgcy sie z:

a) Dziatu Nadzoru i Certyfikacji Obstugi Technicznej,

b) Dziatu Certyfikacji Statkéw Powietrznych i Wy-
robéw Lotniczych;

2) Wydziat Dokumentacji Technicznej;
3) Wydziat Ochrony Srodowiska;

4) Zespot do spraw Miedzynarodowych Wymagan
Technicznych.

DEPARTAMENT LOTNISK (LTL)

§ 14. 1. Do zadan Departamentu Lotnisk nalezy
prowadzenie spraw administracji i panstwowego nad-
zoru nad projektowaniem, budowg i eksploatacjg lot-
nisk oraz lgdowisk (jako jednostki wiodacej),
a w szczegolnosci:

1) opracowywanie i wdrazanie strategii rozwoju sie-
ci lotnisk i infrastruktury lotniskowej;

2) sprawowanie funkcji panstwowego organu nad-
zoru nad opracowywaniem planéw zagospodaro-
wania przestrzennego lotnisk (plany generalne);

3) wspotudziat w sprawowaniu nadzoru nad wdraza-
niem i przestrzeganiem miedzynarodowych norm
i zasad postepowania zawartych w zatgczniku 14
do Konwencji o miedzynarodowym lotnictwie cy-
wilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia
1944r.;

4) prowadzenie Rejestru Lotnisk Cywilnych;

5) dokonywanie inspekcji lotnisk i lgdowisk;

6) rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie promes
oraz zezwolen na zatozenie lotniska;

7) wydawanie zezwolen na zmiane cech lotniska;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem
instrukcji operacyjnej lotniska;

9) prowadzenie ewidencji lagdowisk;

10) prowadzenie spraw przeszkod lotniczych i wspot-
praca w tym zakresie z Przedsiebiorstwem Pan-
stwowym ,Porty lotnicze” i z Dowddztwem
WLOP;

11) certyfikacja zarzadzania lotniskami;
12) udziat w audytach certyfikacyjnych;

13) dopuszczanie do uzytkowania infrastruktury lotni-
skowej;

14) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia
ruchu na lotnisku lub zamknigecia na czas oznaczo-
ny w przypadku niespetnienia wymagan technicz-
nych lub eksploatacyjnych;

15) przygotowywanie wytycznych i instrukcji w spra-
wach technicznych zwigzanych ze stosowaniem
przepiséw w zakresie lotnisk i lgdowisk;

16) wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi
(ICAO, ECAC) w zakresie lotnisk;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zagrozeniem
dla lotnictwa cywilnego ze strony ptakéw i dzikiej
zwierzyny;

18) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzen-
nego i uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy;

19) opiniowanie usytuowania obiektéw budowlanych
realizowanych w rejonie lotnisk i poza rejonami oraz
obiektéw w strefach urzadzen radionawigacyjnych;

20) opiniowanie koncepciji i projektéw technicznych
dotyczgcych lotnisk;

21) wspotpraca z MON (m.in. w zakresie wspoétuzytko-
wania lotnisk), MSWIA, z zarzadzajgcymi lotniska-
mi oraz z organami administracji rzagdowej i orga-
nami jednostek samorzadu terytorialnego;

22) nadzér nad ratownictwem i ochrong przeciwpoza-
rowa na lotniskach.

2. W skfad Departamentu Lotnisk wchodza:
1) Wydziat Rejestru Lotnisk;

2) Wydziat Wspétpracy z Organami Administracji Pu-
blicznej;

3) Inspektorat Nadzoru i Certyfikacji Lotnisk;

4) Inspektor Nadzoru nad Ratownictwem i Ochrong
Przeciwpozarowa na Lotniskach.

DEPARTAMENT PRAWNO-LEGISLACYJNY (LEP)

§ 15. 1. Do zadan Departamentu nalezy prowadze-
nie catoksztattu spraw w zakresie prawno-legislacy-
jnej dziatalnosci ULC, w tym realizacja resortowego
programu dziatan dostosowawczych RP do wymagan
UE w sferze prawnej i instytucjonalnej, obstugi praw-
nej ULC oraz inicjowania, prowadzenia, koordynowa-
nia i monitorowania dziatalno$ci miedzynarodowe;j
ULC i innych jednostek lotnictwa cywilnego (jako jed-
nostki wiodgcej), a w szczegdélnosci:

1) opracowywanie, we wspotpracy z wiasciwymi ko-
morkami merytorycznymi, oraz opiniowanie pod
wzgledem prawnym i legislacyjnym, a takze pod
wzgledem zgodnosci z umowami miedzynarodo-
wymi i prawem UE, projektéw aktéw prawnych
w dziedzinie lotnictwa cywilnego;

2) koordynowanie dziatalnos$ci komorek organizacyj-
nych ULC w procesie inicjowania i opracowywa-
nia pod wzgledem merytorycznym projektéw ak-
téw normatywnych i uméw miedzynarodowych;

3) przygotowywanie, w porozumieniu z innymi ko-
morkami organizacyjnymi, stanowiska ULC do
projektéw aktéw normatywnych i innych doku-
mentéw rzgdowych opracowywanych przez inne
resorty;
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4) opiniowanie projektéw umow miedzynarodo-
wych a takze ich zmian lub wnioskéw o ich raty-
fikacje, a takze decyzji i postanowien
administracyjnych;

b) wspodtuczestniczenie w opracowywaniu i nego-
cjowaniu wielostronnych uméw miedzynarodo-
wych lotniczych;

6) inicjowanie, opracowywanie i hegocjowanie dwu-
stronnych umoéw miedzynarodowych lotniczych;

7) opracowywanie (w porozumieniu z innymi komoér-
kami organizacyjnymi) lub opiniowanie projektow
aktow wewnetrznych ULC;

8) zastepstwo procesowe Prezesa lub Dyrektora Ge-
neralnego w postepowaniu: sgdowym, admini-
stracyjnym oraz przed innymi organami orzekaja-
cymi administracji rzgdowej;

9) wspotpraca z Kancelariami: Sejmu RP, Senatu RP
i Prezydenta RP oraz z centralnymi i terenowymi
organami administracji rzadowej i organami sa-
morzadéw w zakresie spraw Prezesa jako central-
nego organu administracji rzgdowej;

10) przygotowywanie projektow odpowiedzi Prezesa
na zapytania, dezyderaty i interpelacje poselskie
oraz os$wiadczenia senatorskie, a takze dezydera-
ty i opinie komisji sejmowych i senackich;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wypetnianiem
ustawowych obowigzkéw Prezesa w zakresie
konsultacji spotecznej;

12) przygotowywanie imiennych upowaznien i petno-
mocnhnictw udzielanych przez Prezesa i Dyrektora
Generalnego oraz prowadzenie ich ewidencji;

13) opracowywanie projektdow zarzadzen i decyzji
Prezesa;

14) rejestracja decyzji i zarzadzen Prezesa oraz upowaz-
nien i petnomocnictw udzielanych przez Prezesa;

15) przygotowywanie opinii prawnych w indywidual-
nych sprawach;

16) opracowywanie analiz i wnioskéw w zakresie kie-
runkdéw wspobtpracy z zagranica;

17) wspotdziatanie z Ministerstwem Infrastruktury
i innymi jednostkami organizacyjnymi administra-
cji publicznej w realizacji programu dziatan dosto-
sowawczych RP do wymagan UE;

18) inicjowanie, koordynacja i monitorowanie proce-
soéw dostosowawczych i integracyjnych w obsza-
rze lotnictwa cywilnego, w tym:

a) inicjowanie podejmowania przez komérki orga-
nizacyjne ULC prac w zakresie dostosowania
przepisdw prawnych i standardéw do rozwia-
zan obowigzujgcych w UE,

b) inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie
realizacji przez ULC zadan wynikajgcych z rzg-
dowych programéw przygotowania Polski do
cztonkostwa w UE i wspodtpraca w tym zakresie
z Urzedem Komitetu Integracji Europejskiej,
oraz innymi urzedami;

19) prowadzenie bazy danych o dorobku prawnym
UE, koordynacja ttumaczenia aktéw prawa wspol-
notowego z zakresu lotnictwa cywilnego;

20) przygotowywanie udziatu Kierownictwa w posie-
dzeniach dotyczacych cztonkostwa RP w UE;

21) koordynacja wspodtpracy wielostronnej i udziatu
RP w organizacjach miedzynarodowych funkcjo-
nujgcych w dziedzinie lotnictwa cywilnego;

22) wspotdziatanie z innymi komaoérkami organizacyj-
nymi w zakresie wykorzystania srodkéw finanso-
wych (np. budzetowych, pomocowych) przezna-
czonych na cele integracji europejskiej;

23) gromadzenie, przechowywanie i prowadzenie re-
jestru dokumentéw zwigzanych z umowami mie-
dzynarodowymi;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem ogol-
nego uznawania kwalifikacji zawodowych w ob-
szarze negocjacyjnym ,swobodny przeptyw
0sob”;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z zagranicznymi
wyjazdami pracownikow ULC;

26) prowadzenie ewidencji fundacji funkcjonujgcych
w lotnictwie cywilnym, na podstawie informacji
przekazywanych przez komoérki organizacyjne;

27) prowadzenie redakcji Dziennika Urzedowego
ULC.

2. W sktad Departamentu wchodza:
1) Wydziat Prawno-Legislacyjny, w tym:
a) Zespot Legislacji Zewnetrznej,
b) Zespot Legislacji Wewnetrznej,
c) Zespot Radcow Prawnych;
2) Wydziat Wspétpracy z Zagranicg;

3) Wydziat Dwustronnych Lotniczych Umoéw Mie-
dzynarodowych;

4) Wydziat Prawa Europejskiego i Integracji z UE;
5) Wydziat Dziennika Urzedowego ULC.

DEPARTAMENT RYNKU TRANSPORTU
LOTNICZEGO (LER)

§ 16. 1. Do zadan Departamentu nalezy realizacja
polityki transportowej w zakresie funkcjonowania i re-
gulacji rynku przewozéw lotniczych, konkurenciji
w dziatalno$ci przewozowej oraz programowania
i monitorowania rozwoju lotnictwa cywilnego (jako
jednostki wiodgcej), a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem,
odmowa, ograniczaniem oraz cofaniem konces;ji
i zezwolen na wykonywanie przewozu lotniczego
i innych ustug lotniczych oraz nadzér i kontrola
dziatalnosci przedsiebiorcow w zakresie prze-
strzegania warunkéw okreslonych w konces;ji
i zezwoleniu;
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2) przygotowywanie decyzji na nabycie lub objecie
udziatow (akcji) przez podmiot zagraniczny w pol-
skich podmiotach posiadajgcych koncesje lub ze-
zwolenie;

3) przygotowywanie zezwolen dla polskich przewoz-
nikow lotniczych na wykonywanie regularnych
przewozéw;

4) zatwierdzanie ogdlnych warunkéw przewozu oraz
wzoréw dokumentéw przewozowych;

5) przygotowywanie zezwolen dla obcych przewoz-
nikow lotniczych na wykonywanie regularnych
przewozdéw lub czarterow;

6) zatwierdzanie rozktadéw lotéw obcych przewoz-
nikow lotniczych oraz zmian tych rozktadéw;

7) opiniowanie wnioskow dotyczacych utworzenia
w Polsce oddziatéw i przedstawicielstw przedsie-
biorcéw zagranicznych oraz ,praw sprzedazy”;

8) wspotpraca z organizacjami miedzynarodowy-
mi w zakresie przewozu lotniczego i innych
ustug lotniczych;

9) prowadzenie spraw taryf w przewozach lotniczych;

10) prowadzenie spraw z zakresu konkurencji w trans-
porcie lotniczym oraz dostosowania ich do wymo-
gow UE;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ekonomika
funkcjonowania portéw lotniczych;

12) opiniowanie propozycji przeksztatcen struktural-
no-wtasnosciowych w portach lotniczych;

13) analizowanie sprawozdan z dziatalnos$ci fundagcji
w zakresie wtasciwosci departamentu;

14) opracowywanie materiatéw do projektu budzetu
panstwa, proponowanie zmian przeznaczenia
$rodkéw budzetowych oraz opracowywanie
kwartalnych analiz ich wykorzystania;

15) nadzér, monitoring i kontrola inwestycji w zakre-
sie lotnictwa cywilnego;

16) opracowywanie projektéw dokumentow rzado-
wych w zakresie finansowania inwestycji w dzie-
dzinie lotnictwa cywilnego;

17) koordynacja zagadnien zwigzanych z finansowa-
niem modernizacji, budowy i finansowaniem in-
frastruktury lotniczych przej$é granicznych;

18) prowadzenie spraw z zakresu statystyki publicz-
nej oraz ich dostosowywania do wymogéw UE,
w tym opracowywanie okresowych informacji
statystycznych o dziatalnosci ULC, takze na rzecz
organizacji miedzynarodowych;

19) opracowywanie analiz koncepcyjnych i strategicznych
zwigzanych z funkcjonowaniem lotnictwa cywilnego;

20) wspotpraca z Ministerstwem Infrastruktury, w za-
kresie przygotowywania programéw rozwoju in-
frastruktury, wspoétfinansowanych ze srodkéw po-
mocowych UE;

21) opracowywanie zatozen do strategicznych dzia-
fan panstwa w zakresie infrastruktury lotniczej,

22) koordynacja i monitorowanie spraw dotyczacych
udzielania pomocy publicznej;

23) inicjowanie i programowanie wspotpracy z mie-
dzynarodowymi instytucjami finansowymi;

24) przygotowywanie, koordynowanie i organizowa-
nie audytéw zewnetrznych i zwiagzanych z nimi
programéw naprawczych;

25) wspotpraca z Ministerstwem Infrastruktury w za-
kresie inicjowania i monitoringu wykorzystania
bezzwrotnych srodkéw pomocowych UE, skiero-
wanych na wsparcie proceséw dostosowaw-
czych do wymogoéw UE;

26) obstuga sieci SITA i AFTN;

27) prowadzenie i aktualizacja zbioru wydawnictw
i publikacji dotyczacych lotnictwa cywilnego;

28) prowadzenie prac zwigzanych z dystrybucja
i sprzedazg, opracowanych w Urzedzie Lotnictwa
Cywilnego, przepiséw lotniczych obowigzujgcych
w Polsce.

2. W sktad Departamentu wchodza:

1) Wydziat Koncesji i Zezwolen;

)
2) Wydziat Przewozéw Lotniczych;
3) Wydziat Analiz Ekonomiczno-Finansowych i Statystyki;
4) Stanowisko do spraw Inspekcji i Audytu Ze-
wnetrznego;

b) Wydziat Programowania Rozwoju Lotnictwa
Cywilnego

6) Osrodek Informacji Naukowej, Technicznej i Eko-
nomiczne;.

DEPARTAMENT BEZPIECZENSTWA | NADZORU
NAD LOTNICTWEM CYWILNYM (LOB)

§ 17. 1. Do zadan Departamentu nalezy prowadzenie
spraw ruchu lotniczego, bezpieczenstwa lotnictwa cy-
wilnego, ochrony lotnictwa cywilnego przed aktami bez-
prawnej ingerencji oraz poszukiwania i ratownictwa lot-
niczego (jako jednostki wiodacej), a w szczegoélnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem przepiséw prawa krajowego w zakre-
sie ruchu lotniczego, bezpieczenstwa i ochrony
lotnictwa cywilnego;

2) wspédtudziat, we wspédtpracy z Panstwowg Komi-
sjg Badania Wypadkoéw Lotniczych, w sprawowa-
niu nadzoru nad wdrazaniem i przestrzeganiem
miedzynarodowych norm i zasad postepowania
(SARPs ICAQ) zawartych w Zatagcznikach 2-4, 10-
13, 15i 17 do Konwencji o miedzynarodowym lot-
nictwie cywilnym, sporzgdzonej w Chicago dnia
7 grudnia 1944r,;

3) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan Zrzeszenia Wiadz Lotni-
czych (JAA) zawartych w szczegoélnosci w zasa-
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dach eksploatacji statkow powietrznych (JAR-
OPS 1&3. 037, JAR-OPS 13.420, JAR-OPS
1&3.425) oraz ECAC Doc. 30;

4) sprawowanie nadzoru nad panstwowym orga-
nem zarzgdzania ruchem lotniczym w zakresie za-
rzadzania polskg przestrzenig powietrzna, stuzba-
mi ruchu lotniczego i przeptywem ruchu lotnicze-
go oraz ocena zarzgdzania ruchem lotniczym,
w tym jego modernizacji i automatyzacji;

b) prowadzenie rejestru lotniczych urzgdzen naziem-
nych;

6) wspodtpraca z organami nadzoru stuzby ruchu lot-
niczego Sit Zbrojnych RP;

7) wdrazanie zalecenn Komisji Badania Wypadkow
Lotniczych w zakresie ruchu lotniczego i bezpie-
czenstwa lotéow;

8) wydawanie zezwolen na przekazanie do uzytku
operacyjnego lotniczych urzadzen naziemnych ra-
dionawigacyjnych i radiolokacyjnych oraz ich li-
kwidacje;

9) monitorowanie, badanie i ocena stanu bezpie-
czenstwa lotow w lotnictwie cywilnym oraz po-
dejmowanie dziatan zapobiegawczych;

10) nadzér nad dziatalnoscig i kontrola komoérek bez-
pieczenstwa lotobw w jednostkach organizacyj-
nych lotnictwa cywilnego;

11) opracowywanie doraznych i okresowych analiz
stanu bezpieczenstwa w lotnictwie cywilnym;

12) opracowywanie, aktualizacja Krajowego Progra-
mu Ochrony Lotnictwa Cywilnego i nadzér nad je-
go realizacjg;

13) analiza i przedktadanie Prezesowi do zatwierdzenia
programow ochrony lotnisk oraz programéw ochro-
ny podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ lotniczg;

14) nadzér nad dziatalnoscig lotniskowych stuzb
ochrony;

15) analizowanie i przekazywanie jednostkom uczest-
niczagcym w systemie ochrony lotnictwa RP infor-
macji o aktach bezprawnej ingerencji i innych za-
grozeniach dla lotnictwa cywilnego;

16) prowadzenie okresowych i doraznych kontroli oraz
inspekcji w celu oceny stanu ochrony podmiotow
prowadzacych lotniczg dziatalno$¢ gospodarczg;

17) sprawowanie, przy wspotpracy z innymi
wiasciwymi komérkami organizacyjnymi, nadzoru
nad wdrazaniem i przestrzeganiem
miedzynarodowych norm i zasad postepowania
zawartych w Zatgczniku 9 do Konwencji o
miedzynarodowym lotnictwie cywilnym,
sporzgdzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1994 r.;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwarzaniem
utatwien ogolnosystemowych w przemieszczaniu
0s6b niepetnosprawnych s$rodkami transportu
lotniczego;

19) udzielanie zezwolen na loty stanowigce wyjgtki
od lotéw zabronionych oraz na loty w strefach
o ograniczonym ruchu lotniczym;

20) wspotudziat w realizacji zadan poszukiwania i ra-
townictwa;

21) wspotudziat w certyfikowaniu dziatalnosci lotniczej;

22) opracowywanie programoéw szkoleniowych oraz
organizowanie i nadzorowanie szkolen w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego;

23) wspotpraca z innymi jednostkami lotnictwa pani-
stwowego i stuzbami porzadku publicznego;

24) wspbtpraca z organami administracji lotniczej i nad-
zoru lotniczego panstw obcych oraz udziat w pra-
cach organizacji miedzynarodowych i powotanych
przez nie organéw (ICAO, JAA, EASA, ECAC) oraz
Komisja Europejska (DG-TREN) w zakresie spraw na-
lezacych do wtasciwosci Departamentu;

25) przygotowywanie wytycznych i instrukcji w spra-
wach technicznych zwigzanych ze stosowaniem
przepiséw lotniczych w zakresie spraw nalezg-
cych do witasciwosci Departamentu;

26) udzielanie zezwolen dyplomatycznych na loty
w polskiej przestrzeni powietrznej;

27) rozpatrywanie wnioskéw na loty niehandlowe
z materiatami niebezpiecznymi;

28) rozpatrywanie wnioskéw na loty niehandlowe
zwigzane z bezpieczenstwem ruchu lotniczego
(zwigzane np.: z robieniem zdje¢ lub zrzutem
szczepionek);

29) opiniowanie wnioskéw na loty handlowe do/z
Polski z materiatami niebezpiecznymi, na ktére ze-
zwolenia wydane sg przez LER (Wydziat Przewo-
z6w LER-2).

2. W skfad Departamentu wchodza:
1) Wydziat Bezpieczenstwa Lotow;

2) Inspektorat Ochrony i Utatwien w Lotnictwie
Cywilnym;

3) Inspektorat Ruchu Lotniczego;

4) Stanowisko do spraw Poszukiwania i Ratownictwa.
BIURO SPRAW OBRONNYCH (BSO)

§ 18. Do zadan Biura nalezy sprawowanie nadzoru
nad wykonywaniem przez jednostki lotnictwa cywil-
nego zadan zwigzanych z obronnos$cig panstwa, za-
rzadzaniem kryzysowym, uczestnictwem Rzeczypo-
spolitej Polskiej w NATO i strukturach europejskich,
a w szczegolnosci:

1) ustalanie, w porozumieniu z wtasciwymi komorka-
mi organizacyjnymi Urzedu oraz DSO MI, ogdél-
nych zasad funkcjonowania lotnictwa cywilnego
w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny;

2) dokonywanie analiz i ocen stanu przygotowan obron-
nych lotnictwa cywilnego oraz opracowywanie wnio-
skéw i propozyciji doskonalgcych jego funkcjonowa-
nie, wynikajgcych ze Strategii Obronnosci RP;

3) zbieranie, aktualizowanie i analizowanie danych
o stanie i mozliwosciach transportu lotniczego
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w aspekcie zadan wynikajgcych z planu mobiliza-
cji gospodarki;

4) przygotowywanie podstaw prawnych i organizacyj-
nych do funkcjonowania tagcznos$ci w lotnictwie cy-
wilnym w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny;

b) opracowywanie wytycznych do dziatalnos$ci
obronnej i antykryzysowej w lotnictwie cywilnym
oraz planowanie i rozdziat srodkéw finansowych
na ich realizacje;

6) planowanie zadan przewozowych i przetadunko-
wych na rzecz Sit Zbrojnych i gospodarki w trans-
porcie lotniczym, a takze typowanie $rodkéw
transportu lotniczego do ich realizacji;

7) planowanie dostepnosci potencjatu transportu
lotniczego na potrzeby Sojuszu Pétnocnoatlantyc-
kiego w sytuacjach kryzysowych oraz wspotpraca
z Komitetem Planowania Lotnictwa Cywilnego
(CAPC);

8) wspotdziatanie z DSO MI oraz wiasciwymi orga-
nami MON, Dowddztwem Marynarki Wojennej,
Wojsk Lotniczych i Obrony Powietrznej Kraju oraz
Wojsk Ladowych, w sprawach obronnego przygo-
towania lotnictwa cywilnego (w tym zadania prze-
wozowe), a takze realizacji Celéw Sit Zbrojnych
RP, Wsparcia Panstwa Gospodarza (HNS) i wyma-
gan dtugoterminowych NATO;

9) organizowanie i zapewnienie prawidtowego przebie-
gu procesu przygotowania ostony lotnictwa cywilne-
go do wykorzystania i sprawnego jego funkcjonowa-
nia w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny oraz
w przypadku uzycia broni masowego razenia;

10) planowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z utrzy-
maniem i odtwarzaniem infrastruktury portéw
lotniczych oraz infrastruktury zapewniajgcej do-
step do nich w sytuacjach kryzysowych i w cza-
sie wojny;

11) wspotpraca z DSO Ml oraz Departamentem Finanso-
wania Bezpieczenstwa Panstwa w MF, w zakresie
wypracowania modelu ubezpieczenia $Srodkéw trans-
portu lotnictwa cywilnego od ryzyka wojennego;

12) wspotpraca z Departamentem Bezpieczenistwa
i Nadzoru nad Lotnictwem Cywilnym ULC, w za-
kresie podejmowania i rozwigzywania problemoéw
kontroli i ochrony lotnictwa cywilnego, z uwzgled-
nieniem wymagan i procedur obowigzujgcych
w NATO i UE;

13) wspottworzenie podstaw prawnych i organizacyj-
nych do szybkiego przekraczania granic powietrz-
nych przez wojska sojusznicze;

14) planowanie i rozdziat sSrodkow finansowych na re-
alizacje zadan obronnych i antykryzysowych we
wszystkich jednostkach lotnictwa cywilnego wy-
konujagcych zadania obronne natozone przez mini-
stra wiasciwego ds. transportu;

15) sporzadzanie umoéw cywilno-prawnych z przedsie-
biorcami, na ktérych zostat natozony obowigzek re-
alizacji zadan obronnych, ze szczegélnym uwzgled-
nieniem zagadnien ekonomiczno-finansowych;

16) uzgadnianie i weryfikowanie, pod wzgledem wy-
magan obronnych, zamierzen i dokumentacji
techniczno-projektowej, dotyczgcej budowy i mo-
dernizacji jednostek taboru lotniczego oraz infra-
struktury portéw lotniczych;

17) wspébtudziat w organizowaniu i propagowaniu ba-
dan naukowych zwigzanych z przygotowaniami
obronnymi lotnictwa cywilnego;

18) ustalanie potrzeb i rozmieszczanie panstwowych
rezerw mobilizacyjnych oraz jednostek zmilitary-
zowanych;

19) planowanie, nadzorowanie i rozliczanie zadan
obronnych w zakresie ogdélnym i inwestycyjno-
-modernizacyjnym, produkcji specjalnej oraz in-
nych ustug dla lotnictwa cywilnego;

20) przygotowywanie, nadzor i prowadzenie szkolenia
obronnego kierowniczej kadry lotnictwa cywilnego;

21) opracowywanie dokumentacji do éwiczen zwigza-
nych z wykorzystaniem transportu lotniczego oraz
udziat w ich prowadzeniu;

22) opracowywanie lub opiniowanie, we wspétdziata-
niu z wtasciwymi komoérkami organizacyjnymi urze-
du, aktéw prawnych z zakresu wtasciwosci BSO;

23) koordynowanie i nadzoér nad dziatalnoscig obron-
na w PP ,Porty Lotnicze”, Agencji Ruchu Lotnicze-
go i PLL LOT, a takze koordynowanie dziatalnosci
obronnej w pozostatych jednostkach organizacyj-
nych lotnictwa cywilnego oraz wspoétpraca w tym
zakresie z Delegaturami ULC.

BIURO KADR | SZKOLENIA (BKS)

§ 19. 1. Do zadan Biura nalezy zapewnienie funk-
cjonowania ULC poprzez realizacje polityki personal-
nej oraz wykonywanie zadan stuzby cywilnej w ULC,
dokonywanie w stosunku do pracownikdéw czynnosci
w zakresie prawa pracy oraz sprawy $wiadczen i wa-
runkédw pracy, a w szczegdlnosci:

1) organizowanie polityki personalnej oraz wykonywa-
nie zadan wynikajgcych z ustawy o stuzbie cywilnej;

2) dokonywanie czynnos$ci w zakresie prawa pracy
w stosunku do pracownikéw ULC;

3) planowanie, organizowanie i nadzorowanie szko-
len dla urzednikow stuzby cywilnej i pozostatych
pracownikéw ULC, a takze specjalistycznych
szkolehn zawodowych;

4) realizacja decyzji Prezesa i Dyrektora General-
nego dotyczgcych awansowania, nagradzania,
wyrézniania i wnioskowania o nadanie odzna-
czen panstwowych i odznak honorowych oraz
stosowania sankcji za naruszanie obowigzkow
pracowniczych;

b) wspotpraca, w porozumieniu z Departamentem
Prawno-Legislacyjnym, z organizacjami miedzyna-
rodowymi oraz wtadzami lotniczymi panstw ob-
cych w zakresie szkolen;

6) wspodtpraca z wtasciwymi podmiotami przy two-
rzeniu uktadéw zbiorowych pracy;
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7) prowadzenie spraw dotyczgcych warunkow pra-
cy, czasu pracy i $wiadczen pracowniczych;

8) prowadzenie dokumentacji kadrowej;
9) obstuga techniczna komisji dyscyplinarnej ULC;

10) przeprowadzanie kontroli i analizy warunkéw pra-
cy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bhp
w ULC oraz coroczna ocena stanu bhp;

11) ustalanie okoliczno$ci przyczyn wypadkoéw przy
pracy, a takze w drodze do pracy i z pracy oraz
choréb zawodowych.

2. W skfad Biura wchodza:
1) Wydziat Kadr;
2) Wydziat Szkolenia;
3) Stanowisko do spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
4) Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

)
)
)
)

BIURO KONTROLI WEWNETRZNEJ (BKW)

§ 20. Do zadan Biura nalezy kontrolowanie dziatal-
nosci komérek organizacyjnych ULC pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci i celowosci, wspotpraca
z organami kontroli zewnetrznej i koordynacja rozpa-
trywania skarg i wnioskéw, a w szczegdélnosci:

1) kontrolowanie komérek organizacyjnych ULC pod
wzgledem poprawnos$ci i terminowosci realizowa-
nia przez nie przepiséw prawa i decyzji Prezesa;

2) opracowywanie rocznych planéw kontroli,
podlegajgcych zatwierdzeniu przez Dyrektora Ge-
neralnego;

3) organizowanie i prowadzenie we wtasnym za-
kresie lub z udziatem pracownikéw innych ko-
moérek organizacyjnych kontroli komplekso-
wych, problemowych, wycinkowych, sprawdza-
jacych, a takze w miare potrzeby doraznych,
zwigzanych z wyjasnieniem spraw interwencyj-
nych lub skargowych;

4) wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej,
w szczegolnosci z NIK, w tym koordynacja opra-
cowywania odpowiedzi Prezesa na wystgpienia
pokontrolne oraz informacje o wynikach kontroli
NIK, sporzadzanie i przedstawianie cztonkom Kie-
rownictwa protokotéw, sprawozdan i notatek stuz-
bowych z przeprowadzonych postepowan kontro-
Inych i wyjasniajgcych wraz z wnioskami, a takze
przedktfadanie okresowych sprawozdan z dziatal-
nosci kontrolnej;

b) koordynacja przygotowywania, we wspotpracy
z komérkami merytorycznymi odpowiedzi na skar-
gi i wnioski osob fizycznych i prawnych;

6) koordynowanie kontroli jednostek nadzorowa-
nych przez Prezesa;

7) sporzadzanie analiz problemowych dotyczacych
skierowanych do ULC skarg i wnioskéw;

8) powiadamianie Rzecznika Prasowego o wptywa-
jacych skargach i wnioskach oraz udzielanych od-
powiedziach na skargi i wnioski.

BIURO ADMINISTRACYJNO-BUDZETOWE (BAB)

§ 21. 1. Do zadan Biura Administracyjno-Budzet-
owego nalezy obstuga zadan gtéwnego ksiegowego
ULC, realizacja budzetu ULC, gospodarowanie $rod-
kami rzeczowymi ULC, informatyzacja ULC, obstuga
socjalno-bytowa pracownikéw, sprawowanie zarzg-
du nad obiektami ULC oraz jego majatkiem,
a w szczegolnosci:

1) planowanie dochodow i wydatkéw budzetowych
ULC oraz realizacja, kontrola, analiza i ocena ich
wykonania;

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej i spra-
wozdawczos$ci z wykonania budzetu;

3) prowadzenie rachunkowosci ULC;
4) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

5) rozliczanie zobowigzan z tytutu wydatkow rzeczo-
wych oraz ustug i $wiadczen;

6) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospo-
darczych i finansowych z planem finansowym;

7) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodar-
czych i finansowych;

8) nadzorowanie ustalonych metod i procedur wyko-
rzystywania $rodkéw finansowych bedgcych
w dyspozyciji Biura;

9) wspotpraca z Departamentem Prawno-Legislacy-
jnym w sprawach dotyczacych finansowania za-
dan zwigzanych z integracjg europejska;

10) optacanie sktadek do organizacji miedzynarodo-
wych oraz dokonywanie innych ptatnosci;

11) likwidacja ptac i innych naleznos$ci pracowniczych
oraz wspotpraca z Biurem Kadr i Szkolenia w za-
kresie realizacji funduszu ptac;

12) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow;
13) planowanie inwestycji oraz nadzér nad ich realizacja;

14) wykonywanie zadan pfatnika podatku dochodo-
wego od oséb fizycznych oraz ptatnika sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

15) prowadzenie spraw informatyzacji ULC, w tym za-
pewnianie:

a) przesytania informacji poczta elektroniczng we-
wnatrz i poza ULC,

b) dostepu do sieci INTERNET,

c) elektronicznego zarzgadzania obiegiem doku-
mentéw w ULC,

d) elektronicznego dostepu do bazy krajowych
i miedzynarodowych aktéw prawnych, aktéw
prawnych Unii Europejskiej (biblioteki depozy-
towej Unii Europejskiej), publikacji Dziennika
Urzedowego ULC,

e) elektronicznej obstugi finanséw, budzetu i ksie-
gowosci,

f) elektronicznej bazy danych dotyczacych perso-
nelu lotniczego, statkéw powietrznych, lotnisk,
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orzeczen lekarskich dotyczacych personelu lot-
niczego,

g) elektronicznego systemu egzaminacyjnego dla
potrzeb LKE,

h) elektronicznego rozszerzenia dostepu do sieci
SITA i AFTN,

i) dostepu do bazy danych Zintegrowanego Pa-
kietu Informacji Lotniczych, o koncesjach i ze-
zwoleniach, o statystyce i informacji o wypad-
kach lotniczych, o nadajnikach sygnatu niebez-
pieczenstwa (ELT,PLT,EPIRB),

16) opracowywanie projektéw i planéw dziatalnosci
socjalno-bytowej i mieszkaniowej dla pracowni-
kéw, emerytéw i rencistéw;

17) prowadzenie archiwum zaktadowego, drukarni,
kasy ULC i prowadzenie spraw finansowych doty-
czagcych wydawania Dziennika Urzedowego ULC;

18) prowadzenie spraw zamowien publicznych dla ULC.

2. W sktad Biura Administracyjno-Budzetowego
wchodza:

1) Wydziat Ksiegowosci, w sktad ktérego wchodzi:
a) Zespot Finansowo-Ksiegowy;
b) Zespot Budzetowy;
2) Wydziat Spraw Ogélnych;
3) Wydziat Informatyki;
4) Archiwum ULC;
)

b) Stanowisko do spraw Zamowien Publicznych.
BIURO NADZORU NAD DELEGATURAMI (BND)

§ 22. Do zadan Biura nalezy sprawowanie nadzo-
ru nad dziatalnoscig delegatur terenowych, a w szcze-
golnosci:

1) inicjowanie oraz organizowanie nadzoru i kontroli
dziatalnos$ci delegatur terenowych, okreslonej

w statucie ULC i niniejszym Regulaminie;

2) koordynowanie biezgcej dziatalnosci delegatur te-
renowych;

3) analizowanie wynikéw biezgcej kontroli dziatalno-
$ci podmiotoéw i jednostek organizacyjnych funk-
cjonujacych w zakresie lotnictwa cywilnego
i przedstawianie wnioskéw Prezesowi;

4) inicjowanie i udziat w opracowywaniu nowych
rozwigzan systemowych w zakresie nadzoru lot-
niczego i ich koordynacja na szczeblu delegatur
terenowych;

b) wspdtpraca z organami panstwowymi i jednostka-
mi samorzadu terytorialnego w zakresie lotnictwa
cywilnego;

6) inicjowanie dziatart w zakresie polityki kadrowej, wta-
sciwego wykorzystania czasu pracy, urlopéw i podré-
zy stuzbowych pracownikéw delegatur terenowych
oraz przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy;

7) nadzér nad gospodarkg materiatowa, Srodkami tgcz-
nosci oraz wyposazeniem delegatur terenowych.

STANOWISKO DO SPRAW
AUDYTU WEWNETRZNEGO (SAW)

§ 23. 1. Do zadan Stanowiska do Spraw Audytu
Wewnetrznego nalezy ogoét dziatan zmierzajgcych do
obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania ULC
w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem le-
galnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, a tak-
ze przejrzystosci i jawnosci, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie rocznych planow audytu, zawie-
rajgcych analize obszaréw ryzyka w gromadzeniu
srodkéw publicznych i dysponowania nimi, tema-
ty audytu wewnetrznego, harmonogram realizacji
audytu i planowane obszary, ktére powinny zo-
staé¢ objete audytem w kolejnych latach oraz
przedstawianie tych planéw Gtéwnemu Inspekto-
rowi Audytu Wewnetrznego;

2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie
z planem, a w uzasadnionych przypadkach, réw-
niez poza rocznym planem, w tym badanie dowo-
dow ksiegowych oraz zapisobw w ksiegach ra-
chunkowych, ocenianie gromadzenia $rodkéw
publicznych i dysponowania nimi oraz gospodaro-
wania mieniem, a takze efektywnosci i gospodar-
nos$ci zarzadzania finansowego;

3) opracowywanie sprawozdan z wykonania planu
audytu i przedstawianie ich Gtéwnemu Inspekto-
rowi Audytu Wewnetrznego;

4) opracowywanie sprawozdanh z przeprowadzonych
audytéw, uwag i wnioskéw dotyczacych usunie-
cia stwierdzonych uchybien i przekazanie ich Pre-
zesowi i Dyrektorowi Generalnemu;

B) przeprowadzanie audytéw sprawdzajgcych.

2. Obstuge Stanowiska do Spraw Audytu We-
wnetrznego prowadzi Zespét do Spraw Audytu We-
whnetrznego.

STANOWISKO DO SPRAW
OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH (SOl)

§ 24. 1. Do zadan Stanowiska do spraw Ochrony
Informac;ji Niejawnych nalezy zapewnienie realizacji
przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych,
wspotpraca z whasciwymi jednostkami stuzb ochrony
panstwa, organami kontroli zewnetrznej oraz komér-
kami organizacyjnymi ULC, a w szczegdlnosci:

1) ochrona informacji niejawnych, prowadzenie kan-
celarii tajnej ULC i jej oddziatéw w delegaturach
terenowych, nadzér nad wytwarzaniem i przecho-
wywaniem dokumentéw niejawnych;

2) ochrona, we wspotpracy z wtasciwymi komorka-
mi organizacyjnymi, systemow i sieci teleinforma-
tycznych oraz opracowanie szczegdétowych wy-
magan w zakresie ochrony wydzielonych syste-
mow i sieci teleinformatycznych stuzgcych do
przetwarzania, przechowywania i przekazywania
informacji stanowigcych tajemnice stuzbowa;
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3) zapewnienie ochrony fizycznej ULC, opracowywa-
nie planu ochrony ULC i zapewnienie jego realizacji;

4) prowadzenie, we wspotpracy z wiasciwymi stuzba-
mi ochrony panstwa, postepowan sprawdzajg-
cych w stosunku do oséb zajmujgcych stanowiska
wymagajgce dostepu do informacji niejawnych;

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz prze-
strzegania przepisdw o ochronie tych informacji;

6) opracowywanie i aktualizowanie wykazéw infor-
macji niejawnych okreslonych klauzulg ,poufne”,
.zastrzezone” oraz szczegotowych wymagan
w zakresie ochrony informacji niejawnych okre-
$lonych klauzulg ,zastrzezone”;

7) nadzorowanie, kontrola, szkolenie i doradztwo dla
0sob fizycznych i prawnych w zakresie obowigzku
ochrony przekazanych im informacji niejawnych.

2. W sktad Stanowiska do spraw Ochrony Informa-
cji Niejawnych wchodazi:

1) Kancelaria Tajna;

2) Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
DELEGATURY TERENOWE

§ 25. Delegatury terenowe ULC wykonujg zadania
okreslone § 6 statutu ULC, w niniejszym Regulaminie
oraz inne zadania wskazane przez Prezesa, zgodnie
z wtasciwoscig terytorialng okreslong w § 4 ust. 2 sta-
tutu oraz w niniejszym Regulaminie. Ponadto pracow-
nicy delegatur majg obowigzek reagowania na wszel-
kie przejawy naruszania przepisOw prawa, a w szcze-
golnosci przepisdw w zakresie lotnictwa cywilnego,
dostrzezone podczas inspekcji, nawet nie zwigzane
z tematem tej inspekcji, lecz dotyczgce bezpieczen-
stwa lub ochrony lotnictwa cywilnego.

Zadania szczegétowe Delegatur Terenowych -
obejmujg skatalogowane zadania wszystkich delega-
tur terenowych, przy czym konkretny zakres zadan dla
poszczegodlnych delegatur terenowych bedzie okreslat
regulamin wewnetrzny kazdej delegatury terenowej
zatwierdzany przez Prezesa.

1. Zadania delegatury terenowej w zakresie zdat-
nosci do lotéw statkéw powietrznych i innego sprzetu
lotniczego:

1) w zakresie certyfikacji i orzekania o zdatnosci do
lotow:

a) udziat w procesach certyfikacji statkéw po-
wietrznych i innego sprzetu lotniczego jedno-
stek (organizacji) projektujgcych i produkujg-
cych statki powietrzne oraz inny sprzet lotniczy,
prowadzonych przez Departament Techniki
Lotniczej (LTT),

b) nadzér i orzekanie o zdatnosci technicznej stat-
kéw powietrznych i innego sprzetu lotniczego
kategorii specjalnej o maksymalnej masie
startowej do 495 kg w toku projektowania, bu-
dowy i préb oraz wydawania dokumentéw dla
tej kategorii sprzetu,

c) prowadzenie proceséw certyfikacji matych jedno-
stek (organizaciji) (do 10 - ciu zatrudnionych) pro-
dukujacych statki powietrzne i inny sprzet lotniczy,

d) prowadzenie biezgcego nadzoru nad jednostka-
mi (organizacjami) projektujgcymi i produkuja-
cymi statki powietrzne i inny sprzet lotniczy,

e) wydawanie eksportowych $wiadectw zdatnosci,

f) nadzér nad utrzymaniem ciggtej zdatnosci,
a w szczegoblnosci kontrola wprowadzania dy-
rektyw zdatnosci i biuletynéw obowigzkowych;

2) w zakresie obstugi technicznej i napraw:

a) nadzér i orzekanie o zdatnosci technicznej stat-
kéw powietrznych i innego sprzetu lotniczego
bedacego w eksploatacji,

b) prowadzenie biezgcego nadzoru nad obstugg
techniczng statkéw powietrznych i innego
sprzetu lotniczego bedacego w eksploataciji,
okres$lonego w przepisach wykonawczych do
art. 159 ustawy,

c) udziat w procesach certyfikacji obstug i na-
praw statkéw powietrznych i innego sprzetu
lotniczego prowadzonych przez Departament
Techniki Lotniczej,

d) prowadzenie proceséw zwigzanych z wyda-
niem, przedtuzaniem lub wznowieniem certyfi-
katébw matym (do 10-ciu zatrudnionych) jed-
nostkom (organizacjom) obstugi technicznej
statkdéw powietrznych i innego sprzetu lotnicze-
go certyfikowanych, z wytgczeniem certyfikacji
na zgodnos$é z wymaganiami JAR-145,

e) prowadzenie biezgcego nadzoru nad jednostka-
mi (organizacjami) obstugowymi,

f) orzekanie o zdatnosci do lotu importowanych
statkow powietrznych i innego sprzetu lotnicze-
go, z wytgczeniem samolotéw o maksymalnej
masie startowe] powyzej 8618 kg i smigtow-
cow powyzej 3170 kg,

g) wnioskowanie o wydanie pozwolenia na prze-
bazowanie statku powietrznego, ktéry utracit
zdatnos$¢ do lotu;

3) w zakresie nadzoru specjalistycznego:

a) Delegatura Potudniowo-Wschodnia z siedzibg
w Rzeszowie jest jednostkg wiodacg w prowa-
dzeniu proceséw certyfikacji typu w zakresie:

¢ silnikéw lotniczych turbinowych;
* $migtowcow,

b) Delegatura Zachodnia z siedzibg w Poznaniu
jest jednostkg wiodacg w prowadzeniu pro-
cesow certyfikacji typu w zakresie silnikéw
ttokowych,

c) Delegatura Potudniowa z siedzibg w Krakowie
jest jednostkag wiodgcg w prowadzeniu procesu
certyfikacji typu w zakresie:

e szybowcoéw i motoszybowcow;
e samolotéow VLA i ULM,
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d) Delegatura Potudniowo-Zachodnia z siedzibg
we Wroctawiu jest jednostkg wiodgcg w pro-
wadzeniu procesu certyfikacji typu w zakresie:

¢ balonéw i sterowcow;

4) w zakresie nadzoru nad podmiotami zarzadzaja-
cymi lotniskami:

a) udziat w procesach certyfikacji podmiotéw za-
rzadzajacych lotniskami,

b) prowadzenie nadzoru nad dziatalnos$cig pod-
miotéw jak w pkt a), zgodnie z art. 162 ust.1
i art. 27 ust. 2 pkt 1 prawa lotniczego.

2. Zadania delegatury terenowej w zakresie opera-
cyjnym oraz nadzoru nad szkoleniami:

1) W zakresie nadzoru nad eksploatacjg statkow po-
wietrznych i certyfikacji dziatalno$ci w lotnictwie
cywilnym:

a) prowadzenie nadzoru nad eksploatacjg pol-
skich statkéw powietrznych,

b) prowadzenie nadzoru nad utrzymywaniem
kwalifikacji i uprawnien polskiego personelu
lotniczego,

c) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscig lotni-
skowych stuzb ruchu lotniczego,

d) prowadzenie inspekcji i kontroli obcych stat-
kéw powietrznych oraz ich zatég w czasie prze-
bywania na terytorium RP, zgodnie z upowaz-
nieniem art. 16 Konwencji Chicagowskiej (Dz.
U. Nr 35, poz. 212 z 1959r.), wedtug planéw in-
spekcji otrzymanych z Departamentu Operacyj-
no-Lotniczego (LOL),

e)udziat w procesach certyfikacji dziatalnosci
w lotnictwie cywilnym prowadzonych przez De-
partament Operacyjno-Lotniczy (LOL);

2) w zakresie certyfikacji i nadzoru nad o$rodkami
szkolenia personelu lotniczego:

a) udziat w procesach certyfikacji osrodkow szko-
lenia lotniczego,

b) prowadzenie nadzoru nad dziatalno$cig o$rod-
koéw szkolenia lotniczego, w tym okresowych
kontroli;

3) w zakresie kontrolowania dziatalno$ci w lotnic-
twie cywilnym:

a)udziat w procesach certyfikacji podmiotow
$wiadczacych ustugi w zakresie obstugi na-
ziemnej statkéw powietrznych, tadunkoéw, pa-
sazeréw i ich bagazu oraz zaopatrywania stat-
kow powietrznych, prowadzonych zgodnie
z harmonogramami opracowanymi przez LOL,

b)udziat w procesach certyfikacji podmiotow
Swiadczacych ustugi spedycji rzeczy do prze-
wozu lotniczego, a w szczegdlnosci spedycji
materiatéw niebezpiecznych,

c) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscig pod-
miotéw jak w ppkt. a) i b), w tym okresowych
kontroli.

3. Delegatury terenowe mogg wykonywaé swoje
zadania poza miejscem ich siedziby.

4. Delegatury terenowe w obszarze obronnosci i bez-
pieczenstwa Panstwa wykonujg nastepujgce zadania:

1) udziat w przygotowaniu infrastruktury lotnictwa
cywilnego do potrzeb obronnych panstwa oraz sit
i $rodkéw do jej utrzymania i odtwarzania
w aspekcie ustalenn wynikajgcych z dokumentéw
NATO i UE;

2) doskonalenie statej gotowosci sit i Srodkow dele-
gatur terenowych do dziatalnosci w sytuacjach
réoznorodnych zagrozen kryzysowych (katastrof,
klesk zywiotowych, aktéw terroru oraz dziatan wo-
jennych) we wspétdziataniu z wtasciwymi komor-
kami organizacyjnymi Urzedu (w tym z BSO ULC),
oraz przedstawicielami wojewodoéw i marszatkéw
wojewddztw ds. kryzysowych w transporcie;

3) wspotdziatanie z BSO ULC w sprawach obronne-
go przygotowania lotnictwa cywilnego, a takze re-
alizacji Celéw Sit Zbrojnych RP i Wsparcia Pan-
stwa - Gospodarza (HNS);

4) udziat w ¢éwiczeniach i szkoleniach realizowanych
przez struktury NATO i UE oraz MON, a takze or-
ganizowanych przez BSO ULC, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zadann ULC oraz jednostek pod-
porzgdkowanych i nadzorowanych dotyczgcych
wykorzystania cywilnej infrastruktury lotniskowej,
srodkéw transportu lotniczego i systemu zarza-
dzania ruchem lotniczym a takze Systemu Poszu-
kiwania i Ratownictwa Lotniczego ASAR w ww.
przedsiewzigciach;

5) uczestniczenie w procesie opracowywania doku-
mentacji planistycznej i sprawozdawczej z zakre-
su obronnos$ci i bezpieczenstwa panstwa.

Tryb pracy nad projektami
aktéw prawnych i uméw miedzynarodowych

§ 26. 1. Projekty aktow prawnych oraz ich zmian
opracowywane sg przez Departament Prawno-Legisl-
acyjny z inicjatywy merytorycznie zainteresowanych
wiasciwych komérek organizacyjnych.

2. Propozycje merytoryczng dotyczgca projektu
aktu prawnego wtasciwa merytorycznie komoérka or-
ganizacyjna uzgadnia z odpowiednimi komdérkami or-
ganizacyjnymi ULC i innymi jednostkami lotnictwa cy-
wilnego, zasiega niezbednych opinii, a nastepnie prze-
kazuje do Departamentu Prawno-Legislacyjnego
w celu opracowania danego aktu prawnego.

3. W przypadku wystgpienia w trakcie wewnetrz-
nych uzgodnien rozbieznosci merytorycznych, inicju-
jaca projekt komodrka organizacyjna zwotuje konferen-
cje uzgodnieniowg z udziatem zainteresowanych ko-
moérek organizacyjnych ULC i jednostek lotnictwa cy-
wilnego oraz Departamentu Prawno-Legislacyjnego.
W przypadku nie usuniecia rozbieznos$ci komérka me-
rytoryczna przedktada sprawe do rozpatrzenia nadzo-
rujgcemu Wiceprezesowi.
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4. W przypadku uzgodnienia wewnetrznego pro-
jektu, komorka merytoryczna, po zaakceptowaniu pro-
jektu przez nadzorujacego Wiceprezesa, kieruje pro-
jekt wraz z uzasadnieniem oraz zgtoszonymi w trakcie
uzgodnien opiniami do Departamentu Prawno-Legisl-
acyjnego w celu opracowania projektu pod katem le-
gislacyjno-redakcyjnym oraz skierowania do zaopinio-
wania i konsultacji przez wtasciwe komérki organiza-
cyjne Ministerstwa Infrastruktury oraz organizacje
spoteczne i zwigzkowe.

5. Uwagi i opinie przesytane w toku opiniowania De-
partament Prawno-Legislacyjny kieruje do komérki me-
rytorycznej w celu kontynuowania prac nad projektem.

6. Po sporzgdzeniu przez komoérke merytoryczng
nowej wersji projektu Departament Prawno-Legislacy-
jny dokonuje oceny projektu pod katem prawno-legisl-
acyjnym, sporzadza jego ostateczng redakcje i kieruje
do uzgodnien zewnetrznych.

7. Przedstawiciele Departamentu Prawno-Legisl-
acyjnego i komorki merytorycznej uczestniczg razem
z przedstawicielami Ministerstwa Infrastruktury we
wszystkich dalszych pracach legislacyjnych nad pro-
jektem, w tym w uzgodnieniach miedzyresortowych,
posiedzeniach Komisji Prawniczej oraz pracach
parlamentarnych.

8. W przypadku niezainicjowania przez komoérke
merytoryczng w odpowiednim terminie, zgodnie
z ust.1, opracowania projektu aktu prawnego, ktérego
wydanie jest obligatoryjne, Departament Prawno-Leg-
islacyjny sygnalizuje o tym nadzorujacemu dang ko-
morke organizacyjng Wiceprezesowi.

9. Przepisy miedzynarodowe i inne akty prawne,
kierowane do Departamentu Prawno-Legislacyjnego
w celu ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym ULC po-
winny zawiera¢ potwierdzenie o zgodnosci ttumacze-
nia tekstu z oryginalng wersja jezykowa.

§ 27. 1. Projekty normatywnych aktéw prawnych
i innych dokumentéw rzadowych przekazywanych
Prezesowi w celu wyrazenia stanowiska Departament
Prawno-Legislacyjny kieruje do wtasciwych komoérek

organizacyjnych i jednostek lotnictwa cywilnego w ce-
lu zgtoszenia przez nie uwag merytorycznych i innych
we wskazanym terminie.

2. W przypadku zorganizowania przez wniosko-
dawcow konferencji uzgadniajgcej przedstawiciele ko-
morki merytorycznej, ktéra zgtosita uwagi oraz Depar-
tamentu Prawno-Legislacyjnego uczestnicza w tej
konferencji.

3. Departament Prawno-Legislacyjny sporzgdza
koncowa opinie ULC i przekazuje jg wnioskodawcy
lub witasciwej komoérce organizacyjnej Ministerstwa
Infrastruktury.

§ 28. 1. Projekty uméw miedzynarodowych i in-
strukcji negocjacyjnych ( tym wnioskéw o przystgpie-
nie do istniejgcej umowy miedzynarodowej) opraco-
wujg witasciwe merytorycznie komorki organizacyjne,
a nastepnie kierujg je do Departamentu Prawno-Leg-
islacyjnego w celu dokonania ich analizy prawnej,
okreslenia procedury zwigzania sie Rzeczypospolitej
Polskiej tymi umowami i nadania im dalszego biegu.

2. Postanowienie ust.1 odpowiednio dotyczy pra-
wa stanowionego przez organizacje miedzynarodowe
(w tym rozporzadzen i dyrektyw Unii Europejskiej).

3. Departament Prawno-Legislacyjny, we wspot-
pracy z wifasciwymi komoérkami merytorycznymi
i w porozumieniu z Departamentem Integracji Europej-
skiej i Wspotpracy z Zagranicg Ministerstwa Infrastruk-
tury, prowadzi uzgodnienia umoéw miedzynarodowych.

4. Negocjacje umoéw miedzynarodowych prowa-
dzi Departament Prawno-Legislacyjny, w razie potrze-
by, przy wspétdziataniu innych komérek organizacyj-
nych ULC oraz w obecnosci ttumacza.

5. Sprawy dotyczgce przystgpienia Rzeczypospoli-
tej Polskiej do umowy miedzynarodowej prowadzi De-
partament Prawno-Legislacyjny, przy wspoétdziataniu
zainteresowanych wtasciwych komoérek organizacyj-
nych ULC i w porozumieniu z Departamentem Integra-
cji Europejskiej i Wspotpracy z Zagranicg Minister-
stwa Infrastruktury.
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