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ZARZADZENIE NR 18

PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia18 listopada 2005 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Lotnictwa Cywilnego

Na podstawie § 4 ust. 6 Statutu Urzedu Lotnictwa
Cywilnego stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia
nr 136 Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 listopada
2002 r. w sprawie nadania statutu Urzedowi Lotnictwa
Cywilnego (M. P. Nr 56, poz. 754, z 2004 r. Nr 28,
poz. 478, Nr 49, poz. 846, z 2005 r. Nr 58, poz. 784)
zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (ULC) nadaje sie
Regulamin Organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem”,
okreslajgcy jego organizacje wewnetrzng, zakres zadan
oraz tryb pracy komérek organizacyjnych Urzedu,
stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. 1. Organizacje i zakres dzialania komérek organi-
zacyjnych ULC okreéla niniejszy Regulamin oraz re-
gulaminy wewnetrzne poszczeg6lnych komérek or-
ganizacyjnych ULC, ktére ustalajg w szczegdlnosci:
1) szczegdtowy zakres zadan komérki organizacyj-

nej i tryb jej pracy;

2) szczeg6towy zakres zadan wydzialéw (inspekto-
ratow), zespotéw (dziatow) i wyodrebnionych
stanowisk pracy;

3) kompetencje dyrektora departamentu, biura,
naczelnika wydziatu (inspektoratu) i innych os6b
kierujgcych komérkg organizacyjng.

2. Osoby wymienione w ust. 1 pkt 3, opracujg projekty
wewnetrznych regulamindéw organizacyjnych w ter-
minie 30 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

3. Regulaminy wewnetrzne komérek organizacyjnych
zaakceptowane przez nadzorujgcego Wiceprezesa,
uzgodnione z Dyrekiorem Generalnym, a pod wzgle
dem formalno-prawnym z Departamentem Prawno-
Legislacyjnym, obowigzujg od dnia ich zatwierdzenia
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

4, Szczegbtowy zakres zadan pracownikéw okreslajg
karty stanowisk pracy. Karty stanowisk pracy ustalajg
osoby wymienione w ust. 1 pkt 3, z uwzglednieniem
regulaminowego zakresu zadarn poszczegbinych
komérek organizacyjnych ULC.

§ 3. Zobowigzuje sie bezposrednich przetozonych do

zapoznania z tre$cig Regulaminu wszystkich podlegtych

im pracownikéw.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie Nr 11 z 30 listopada 2004 r.

(Dz. Urz. ULC z 2005 r. Nr 1, poz. 1) w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Lotnictwa

Cywilnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Krzysztof Kapis
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Zatacznik do Zarzgdzenia nr 18
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
z dnia 18 .listopada 2005 r. (poz. 47)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Postanowienia ogéine

§ 1.1. Urzad Lotnictwa Cywilnego (ULC) jest urzedem
administracji rzadowej obstugujgcym Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej
"Prezesem" i dziata pod jego bezpoSrednim
kierownictwem.

2. Prezes (L) wykonuje swoje zadania przy pomocy
wiceprezesow do spraw: operacyjno-lotniczych (LO),
technicznych (LT), i ekonomiczno-prawnych (LE)
oraz Dyrekiora Generalnego (DG) i dyrektoréw
(kierujgcych) komérek organizacyjnych.

§ 2.1. ULC dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. Prawo lotnicze
(Dz. U. Nr 130, poz. 1112 z p6zn. zm.);

2) zarzadzenia nr 136 Prezesa Rady Ministréw
z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M. P. Nr
55, poz.754 z pézn. zm.);

3) niniejszego Regulaminu.

2. llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierownictwie ULC - rozumie sie przez to Preze-
sa, Wiceprezeséw oraz Dyrektora Generalnego;

2) komoérce organizacyjnej - rozumie sie przez to:
departament (biuro i inne stanowisko pracy),
Komisje Ochrony Praw Pasazer6w, Stanowisko
do spraw Ochrony Informaciji Niejawnych i Da-
nych Osobowych, Stanowisko do spraw Bez-
pieczenistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej, Stanowisko do spraw Audytu
Wewnetrznego;

3) dyrektorze - rozumie sie przez to dyrektora
departamentu, biura albo inng osobe kierujaca
komérka organizacyjng ULC, o kt6rej mowa
w § 10 ust. 1 pkt 2;

4) upowaznieniu - rozumie sie przez to dokument
uprawniajgcy do prowadzenia w imieniu Prezesa
i Dyrektora Generalnego spraw okre$lonego
rodzaju lub w okre§lonym zakresie, tgcznie
z prawem wydawania decyzji w ich imieniu, na
podstawie przepiséw prawa lub indywidualnej
pisemnej decyzji Prezesa lub Dyrektora
Generalnego;

5) petnomocnictwie - rozumie sie przez to umoco-
wanie do dokonywania - w zakresie wia§ciwo$ci
Prezesa lub Dyrektora Generalnego, w ich
imieniu - czynnosci prawnych i faktycznych.

Kierowanie ULC
§ 3.1. Prezes kieruje dziatalno$cig ULC.
2. Do kompetencji Prezesa zastrzezone sa:

1) sprawy, w kiérych decyzja nalezy wytacznie do
centralnego organu administracji rzgdowej oraz
organu wiladzy lotniczej w rozumieniu uméw
i przepis6w miedzynarodowych;

2) zasadnicze decyzje w sprawach o podstawowym
znaczeniu dla ULC, dotyczgce w szczeg6lnosci
okreélania celéw, prognoz i strategii w zakresie
funkcjonowania i rozwoju lotnictwa cywilnego,
realizacji zadan zwigzanych z czionkowstwem
RP w UE oraz bezpieczenstwem panstwa;

3) kierowanie catoksztattem dziatalnosci ULC,
w tym wydawanie przepisow wewnetrznych
dotyczgcych realizacji zadah wynikajgcych
z Regulaminu.

. Prezesa w czasie jego nieobecnoéci zastepuje

wyznaczony przez niego Wiceprezes.

. Do zadan Wiceprezesa do spraw Ekonomiczno-

Prawnych nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad:
a) Departamentem Rynku Transportu Lotniczego,
b) Departamentem Prawno-Legislacyjnym,

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez
Prezesa.

. Do zadah Wiceprezesa do spraw Operacyjno-Lotni-

czych nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan:
a) Departamentu Operacyjno-Lotniczego,
b) Departamentu Zeglugi Powietrznej,
¢) Departamentu Ochrony i Utatwiei w Lotnictwie
Cywilnym,
2) wykonywanie innych zadan zleconych przez
Prezesa.

. Do zadah Wiceprezesa do spraw Technicznych

nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan:
a) Departamentu Techniki Lotnicze;,
b) Departamentu Lotnisk,

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez
Prezesa.

. Szczegétowy podziat zadan pomiedzy Prezesa,

Wiceprezeséw, oraz - z zastrzezeniem ust. 9 -
Dyrektora Generalnego - okreéla Prezes w swojej
decyzji.

. Prezes moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu do

podejmowania w jego imieniu decyzji w okre$lonych
sprawach, a takze do wystepowania w jego imieniu
przed innymi organami, jak réwniez powierzaé¢
koordynacje oraz nadzér nad realizacjg zadan
wykonywanych przez poszczegblne komérki organi-
zacyjne Urzedu.

. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Pre-

zesowi i wykonuje zadania okre$lone w odrebnych

przepisach, a w szczegbino$ci:

1) zapewnia funkcjonowanie ULC;

2) realizuje polityke personalng;

3) wykonuje zadania stuzby cywilnej;

4) dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow;
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5) gospodaruje mieniem ULC, w tym zleca ustugi i
dokonuje zakupéw oraz zapewnia prowadzenie
ewidencji majatku Urzedu.

10. Dyrektor Generalny sprawuje nadzér nad realizacjg
zadan;

1) Biura Kadr i Szkolenia;

2) Biura Administracyjno-Budzetowego;

3) Stanowiska do spraw Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;

4) Stanowiska do spraw Audytu Wewnetrznego;

5) Stanowiska do spraw Ochrony Informaciji 4,

Niejawnych i Danych Osobowych;
6) Kancelarii Tajne;.

11. Dyrektora Generalnego, w czasie jego nieobec-
noéci, zastepuje wyznaczony dyrektor.

12. Prezes sprawuje nadzér nad realizacjg zadan Biura
Prezesa, Biura Spraw Obronnych oraz Komisji
Ochrony Praw Pasazerow.

13. W Urzedzie dziata Petnomocnik do Spraw Syste-
moéw Zarzadzania.

14. Petnienie funkcji Petnomocnika do Spraw Syste-
moéw Zarzadzania Dyrektor Generalny Urzedu moze
powierzy¢ wyznaczonemu pracownikowi.

§ 4.1. O$wiadczenia w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych ULC Prezes sktada jednoosobowo lub
przez umocowanych petnomocnikow.

2. Petnomocnika ustanawia i odwotuje Prezes, przy 5.

czym dla wazno$ci czynno$ci prawnej wymagane

jest taczne dziatanie dwoch petnomocnikéw.
§ 5.1. Komérkami organizacyjnymi kierujg dyrektorzy
(kierujacy), ktérzy podlegajga w zakresie ich zadan §

ochrony informacji niejawnych i danych osobo-
wych oraz zobowigzah miedzynarodowych;

6) zapewnienie wilasciwego wykorzystania wiedzy
i umiejetnoéci pracownikéw oraz dbato§é o ich
rozw6j zawodowy;

7) reprezentowanie ULC na zewngtrz w sprawach
nalezgcych do zakresu dziatania komorki organi-
zacyjnej, niezastrzezonych decyzjg Prezesa, nad-
zorujgcego Wiceprezesa lub Dyrektora General-
nego.

Dyrektor komérki organizacyjnej, w zakresie swojego

dziatania, przygotowuje decyzje i podpisuje pisma

niezastrzezone do kompetencji innych o0s6b,

a w szczegdbinoSci:

1) podpisuje pisma i materiaty kierowane do
Prezesa, Wiceprezeséw lub Dyrektora General-
nego oraz parafuje pisma i materialy do ich
podpisu;

2) podpisuje pisma do oséb na réwnorzednych
stanowiskach w innych urzedach administraciji
publicznej oraz w podmiotach zewnetrznych;

3) podpisuje wnioski w sprawach osobowych
pracownikéw komérki organizacyjnej;

4) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach
okre$lonych przez Prezesa w odrebnym
upowaznieniu.

W czasie nieobecno$ci dyrektora komérki organiza-

cyjnej kieruje nig wyznaczony przez niego pracownik

w randze naczelnika wydziatu (inspektoratu), kierujg-

cego zespotem (dziatem) lub gtdwnego specjalisty.

6.1. Do podstawowych zadan kazdej komérki

merytorycznych Prezesowi oraz wiasciwemu Wicepre- organizacyjnej, w zakresie jej wlasciwosci, nalezy:

zesowi lub Dyrektorowi Generalnemu.
2. Podstawowym obowigzkiem dyrektora (kierujgcego)
komorki organizacyjnej jest zapewnienie sprawnej

i efektywnej oraz zgodnej z przepisami prawa

realizacji zadahn okreslonych dla danej komorki

organizacyjnej oraz wykonywanie decyzji i polecen

Prezesa, wtasciwego Wiceprezesa oraz Dyrektora

Generalnego.

3. Do statych obowigzkéw dyrektora (kierujgcego) ko-
moérki organizacyjnej nalezy, w szczegdlnosci:

1) zapewnienie wtasciwej organizacji i przebiegu
pracy komérki organizacyjne;j;

2) wspbtdziatanie z dyrektorami innych komorek
organizacyjnych w sprawach wymagajacych
wspotpracy kilku komérek organizacyjnych lub
kompleksowych rozwigzan;

3) planowanie, ustalanie i koordynowanie realizacji
zadah danej komérki organizacyjnej, tj. wy-
dziatébw (inspektoratdw), zespotéw (dziatdéw),
wyodrebnionych stanowisk pracy;

4) dokonywanie - w porozumieniu z naczelnikami
wydziatébw - okresowej oceny pracownikéw
komérki organizacyjnej w zakresie wykonywania
powierzonych im zadan;

5) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw
komérki organizacyjnej przepiséw prawa, a w szcze-
géinosci dotyczacych intereséw Skarbu Parnstwa,
finanséw publicznych, zamoéwieh publicznych,

1) realizowanie polityki pafAstwa w dziedzinie
lotnictwa cywilnego i inicjowanie odpowiednich
przedsiewzie¢ w tym zakresie;

2) zgodne z przepisami prawa, kompetentne i ter-
minowe realizowanie zadan;

3) prowadzenie, w celu ustalania i dochodzenia na-
leznoéci ULC, dokumentacji zwigzanej z okre$lo-
nymi czynno$ciami urzedowymi wtasciwymi dla
danej komorki organizacyjnej ULC, w szcze-
golnosci w zakresie optat lotniczych;

4) inicjowanie i udziat w opracowywaniu rozwigzan
systemowych i merytorycznych w dziedzinie
lotnictwa cywilnego, a w szczeg6lnosci w zakre-
sie nadzoru lotniczego;

5) wspébtudzial przy powstawaniu projektéw aktéw
prawnych i uméw miedzynarodowych;

6) realizacja zadarn zwigzanych z czionkowstwem
RP w UE;

7) wspétpraca, z krajowymi i miedzynarodowymi
organizacjami w zakresie lotnictwa cywilnego;

8) analizowanie i opracowywanie pod wzgledem
merytorycznym, monitorowanie oraz nadzér nad
wdrazaniem prawa UE i innych przepiséw
miedzynarodowych;

9) informowanie stron postepowania administracyj-
nego o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych
w sprawach nalezgcych do ich wiasciwosci,

10) opracowywanie projektéw decyzji i postanowien
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administracyjnych Prezesa;

11) wspdlpraca przy opracowywaniu podrecznikéw
nadzoru i innych przepiséw specjalistycznych;

12) nadzér, monitoring i kontrola inwestycji w pod-
miotach lotnictwa cywilnego i przekazywanie
sprawozdan z ich realizacji do Biura Prezesa;

13) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z prawa
Unii Europejskiej, w tym informowanie Komis;ji
Europejskiej, za posrednictwem Departamentu
Prawno-Legislacyjnego (LEP);

14) przedktadanie Departamentowi Prawno-Legisla-
cyjnemu informaciji wymaganych prawem UE;

15) przygotowywanie, koordynowanie i organizowa-
nie audytow zewnetrznych i zwigzanych z nimi
programéw naprawczych.

Komérki organizacyjne, w sprawach nalezacych do
ich wlasciwosci, s komérkami wiodgcymi i w przy-
padku koniecznosci wspotdziatania z innymi komor-
kami w realizacji ich zadan wyrazaja na zewnatrz
stanowisko uzgodnione z komérkami wspoéidziata-
jacymi.
Komorka wiodgca w danej sprawie ma prawo zgdaé
od komérek wspétdziatajgcych informacji, wyjasnien
i opinii oraz niezbednych materiatéw, a komérki
wspétdziatajgce obowigzane sg do ich przekazywa-
nia w ustalonym uprzednio terminie pozwalajgcym
na zachowanie terminéw okre$lonych w kodeksie
postepowania administracyjnego.
Komérkami wewnetrznymi wchodzgcymi w skiad
departamentéw (biur) kieruja naczelnicy wydziatéw
(inspektoratéw) i wyznaczeni przez dyrektora ko-
mérki organizacyjnej pracownicy dziatu/zespotu lub
zatrudnieni na samodzielnym stanowisku pracy,
ktérzy ponoszg odpowiedzialno$é za realizacje
zadan kierowanej przez nich komérki, a w szcze-
golnosci za fachowe, terminowe i zgodne z prze-
pisami zatatwianie spraw.

§ 7. Organizacje i technike pracy biurowej w ULC oraz
organizacje sekretariatéw regulujg przepisy (instrukcje)

stuzbowe.

§ 8.1. Tryb pracy nad projektami akiéw prawnych
okreslajg § 28 - 29.

2. Tryb pracy nad projektami uméw miedzynarodo-
wych okre$lajg § 30 - 31.

3. Tryb uczestnictwa w pracach ciatl roboczych UE,
w tym przygotowywanie instrukcji i sprawozdan
okreélajg zataczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu.

§ 9. Do pracownikbw ULC, w zakresie ich praw

i obowigzkdw, stosuje sie w szczegdlnosci:
1) przepisy ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o stuzbie

cywilnej;

2) przepisy ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pra-

cownikach urzedéw panstwowych;

3) przepisy Kodeksu pracy i Regulaminu pracy;
4) postanowienia niniejszego Regulaminu.

Struktura Organizacyjna ULC
§ 10. 1. W sktad ULC wchodza:

1) nastepujgce komorki organizacyjne:
a) Biuro Prezesa;

b) Departament Operacyjno-Lotniczy;

¢) Departament Techniki Lotnicze;;

d) Departament Lotnisk;

e) Departament Prawno-Legislacyjny;

f) Departament Rynku Transportu Lotniczego;

g) Departament Zeglugi Powietrznej;

h) Departament Ochrony i Utatwienn w Lotnictwie
Cywilnym;

i) Komisja Ochrony Praw Pasazeréw;

i) Biuro Administracyjno-Budzetowe;

k) Biuro Kadr i Szkolenia;

[) Biuro Spraw Obronnych;

2) nastepujace jednoosobowe stanowiska:

a) Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego;

b) Stanowisko do spraw Ochrony Informagc;ji
Niejawnych i Danych Osobowych;

¢) Stanowisko do spraw Bezpieczeristwa i Higie-
ny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej

d) Kancelaria Tajna.

2. Wydziat moze powstaé, gdy rodzaj spraw i wielko§¢é
pracy w zakresie jednorodnych zadan wymaga co
najmniej 3 etatéw.

3. W ULC dziata Komisja Dyscyplinarna rozpoznajgca
sprawy cztonkéw korpusu stuzby cywilnej ULC oraz
Rzecznik Dyscyplinarny. Komisje Dyscyplinarng po-
wotuje Dyrektor Generalny sposréd cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej zatrudnionych w ULC.

Zakres dziatania komérek organizacyjnych

BIURO PREZESA (LBP)

§ 11.1. Do zadan Biura Prezesa nalezy wykonywanie
zadan zwigzanych z prowadzeniem Rejestru Cywil-
nych Statkéw Powietrznych, orzecznictwem lotniczo-
lekarskim, egzaminowaniem w celu wydania licenciji,
$wiadectw kwalifikacji i uprawnien lotniczych, zarza-
dzaniem bezpieczerstwem lotéw lotnictwa cywilnego
oraz wspélorganizowanie pracy Prezesa i innych
czlonkéw Kierownictwa, a takze obstuga informa-
cyjna, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow decyzji Prezesa
w sprawie wpisania statku powietrznego do Re-
jestru Cywilnych Statkéw Powietrznych, zmiany
danych rejestrowych, odmowy wpisania i wykre-
$lenia statku powietrznego z tego rejestru;

2) prowadzenie ewidencji polskich statkéw po-
wietrznych przebywajgcych poza granicami kraju
przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy oraz obcych
statkow powietrznych przebywajacych na tery-
torium RP przez okres diuzszy niz 3 miesigce;

3) prowadzenie ewidencji niektérych rodzajéw
statkéw powietrznych wytaczonych z przepiséw
ustawy - Prawo lotnicze;

4) wnioskowanie do Prezesa o wpisanie na liste
centréw medycyny lotniczej oraz lekarzy orzecz-
nikéw oraz skreslanie z niej;

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig centrow
medycyny lotniczej oraz lekarzy orzecznikéw;

6) petnienie funkcji odwotawczych od orzeczen
wydawanych przez centra medycyny lotniczej
oraz lekarzy orzecznikéw;



Dziennik Urzedowy
Urzedu Lotnictwa Cywilnego Nr 11

- 233 -

Poz. 47

7) zatwierdzanie i wdrazanie programu szkolenia dla
kandydatéw na lekarzy orzecznikéw;

8) zbieranie, ocena, przetwarzanie, przechowywanie
danych o wypadkach i incydentach lotniczych
oraz informacji o zagrozeniach bezpieczenstwa
lotow w lotnictwie cywilnym w oparciu o kom-
puterowy system gromadzenia danych kompaty-
bilny z miedzynarodowym;

9) wspéipraca z Panstwowa Komisjg Badania
Wypadkoéw Lotniczych w tym opracowywanie, na
podstawie dokumentacji badan wypadkéw
lotniczych, projektéw decyziji i zalecen powypad-
kowych Prezesa oraz dziatania profilaktyczne
w celu zapewnienia bezpieczenstwa lotow;

10) opracowywanie rocznych i doraznych analiz
stanu bezpieczenstwa lotéw i skokéw spadochro-
nowych w lotnictwie cywilnym RP;

11) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie
egzaminéw teoretycznych i praktycznych oraz
prowadzanie zwigzanej z tym dokumentaciji;

12) weryfikowanie kwalifikacji lotniczych kandydatéw
na nieetatowych cztonkéw komisji egzamina-
cyinej i wnioskowanie o ich powotywanie lub
odwotywanie oraz prowadzenie zwigzanej z tym
dokumentaciji;

13) opracowywanie i rozpowszechnianie informaciji,
wytycznych i procedur w sprawach technicznych
zwigzanych z przeprowadzaniem egzamindéw
panstwowych oraz wzoréow dokumentéw wyko-
rzystywanych w procesie egzaminowania;

14) doradztwo w zakresie spraw technicznych,
ekonomicznych, prawnych i miedzynarodowych
zwigzanych z lotnictwem cywilnym;

15) przygotowywanie we wspélpracy z komoérkami
merytorycznymi projektéw odpowiedzi na skargi
i wnioski os6b fizycznych i prawnych oraz ich
analiza problemowa;

16) obstuga prasowa, informacyijna i recepcyjna Kie-
rownictwa ULC;

17) obstuga sekretariatu Prezesa;

18) gromadzenie i analiza sprawozdan, sktadanych
przez poszczegolne komérki organizacyjne ULC,
z realizacji inwestycji w zakresie lotnictwa
cywilnego, dziatalno$ci ULC, realizacji polecen
i wnioskéw Prezesa.

2. W skiad Biura Prezesa wchodza:

1) Wydzial Naczelnego Lekarza Lotnictwa Cywil-
nego,

2) Wydziat Bezpieczerstwa Lotow;

3) Wydziat Lotniczej Komisji Egzaminacyjnej;

4) Wydziat do spraw Rejestru Cywilnych Statkéw
Powietrznych,

5) Zesp6t Doradcdw Prezesa,;

6) Stanowisko do Spraw Medi6w;

7) Sekretariat.

DEPARTAMENT OPERACYJNO - LOTNICZY (LOL)
§ 12.1. Do zadan Departamentu (jako komérki

wiodace]) nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z kwalifikacjami personelu lotniczego, prowadzeniem

nadzoru nad eksploatacjg statkéw powietrznych oraz

certyfikacja dziatalnoéci lotniczej przy uzyciu statkéw

powietrznych w zakresie prowadzenia przewozow

i ustug lotniczych, szkolenia lotniczego dla uzyskania

licencji lotniczej i wpisywanych do niej uprawnien

oraz obstugi naziemnej i zaopatrzenia statkow
powietrznych, a w szczegdinosci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem miedzynarodowych norm i zasad pos-
tepowania (SARPs ICAQO) zawartych w Zatgcz-
niku I, 6 i 18 do Konwencji o miedzynarodowym
lotnictwie cywilnym, sporzadzonej w Chicago
dnia 7 grudnia 1944 r. (Dz.U. z 1959 r. Nr 35,
poz. 212, z pézn. zm.) oraz inicjowanie zmian
w tym zakresie;

2) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem przepisébw, norm bezpieczenstwa
i procedur, wydawanych przez uprawnione do
tego instytucie UE, w tym Europejska Agencje
Bezpieczenstwa Lotniczego (EASA) oraz
inicjowanie zmian w tym zakresie;

3) prowadzenie biezgcego nadzoru nad bezpie-
czenstwem eksploatacji statkéw powietrznych
i kwalifikacjami personelu lotniczego poprzez
planowanie i prowadzenie:

a) audytow, inspekciji oraz programow biezacego
nadzoru;

b) okresowych i doraznych sprawdzen i kontroli
dziatalnosci posiadaczy certyfikatow;

c) inspekcji obcych statkéw powietrznych i ich
zalég w czasie pobytu na terytorium RP;

d) okresowych i doraznych kontroli kwalifikacji
posiadaczy licencji i Swiadectw kwalifikacji
cztonkéw personelu lotniczego;

4) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem wymagan Zrzeszenia Wiadz Lotni-
czych (JAA) zawartych w normach:

a) JAR-FCL - Licencjonowanie personelu lotni-
czeqo;

b) JAR-STD - Urzadzenia szkoleniowe i symula-
tory lotu;

c) JAR-OPS - Zasady eksploatacji statkéw po-
wietrznych, z wytgczeniem obstugi technicznej
(Cze$é M), oraz ochrony lotnictwa cywilnego
(Czesé S);

d) JAR-AWO - Loty w kazdych warunkach
meteorologicznych, z wytaczeniem orzekania
o zdatno$ci do lotu urzadzen i systeméw
poktadowych;

5) wspéblpraca z organami administracji lotniczej
i nadzoru lotniczego parnstw obcych oraz udziat
w pracach organizacji miedzynarodowych i po-
wotanych przez nie organéw (ICAQ, JAA, EASA,
ECAC) oraz z Komisjg Europejskg w zakresie
spraw nalezacych do wlasciwosci Departamentu;

6) prowadzenie, we wspdtpracy z innymi komaérkami
organizacyjnymi ULC, procesow certyfikacji
dziatalno$ci w lotnictwie cywilnym, nalezacych do
kompetencji Departamentu, z wytgczeniami jak w
pkt4lit. cid;
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7) opracowywanie i realizacja programéw szkolef
podstawowych, okresowych i doskonalgcych
inspektoréw licencjonowania i nadzoru opera-
cyjnego, w tym szkoleri dla nabycia i utrzymania
kwalifikacji lotniczych niezbednych dla wykony-
wania zadan inspekcyjnych zgodnie z normami
miedzynarodowym, we wspotpracy z Biurem
Kadr i Szkolenia (BKS);

8) analiza, weryfikacja, zatwierdzanie i przedkta-
danie, do zatwierdzenia, Prezesowi programoéw
szkolenia personelu lotniczego;

9) prowadzenie Rejestru Personelu Lotniczego;

10) wydawanie zezwolen na pokazy lotnicze;

11) opracowywanie i prowadzenie podrecznikéw
certyfikacji i biezgcego nadzoru w zakresie
wiasciwos$ci Departamentu;

12) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach zwigzanych z wydawaniem,
przedtuzaniem, ograniczaniem lub zawieszaniem
wazno$ci albo cofnieciem certyfikatéw, kt6rych
procesy certyfikacji nalezg do kompetencji
Departamentu;

13) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach zwigzanych z wydawaniem,
przedtuzaniem, ograniczaniem lub zawieszaniem
waznosci albo cofnieciem licencji lub $wiadectw
kwalifikacji cztonka personelu lotniczego;

14) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach zwigzanych z przekazywaniem
niektérych funkcji nadzoru nad bezpieczenstwem
eksploatacji statku powietrznego organowi
panstwa innego niz panstwo jego rejestracji
zgodnie z postanowieniami art. 83 bis Konwengc;ji
chicagowskiej;

15) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach akceptacji uméw o czasowym
oddaniu statku powietrznego do uzywania innej
osobie niz jego wtasciciel;

16) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach uznawania certyfikatbw wydanych
przez panstwa obce, na prowadzenie dziatalnosci
w lotnictwie cywilnym, nalezgcych do wtasciwosci
Departamentu;

17) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa
w sprawach uznawania licencji lotniczych i doku-
mentéw réwnowaznych wydanych przez panstwa
obce;

18) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem przepisbw prawa krajowego oraz
inicjowanie zmian w tym zakresie;

19) przygotowywanie projektéw wytycznych i instruk-
cji Prezesa w sprawach nalezgcych do wtasci-
wosci Departamentu;

20) monitorowanie i analizowanie wynikéw przepro-
wadzonych audytéw, sprawdzen, kontroli i ins-
pekcji oraz przedktadanie Prezesowi wnioskéw
dotyczacych dziatan i zalecen profilaktycznych;

21) monitorowanie i analizowanie wynikéw egzami-
néw Lotniczej Komisji Egzaminacyjnej;

22) planowanie i zlecanie delegaturom w uzgodnieniu

z Departamentem Techniki Lotniczej wykony-
wania inspekcji, kontroli i audytéw na obszarze
podlegajgcym ich zakresowi dziatania;

23) prowadzenie zagadniern zwigzanych z uznawa-
niem w znaczeniu przewidzianym w UE, kwali-
fikacji w zawodach regulowanych w zakresie
lotnictwa cywilnego;

24) opiniowanie, na potrzeby LER, wnioskéw
przewoznikéw obcych o wydanie zezwolenia na
przewd6z materiatéow niebezpiecznych do/z/w RP;

25) wydawanie opinii w zwigzku ze zgtoszeniem
przez przewoZnika zamiaru wykonywania lotu
tranzytowego z materiatami niebezpiecznymi na
poktadzie statku powietrznego nad terytorium
RP;

26) opiniowanie na potrzeby LER dokumentacji
technicznej dotaczanej do wnioskéw o wydanie
zezwolenia eksploatacyjnego lub ogdlnego, a w
przypadkach spornych — réwniez zezwolenia
pojedynczego.

27) w oparciu o dane Systemu ECCAIRS podejmo-
wanie, zgodnie z obowigzkami, inicjatyw
w dziedzinie bezpieczernistwa lotéw, a w szcze-
gblnosci wnioskowanie zalecen i rozwigzan za-
pobiegajgcych podobnym zdarzeniom w przy-
sztosci

2. W sktad Departamentu wchodza:

1) Inspektorat Operacyjny;
2) Inspektorat Personelu Lotniczego.

DEPARTAMENT TECHNIKI LOTNICZEJ (LTT)
§ 13.1. Do zadan Departamentu (jako komorki

wiodacej) nalezg sprawy nadzoru lotniczego nad

projektowaniem, budowa i eksploatacjg statkéw

powietrznych i wyrobéw lotniczych, certyfikacja
przedsigbiorstw produkujgcych i obstugujgcych statki
powietrzne i wyroby lotnicze oraz nad ochrong

Srodowiska zwigzang z eksploatacjg statkéw

powietrznych, w zakresie nieprzewidzianym do

kompetencji EASA, a w szczeg6lnosci:

1) nadzér i orzekanie o zdatnosci statkéw powietrz-
nych i innego sprzetu lotniczego do lotu w pro-
cesie jego projektowania, budowy, préb,
eksploatacji i napraw;

2) wspoétudziat w sprawowaniu nadzoru nad
wdrazaniem i przestrzeganiem miedzynarodo-
wych norm i zasad postepowania zawartych
w Zatgezniku 5, 6 (w zakresie technicznym) 8i 16
do Konwencji 0 miedzynarodowym lotnictwie cy-
wilnym, sporzgdzonej w Chicago dnia 7 grudnia
1944 r,;

3) certyfikacja i nadzér biezgcy przedsiebiorstw
lotniczych, zajmujgcych sie produkcjg i obstugg
techniczng statkéw powietrznych oraz innego
sprzetu lotniczego, a takze prowadzenie
ewidenciji takich przedsiebiorstw;

4) prowadzenie proceséw zwigzanych z wydawa-
niem certyfikatu typu lub dokumentéw réwnorzed-
nych, orzeczen, $wiadectw zdatnosci do lotu
statku powietrznego i innego sprzetu lotniczego,
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Swiadectw ogledzin oraz pozwolen na lot;

5) wydawanie pos$wiadczen zdatnosci do lotu
i ewidencjonowanie pos$wiadczen zdatnosci do
lotu wydanych przez uprawnione organizacje;

6) nadzér nad utrzymaniem ciagtej zdatno$ci do lotu
statkdw powietrznych oraz orzekanie zdatnosci
wyrobdw i czesci lotniczych oraz wyposazenia;

7) wydawanie i dystrybucja dyrektyw zdatno$ci oraz
zatwierdzanie biuletynéw obowigzkowych zwig-
zanych z utrzymaniem ciggtej zdatno$ci;

8) orzekanie i nadzér nad zarzgdzaniem ciggtg zdat-
noécig do lotu statkéw powietrznych w organiza-
cjach posiadajgcych certyfikat przewoznika
(AOC) lub certyfikat na ustugi lotnicze (AWC) lub
organizacjach $wiadczacych ustugi w zakresie
zarzadzania ciggtg zdatno$cig do lotu statkéw
powietrznych;

9) planowanie i prowadzenie audytéw, inspekcji
oraz kontroli doraznych jednostek projektujgcych,
produkujgcych i obstugujacych statki powietrzne
i sprzet lotniczy, organizacji zarzgdzania ciagtg
zdatnoscig do lotu statkéw powietrznych;

10) nadzér i zatwierdzanie dokumentacji technicznej
statkéw powietrznych majgcej bezposredni wptyw
na bezpieczenstwo lotéw, a w szczegdlnosci:

— Instrukcji Uzytkowania w Locie;

— Instrukcji Obstugi Technicznej/Programéw
Obstugi;

— Listy Minimalnego Wyposazenia /MEL)
i Gtéownej Listy Minimalnego Wyposazenia

(MMEL);

— Charakterystyk Organizacji Obstugowych/Pro-
dukujacych;

— Charakterystyk Organizacji Zarzadzania
Ciagta Zdatno$cig;

— zatwierdzanie systemu poktadowej dokumen-
tacji technicznej;

11) aktualizacja wzorcéw dokumentacji technicznej;

12) aktualizacja wymagan miedzynarodowych
organizacji oraz obowigzujacych przepiséw
dotyczacych zdatnosci do lotéw przechowy-
wanych w Wydziale Dokumentacji Technicznej;

13) prowadzenie ewidencji wydanych centyfikatéw,
orzeczen, dyrektyw zdatno$ci i innej dokumen-
tacji zwigzanej ze zdatnoscig do lotéw, nadzor
i orzekanie o zdatnosci technicznej statkéw
powietrznych w zakresie ochrony $rodowiska
przed nadmiernym hatasem, wibracjami i emisjg
spalin;

14) opiniowanie i uzgadnianie spraw dotyczgcych
ochrony srodowiska, w tym zwigzanych z zakfa-
daniem, eksploatacjg i warunkami korzystania
Z lotnisk;

15) aktualizacja Podrecznikéw Inspektora;

16) wspdbtudziat w realizacji inspekcji SAFA;

17) wnioskowanie o wprowadzenie niezbednych
zmian do obowigzujgcych przepiséw i wymagan
w zakresie zdatno$ci do lotu i ochrony $rodo-
wiska;

18) udziat w pracach zespotéow problemowych

miedzynarodowych organizacji (ICAO, ECAC,
JAA, EASA, itp.);

19) opiniowanie dokumentacji technicznej dotyczacej
certyfikatbw hatasowych, dotaczonej do wnios-
kéw o wydanie zezwolenia ogdinego lub eksplo-
atacyjnego, a w przypadkach spomych — réwniez
zezwolenia pojedynczego;

20) wspébtudziat w przygotowywaniu projektéw de-
cyzji Prezesa w sprawie zgody/odmowy na
operacje lotnicze do/z/w RP statkami powietrz-
nymi niespetniajgcymi norm hatasowych;

21) wspbipraca z MSWIA w zakresie nadzoru nad
zdatno$cig statkéw powietrznych uzytkowanych
przez jednostki resortu spraw wewnetrznych
i administracji na podstawie odrebnych porozu-
mien pomiedzy Ministrem Spraw Wewnetrznych
i Administracji a Prezesem;

22) opiniowanie wnioskéow o wydanie zgody na wiot
i wykonanie lotdw na terenie RP przez statki
powietrzne nieposiadajgce $wiadectwa zdatnosci
do lotéw zgodnego z Zatacznikiem 8 do Kon-
wencji 0 miedzynarodowym lotnictwie cywilnym,
sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r.
i Rozporzadzeniem (WE) 1592.2002

23) wspbélpraca poprzez delegatury i jednostki tereno-
we z zarzgdzajgcymi lotniskami oraz jednostkami
administracji rzgdowej i samorzgdu terytorialnego
w zakresie uzgodnionym z Departamentem Lotnisk;

24) w oparciu o dane Systemu ECCAIRS podejmo-
wanie, zgodnie z obowigzkami, inicjatyw w dzie-
dzinie bezpieczenstwa lotéw, a w szczegdbino$ci
wnioskowanie zalecenn i rozwigzan zapobiega-
jacych podobnym zdarzeniom w przysztosci.

2. Zadania delegatur w zakresie nadzoru specjalistycz-

nego:

1) Delegatura Centralna z siedzibg w Warszawie
jest jednostkg wiodacg w prowadzeniu proceséw
nadzoru w zakresie silnikéw ttokowych i $wia-
dectw zdatno$ci do lotu statkéw powietrznych,

2) Delegatura Potudniowa z siedzibg w Krakowie
jest jednostkg wiodacg w prowadzeniu procesu
nadzoru w zakresie:

- szybowcéw i motoszybowcdw;
- samolotéw VLA i ULM;

3) Delegatura Potudniowo-Zachodnia z siedzibg we
Wroctawiu jest jednostkg wiodgcg w prowadzeniu
procesu nadzoru w zakresie:

- balondw i sterowcéw;

4) Delegatura Potudniowo-Wschodnia z siedzibg
w Rzeszowie jest jednostkg wiodgcg w prowa-
dzeniu nadzoru w zakresie:

- silnikéw lotniczych turbinowych;
- Smigtowedw;

3. Zadania delegatur w zakresie obronno$ci i bezpie-

czenstwa panstwa:

1) udziat w przygotowywaniu infrastruktury lotnictwa
cywilnego do potrzeb obronnych panstwa oraz sit
i Srodkébw do jej utrzymania i odtwarzania
w aspekcie ustalern wynikajgcych z dokumentéw
NATO i UE;
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2) doskonalenie stalej gotowos$ci sit i $rodkéw
delegatur do dziatalno$ci w sytuacjach rézno-
rodnych zagrozen kryzysowych (katastrof, klesk
zywiotowych, aktéw terroru oraz dziatari wojen-
nych) we wspdtdziataniu z wtasciwymi komor-
kami organizacyjnymi Urzedu (w tym z BSO),
oraz przedstawicielami wojewoddéw i marszatkéw
wojewOdztw ds. kryzysowych w transporcie;

3) wspobtdziatanie z BSO w sprawach obronnego
przygotowania lotnictwa cywilnego, a takze
realizacji Celéow Sit Zbrojnych RP i Wsparcia
Panstwa - Gospodarza (HNS);

4) udziat w éwiczeniach i szkoleniach realizowanych
przez struktury NATO i UE oraz MON, a takze
organizowanych przez BSO, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zadan ULC oraz jednostek
podporzgdkowanych i nadzorowanych dotycza-
cych wykorzystania cywilnej infrastruktury lot-
niskowej, srodkéw transportu lotniczego i syste-
mu zarzgdzania ruchem lotniczym a takze Syste-
mu Poszukiwania i Ratownictwa Lotniczego
ASAR w ww. przedsiewzieciach;

5) uczestniczenie w procesie opracowywania doku-
mentacji planistycznej i sprawozdawczej z za-
kresu obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

. Do zadan Delegatury Centralnej nalezy koordynowa-

nie dziatalno$ci pozostatych delegatur, a w szcze-

goélnosci:

1) inicjowanie oraz organizowanie kontroli dziatal-
nosci delegatur, okreslonej w statucie ULC i ni-
niejszym Regulaminie;

2) koordynowanie w skali ULC biezacej dziatalno$ci
delegatur;

3) inicjowanie i udziat w opracowywaniu nowych
rozwigzan systemowych w zakresie nadzoru
lotniczego i ich koordynacja na szczeblu
delegatur;

. W skiad Departamentu wchodza:

1) Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkéw Powietrz-
nych, sktadajgcy sie z:

a) Dziatu Nadzoru i Certyfikacji Obstugi Tech-
nicznej;

b) Dziatu Certyfikacji Statkéw Powietrznych i Wy-
robéw Lotniczych;

¢) Dziatu Inspekcji Statkow Powietrznych Lot-
nictwa Transportowego;

2) Wydziat Dokumentaciji Technicznej;

3) Wydziat Ochrony Srodowiska;

4) Stanowisko do spraw Miedzynarodowych Wy-
magar Technicznych;

5) delegatury i ich jednostki terenowe.

DEPARTAMENT LOTNISK (LTL)
§ 14. 1. Do zadan Departamentu Lotnisk (jako komérki

wiodgcej) nalezy prowadzenie spraw w zakresie

administracji i pafstwowego nadzoru nad projekto-

waniem, budowg i eksploatacjg lotnisk oraz lgdo-

wisk, a w szczegdlno$ci:

1) opracowywanie i wdrazanie strategii rozwoju sieci
lotnisk i infrastruktury lotniskowej, w tym nowego

lotniska centralnego dla Polski;

2) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem pla-
néw zagospodarowania przestrzennego lotnisk
(plany generalne);

3) wspétudziat w sprawowaniu nadzoru nad wdraza-
niem i przestrzeganiem miedzynarodowych norm
i zasad postepowania zawartych w Zatgczniku
14 do Konwencji 0 miedzynarodowym lotnictwie
cywilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grud-
nia 1944 r.;

4) prowadzenie Rejestru Lotnisk Cywilnych i Ewi-
dencji Ladowisk;

5) dokonywanie inspekcji lotnisk, i lgdowisk;

6) rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie zezwolen
na zatozenie lotniska i [gdowiska;

7) wydawanie zezwolen na zmiane cech lotniska lub
lgdowiska;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem
instrukcji operacyjnej lotniska i instrukcji opera-
cyjnej lgdowiska;

9) prowadzenie zagadnienn dotyczacych przeszké
d lotniczych oraz wspélpracaEw tym zakresie
z LOZ, Przedsiebiorstwem Panstwowym "Porty
Lotnicze" i Dow6dztwem Sit Powietrznych RP;

10) certyfikacja zarzadzania lotniskami;

11) prowadzenie audytéw certyfikacyjnych;

12) dopuszczanie do uzytkowania infrastruktury
lotniska i lgdowiska;

13) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia
ruchu na lotniskach i [gdowiskach lub zamkniecia
ich na czas okre$lony w przypadku nie spetniania
wymagan technicznych lub eksploatacyjnych;

14) przygotowywanie wytycznych i instrukcji w spra-
wach technicznych zwigzanych ze stosowaniem
przepiséw w zakresie lotnisk i Igdowisk;

15) wspélpraca z organizacjami miedzynarodowymi
(ICAO, ECAC, IATA, ACI) w zakresie lotnisk;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zagrozeniem
dla lotnictwa cywilnego ze strony ptakéw i dzikiej
zwierzyny;

17) opiniowanie planéw zagospodarowania przes-
trzennego i uzgadnianie decyzji o warunkach
zabudowy;

18) opiniowanie usytuowania obiektéw budowlanych
realizowanych w rejonie lotnisk i Igdowisk oraz
poza tymi rejonami;

19) opiniowanie koncepcji i projektéw technicznych
dotyczacych lotnisk i lgdowisk;

20) wspotpraca z MON, MSWIA i zarzadzajgcymi
lotniskami oraz z innymi jednostkami administra-
cji rzgdowej i samorzadu terytorialnego;

21) nadzér nad ratownictwem i ochrong przeciwpoza-
rowa na lotniskach i lagdowiskach;

22) nadzér nad systemem zarzgdzania bezpieczen-
stwem na lotniskach (w zakresie Zatgcznika 14);

23) w oparciu o dane Systemu ECCAIRS podejmo-
wanie, zgodnie z obowigzkami, inicjatyw w dzie-
dzinie bezpieczenstwa lotéw, a w szczegdbinoSci
wnioskowanie zaleceh i rozwigzan zapobiega-
jacych podobnym zdarzeniom w przysztosci.
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2. W skiad Departamentu wchodzg:

1) Wydziat Rejestru Lotnisk i Ewidencji Ladowisk;

2) Wydziat Wspétpracy z Jednostkami Administracji
Publicznej;

3) Wydziat Nadzoru i Certyfikaciji;

4) Stanowisko do spraw Nadzoru nad Ratownic-
twem i Ochrong Przeciwpozarowg na Lotniskach
i Lgdowiskach.

DEPARTAMENT PRAWNO-LEGISLACYJNY (LEP)

§ 15.1. Do zadan Departamentu (jako komérki wiodg-
cej) nalezy prowadzenie spraw w zakresie prawno-
legislacyjnej dziatalnosci ULC, obstuga prawna ULC
oraz inicjowanie, prowadzenie, koordynowanie i
monitorowanie w sferze prawnej i instytucjonalnej
uczestnictwa ULC w UE, a w szczegoInosci:

1) opracowywanie, na podstawie propozyciji wtasci-
wych merytorycznie komorek, oraz opiniowanie
pod wzgledem prawno-legislacyjnym, aktéw
normatywnych w dziedzinie lotnictwa cywilnego;

2) koordynowanie dziatalnosci komérek organiza-
cyjnych ULC w procesie inicjowania i opraco-
wywania propozycji merytorycznych projektéw
aktéw normatywnych a takze w zakresie prawa
UE, z wytaczeniem uméw i przepisow miedzy-
narodowych o ktérych mowa w art. 3 ustb
ustawy z dnia 31 lipca 2002r.- Prawo lotnicze;

3) przygotowywanie, w porozumieniu z innymi ko-
mérkami organizacyjnymi, stanowiska ULC do
projektéw aktéw normatywnych zewnetrznych;

4) przygotowywanie opinii w sprawie przepiséw
prawnych z dziedziny lotnictwa cywilnego, na-
suwajgcych watpliwosci o charakterze interpreta-
cyjnym;

5) wsp6tuczestniczenie z wtasciwymi merytorycznie
komérkami organizacyjnymi w konferencjach
uzgodnieniowych, posiedzeniach Komisji Praw-
niczej oraz innych organéw rzadowych, Sejmu
RP i Senatu RP oraz w spotkaniach z jednost-
kami zewnetrznymi, w sprawach dotyczgcych
przepis6w lotniczych;

6) zastepstwo procesowe Prezesa lub Dyrektora
Generalnego w postepowaniu sadowym oraz
przed innymi organami orzekajgcymi admini-
stracji rzadowej;

7) wspbipraca z Kancelariami: Sejmu RP, Senatu
RP i Prezydenta RP, Prezesa RM oraz z na-
czelnymi, centralnymi i terenowymi organami
administracji rzadowej i organami samorzadow
terytorialnych w zakresie spraw Prezesa jako
centralnego organu administracji rzgdowej
pozostajgcych w zakresie wlasciwosci LEP;

8) przygotowywanie imiennych upowaznien i petno-
mocnictw udzielanych przez Prezesa i Dyrektora
Generalnego oraz prowadzenie ich ewidencji;

9) opracowywanie projektéow zarzadzen i decyzji
Prezesa, na podstawie propozycji witasciwych
merytorycznie komérek organizacyjnych ULC;

10) rejestracja oraz prowadzenie zbioru akiéw praw-
nych wydawanych przez Prezesa i Dyrektora

Generalnego;

11) przygotowywanie opinii prawnych wynikajacych
z ustawy o radcach prawnych;

12) opracowywanie analiz i wnioskbw w zakresie
kierunkéw wspétpracy ULC z UE;

13) wspotdziatanie z Ministerstwem Transportu i Bu-
downictwa i innymi jednostkami organizacyjnymi
administracji publicznej w zakresie cztonkostwa
RP w UE;

14) inicjowanie, koordynacja i monitorowanie pro-
cesbw europejskich w obszarze lotnictwa
cywilnego, w tym:

a) inicjowanie podejmowania przez komorki
organizacyjne ULC prac w zakresie dosto-
sowania przepiséw prawnych i standardéw do
rozwigzan obowigzujgcych w UE;

b) koordynowanie uczestnictwa przedstawicieli
ULC w unijnym procesie prawodawczym i de-
cyzyinym w ramach UE (Rada Ministrow,
COREPER, grupy robocze);

¢) koordynowanie uczestnictwa przedstawicieli
ULC w unijnym procesie prawodawczym i de-
cyzyjnym w ramach Komisji Europejskiej,
EASA oraz innych instytucji UE;

d) koordynowanie procesu notyfikowania Komisji
Europejskiej, Radzie Ministrow oraz innym
instytucjom UE realizacji obowigzkéw ULC
wynikajacych z prawa UE;

15) koordynowanie udziatu Kierownictwa w posiedze-
niach dotyczacych cztonkostwa RP w UE;

16) utrzymywanie statego kontaktu z Przedstawiciel-
stwem RP przy UE w zakresie uczestnictwa RP
w UE;

17) koordynowanie realizacji zadan nalozonych na
ULC przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o wspoétpracy Rady Ministrow z Sejmem RP
i Senatem RP w sprawach zwigzanych z czton-
kostwem RP w UE;

18) analizowanie kierunkéw rozwoju europejskiego
procesu prawodawczego i decyzyjnego w za-
kresie lotnictwa cywilnego;

19) koordynowanie systemu obiegu dokumentéw
otrzymywanych drogg elekironiczng z UKIE
w ramach systemu koordynaciji polityki europej-
skiej w RP (U32/EWDP);

20) notyfikacja transpozycji dyrektyw wspolnotowych;

21) koordynowanie przygotowywania materiatéw dla
Komitetu Europejskiego Rady Ministréw oraz ich
dystrybucja w ramach ULC;

22) koordynowanie udzielania informacji polskim
postom w Parlamencie europejskim;

23) opracowywanie przepisow zwigzanych z orga-
nizacjg wewnetrzng ULC i jego funkcjonowaniem;

24) przygotowywanie we wspétpracy z komérkami
merytorycznymi projektéw odpowiedzi Prezesa
na zapytania, dezyderaty, interpelacje poselskie
oraz o$wiadczenia senatorskie, a takze dezy-
deraty i opinie komisji sejmowych i senackich;

25) prowadzenie redakcji Dziennika Urzedowego
ULC.
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2. W skiad Departamentu wchodzg:
1) Wydziat Prawno-Legislacyjny;
2) Wydziat Spraw Europejskich;
3) Wydziat Dziennika Urzedowego ULC;
4) Zesp6t Radcéw Prawnych.

DEPARTAMENT RYNKU TRANSPORTU LOTNICZE-

GO (LER)

§ 16.1. Do zadan Departamentu (jako komérki wio-
dacej) nalezy programowanie, inicjowanie i realiza-
cja przedsiewzie¢ w zakresie polityki lotnictwa
cywilnego, a takze przygotowywanie warunkéw
prawnych, zasad i procedur do prawidtowego
funkcjonowania rynku transportu lotniczego oraz
koordynowanie i monitorowanie w sferze instytucjo-
nalnej dziatalnosci miedzynarodowej ULC (z zas-
trzezeniem wiasciwosci Departamentu Prawno-
Legislacyjnego). W oparciu o analizy i opracowania
Departament prowadzi réwniez wptywajgce na
podmioty dziatajgce na rynku lotnictwa cywilnego
makroekonomiczne i miedzysektorowe sprawy
w zakresie bezpieczenstwa, gospodarki i $rodowiska
naturalnego.

2. Do zadan LER nalezy w szczeg6Inoéci:

1) propagowanie intereséw sektora lotnictwa
cywilnego na poziomie krajowym (w szcze-
go6lnoéci miedzyresortowym) i miedzynarodowym,
z uwzglednieniem zasady zréwnowazonego roz-
woju;

2) opracowywanie analiz koncepcyjnych i strate-
gicznych zwigzanych z funkcjonowaniem lot-
nictwa cywilnego oraz uczestnictwo w opracowy-
waniu strategicznych programéw rzgdowych
w zakresie lotnictwa cywilnego;

3) wypracowywanie we wspétpracy z innymi komor-
kami organizacyjnymi ULC i w razie potrzeby
innymi resortami — stanowiska ULC w sprawach
w szczegllnosci zwigzanych z ustugami lot-
niczymi, lotniskami oraz parnstwowym organem
zarzgdzania ruchem lotniczym;

4) zbieranie informacji dotyczgcych polityki lotniczej
panstw trzecich (w tym UE), analiza decyzji
podejmowanych przez wiadze na podstawie
wszelkich dostepnych informaciji (prasa, internet
itp.) analiza rozwigzan na poziomie prawodaw-
stwa krajowego;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z koncesjami na
wykonywanie przewozu lotniczego oraz nadzér
i kontrola dziatalnoéci przedsigbiorcow w zak-
resie przestrzegania warunkéw okre$lonych w
koncesji, a takze ocena sytuacji finansowej
podmiotdéw ubiegajgcych sie lub posiadajgcych
koncesje;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami
na zarzgdzanie lotniskiem uzytku publicznego,
zezwoleniami na $wiadczenie ustug obstugi
naziemnej w polskich portach lotniczych oraz
zezwoleniami na prowadzenie sprzedazy prze-
wozoéw lotniczych na terytorium RP oraz kontrola
dziatalnosci przedsiebiorstw w zakresie

przestrzegania przepisébw i warunkéw okre$lo-
nych w tych zezwoleniach;

7) rozpatrywanie spraw dotyczgcych nabycia lub
objecia udziatéw (akcji) w polskich podmiotach
posiadajgcych koncesje lub zezwolenie wydane
na podstawie art. 173 ust. 1 ustawy Prawo
lotnicze i przygotowywanie decyzji w tych
sprawach;

8) koordynacja wsp6étpracy wielostronnej ULC
i udziatu RP w miedzynarodowych organizacjach
lotnictwa cywilnego, w szczegdinoéci:

a) Organizacji Miedzynarodowego Lotnictwa
Cywilnego (ICAQ),

b) Europejskiej — Konferencji Lotnictwa Cywil-
nego (ECAC),

c) Europejskiej Organizacji do Spraw Bezpie-
czenstwa Zeglugi Powietrznej (EUROCONTROL);

9) opracowywanie analiz i wnioskow w zakresie
kierunkéw wspdtpracy z zagranicg;

10) opiniowanie projektéw uméw miedzynarodowych
przygotowywanych przez inne resorty i komorki
organizacyjne ULC, a takze ich zmian oraz
wnioskéw o ich ratyfikacje lub zatwierdzenie;

11) prowadzenie spraw dotyczgcych opracowywania
i negocjowania oraz koordynowania realizacji
wielostronnych miedzynarodowych uméw lotni-
czych, w tym udziat w opracowywaniu i negocjo-
waniu przez Komisje Europejskg miedzynaro-
dowych uméw o komunikacji lotniczej;

12) prowadzenie spraw, w tym takze proceduralnych,
zwigzanych z miedzynarodowymi dwustronnymi
umowami o komunikacji lotniczej oraz umowami
technicznymi, przy wspélpracy z wtasciwymi
komdérkami organizacyjnymi ULC;

13) przygotowywanie projektébw upowaznien dla
polskich przewoznikéw lotniczych na wykony-
wanie przewozow regularnych i serii przewozéw
nieregularnych;

14) przygotowywanie projektéw zezwolen dla obcych
przewoznikéw lotniczych na wykonywanie prze-
wozéw regularnych lub nieregularnych, po
uprzednim — w sytuacjach spornych — uzyskaniu
opinii LOL lub LTT, a w przypadku przewoz6w
do/z’w RP materiatéw niebezpiecznych — po
uzyskaniu opinii LOL;

15) przygotowywanie do zatwierdzenia rozktaddéw
lotéw obcych przewoZnikéw lotniczych oraz
zmian tych rozktadéw;

16) opiniowanie regulaminéw przewozu lotniczego,
a takze — w razie potrzeby przygotowywanie
projektéw decyzji nakazujgcych dostosowanie
tych regulaminéw do przepiséw prawa;

17) nadzér nad panstwowym organem zarzgdzania
ruchem lotniczym w kwestiach ekonomicznych,
w tym prowadzenie spraw optat za ustugi tego
organu;

18) prowadzenie spraw taryf przewozdéw lotniczych,
w tym przygotowywanie projektéw odpowiednich
wnioskéw do Komisji Europejskiej w tych spra-
wach;
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19) wspétpraca z UOKIK w zakresie konkurencji
w transporcie lotniczym;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ekonomikg
i funkcjonowaniem portéw lotniczych, w $wietle
przepisbw prawa lotniczego, w szczegblnosci
pod wzgledem zachowania zasad niedyskrymi-
nacji, jawnosci i przejrzystosci oraz dostepu do
infrastruktury lotniska na réwnych zasadach;

21) prowadzenie spraw optat lotniskowych oraz optat
za scentralizowang infrastrukture i dostep do
urzadzen i instalacji lotniska;

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg
transportu lotniczego, w tym prowadzenie baz
danych transportu lotniczego dotyczgcych prze-
woznikéw lotniczych i portéw lotniczych;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z czasami
operacji w portach lotniczych, przy uwzglednieniu
ich przepustowosci, w tym spraw zwigzanych
z powolywaniem i dziataniem komitetéw koordy-
nacyjnych oraz organizatora/koordynatora
czaséw operacji w porcie lotniczym;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z zagranicznymi
programami pomocowymi dla podmiotéw dziata-
jacych na polskim rynku transportu lotniczego;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem
uzytecznosci publicznej;

26) prowadzenie rejestru dokumentéw zwigzanych
Zz umowami miedzynarodowymi oraz organizacja-
mi miedzynarodowymi;

27) prowadzenie bazy CIRCA w zakresie dwustron-
nych uméw o komunikaciji lotniczej;

28) realizacja zadan zwigzanych ze wsp6tpraca
z WTO-GATS i OECD w zakresie lotnictwa
cywilnego;

29) analiza dokumentacji organizacji miedzynarodo-
wych we wspélpracy z komérkami organizacyj-
nymi ULC;

30) udziat w sesjach zgromadzeniowych ICAQ i in-
nych konferencjach w ramach tej organizacji.

3. W sktad Departamentu wchodzg:

1) Wydziat Koncesiji i Zezwolen;

2) Wydziat Przewoz6w Lotniczych;

3) Wydziat Polityki i Analiz;

4) Wydziat Uméw Miedzynarodowych;

5) Wydziat Organizacji Miedzynarodowych

DEPARTAMENT ZEGLUGI POWIETRZNEJ (LOZ)

§ 17.1. Do zadan Departamentu (jako komérki wio-
dacej) nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z za-
rzgdzaniem ruchem lotniczym oraz poszukiwaniem
i ratownictwem lotniczym, a w szczegélno$ci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem przepiséw prawa krajowego i miedzy-
narodowego w zakresie zeglugi powietrznej oraz
poszukiwania i ratownictwa lotniczego,

2) inicjowanie dziatann zwigzanych z funkcjonowa-
niem stuzb zeglugi powietrznej oraz poszukiwa-
nia i ratownictwa lotniczego;

3) wspdipraca z miedzynarodowymi organizacjami
lotnictwa cywilnego (ICAO, ECAC, EURO-

CONTROL, EASA, Cospas-Sarsat) i wojskowymi
(NATO) w zakresie doskonalenia systeméw,
urzadzen i dziatan zwigzanych z zarzgdzaniem
ruchem lotniczym oraz z poszukiwaniem i ratow-
nictwem lotniczym; )

4) wspotpraca z Biurem Zeglugi Powietrznej ICAO
w zakresie aktualizowania Zatgcznikéw 2, 3, 4,
10, 11, 12i 15 do Konwencji o0 miedzynarodowym
lotnictwie cywilnym, sporzgdzonej w Chicago
dnia 7 grudnia 1944 r. oraz aktualizowania
informacji o zakresie r6znic pomiedzy normami
i zalecanymi praktykami a regulacjami krajowymi;

5) wdrazanie przepiséw UE dotyczgcych utworzenia
jednolitej europejskiej przestrzeni powietrznej
(SES) oraz norm i standardéw technicznych
w zegludze powietrznej;

6) organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych
z utworzeniem funkcjonalnego bloku przestrzeni
powietrznej z udziatem krajow sgsiednich;

7) opracowywanie projektéw merytorycznych, w tym
rozwigzan prawnych do wprowadzania nowych
rozwigzan technicznych i operacyjnych w stuz-
bach zeglugi powietrznej;

8) wspbtpraca z wiadzami lotniczymi panstw obcych
w zakresie zeglugi powietrznej oraz poszukiwania
i ratownictwa lotniczego;

9) opracowywanie pod wzgledem merytorycznym,
monitorowanie i nadzér nad wdrazaniem prze-
pisbw miedzynarodowych w zakresie zeglugi po-
wietrznej oraz poszukiwania i ratownictwa lot-
niczego;

10) prowadzenie nadzoru technicznego lotniczych
urzadzen naziemnych;

11) prowadzenie rejestru lotniczych urzgdzen na-
ziemnych;

12) wydawanie z upowaznienia Prezesa zezwolen na
oddanie do uzytku operacyjnego lotniczych
urzadzen naziemnych oraz ich likwidacje;

13) nadzorowanie dziatalnosci panstwowego organu
zarzgdzania ruchem lotniczym w zakresie zeglugi
powietrznej oraz poszukiwania i ratownictwa
lotniczego;

14) ocena systemu zarzgdzania ruchem lotniczym,
jego modernizaciji i automatyzaciji;

15) certyfikacja instytucji zapewniajgcej stuzby ze-
glugi powietrznej oraz wspétudziat w certyfiko-
waniu dziatalno$ci lotniczej;

16) wspétpraca z innymi jednostkami organizacyj-
nymi lotnictwa panstwowego;

17) opracowywanie i aktualizowanie planu ASAR dla
rejonu informacji powietrznej FIR Warszawa;

18) opracowywanie okresowych analiz i wnioskéw
dotyczacych standaryzaciji, szkolenia i koordy-
nacji dziatan systemu i wspétdziatajgcych stuzb
ratowniczych;

19) przygotowywanie projektow umow miedzynaro-
dowych dotyczgcych wspétpracy w zakresie ze-
glugi powietrznej oraz poszukiwania i ratownictwa
lotniczego z panstwami sgsiadujacymi, a takze
koordynacji planéw dziatania;
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20) udziat w opracowywaniu planéw ¢éwiczen, w tre-
ningach - w systemie ASAR oraz w ramach
wspoétdziatania wewnagtrz kraju, a takze z sgsied-
nimi systemami ASAR,;

21) wspodipraca z organami dysponujacymi naziem-
nymi segmentami Systemu Cospas-Sarsat
(MCC) w panstwach Cztonkach Programu
Cospas-Sarsat;

22) prowadzenie rejestru poktadowych i osobistych
radiobikonéw (radiobecon) ratowniczych oraz
koordynowanie prac zwigzanych z jego reorgani-
zacjg stosownie do wymogdéw Systemu Cospas-
Sarsat;

23) przygotowywanie projektéw wytycznych i instruk-
cji w sprawach technicznych zwigzanych ze
stosowaniem przepiséw lotniczych pozostajgcych
we wiasciwosci Departamentu;

24) prowadzenie inspekcji dziatania stuzb zeglugi
powietrznej oraz poszukiwania i ratownictwa
lotniczego;

25) wydawanie z upowaznienia Prezesa, zezwolen
dyplomatycznych na wykonywanie lotéw obcych
cywilnych statkéw powietrznych w polskiej
przestrzeni powietrznej;

26) udzielanie z upowaznienia Prezesa zezwoleh na
loty w zakresie wynikajgcym z przepiséw ruchu
lotniczego;

27) rozpatrywanie, w uzgodnieniu z wiasciwymi
komérkami organizacyjnymi ULC, wnioskéw na
loty niehandlowe zwigzane z bezpieczenstwem
ruchu lotniczego (np.: wykonywaniem zdjeé¢ lub
zrzutem szczepionek), w zakresie kompetencii
Prezesa ULC;

28) opracowywanie i przygotowywanie do publikaciji
w Dzienniku Urzedowym ULC, nieprzekraczal-
nych pozioméw bezpieczenstwa w ruchu lotni-
czym, a takze kontrolowanie ich przestrzegania.

29) w oparciu o dane Systemu ECCAIRS podejmo-
wanie, zgodnie z obowigzkami, inicjatyw w dzie-
dzinie bezpieczenstwa lotéw, a w szczegdInoSci
wnioskowanie zalecen i rozwigzan zapobie-
gajacych podobnym zdarzeniom w przysztosci;

30) sprawowanie nadzoru nad ostong meteorolo-
giczng lotnictwa cywilnego.

2. W skiad Departamentu wchodzg:

1) Wydziat Nadzoru nad Ruchem Lotniczym,

2) Wydziat Nadzoru Technicznego,

3) Wydziat Standaryzacji i Przepiséw,

4) Wydziat Poszukiwania i Ratownictwa Lotniczego.

KOMISJA OCHRONY PRAW PASAZEROW (KOPP)

§ 18. Do zadan Komisji (jako komérki wiodgcej) nalezg,
sprawy dotyczgce naruszenia przez przewoZznikéw
lotniczych postanowien rozporzadzenia (WE)
nr 261/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
11 lutego 2004 r. ustanawiajgcego wspdlne zasady
odszkodowania i pomocy dla pasazeréw w przy-
padku odmowy przyjecia na pokiad albo odwotania
lub duzego opdznienia lotéw, uchylajacego rozpo-
rzadzenie (EWG) nr 295/91 (Dz. U. UE L z

176.02.2004), zwanego dalej "rozporzgdzeniem
261/2004/WE", o ktérych mowa w Dziale Xa
"Ochrona praw pasazeréw" Prawa lotniczego, w tym
w szczegbInosci:

1) kontrolowanie przestrzegania przez przewozni-
kow lotniczych przepiséw rozporzadzenia nr
261/2004/WE, w zakresie dotyczacym przestrze-
gania praw pasazeréw;

2) inicjowanie i prowadzenie procesu rozpatrywania
skarg pasazeréw o ktérych mowa w art. 16 ust. 2
rozporzgdzenia 261/2004/WE;

3) przygotowywanie projektéw decyzji Prezesa,
o kt6rych mowa w art. 205 b oraz art. 205 ¢
Prawa lotniczego;

4) wspolpraca z wiasciwymi komoérkami organiza-
cyjnymi ULC, w szczeg6Inosci LTT, LOZ, LOB,
LER i LEP w sprawach w ktérych przewoznik
lotniczy powotuje sie na zwolnienie z obowigzku
wyptaty rekompensaty o kitérej mowa w art. 7
rozporzgdzenia nr 261/2004/WE, w zwig
zku z zaistnieniem nadzwyczajnych okoliczno$ci,
ktérych nie mozna byto unikngé pomimo podjecia
wszelkich racjonalnych $rodkéw.

5) wspétpraca z Urzedem Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw w zakresie naruszania przez
przewoznikéw lotniczych zbiorowych interesow
konsumentéw, w szczegdlnoSci nieprzestrze-
ganie art. 14 rozporzadzenia 261/2004/WE,
dotyczgcego obowigzku informowania pasazerow
o przystugujgcych im prawach;

6) wspblpraca z portami lotniczymi w zakresie
przestrzegania przez przewoznikéw lotniczych
postanowien rozporzgdzenia 261/2004/WE;

7) wspolpraca z przewoznikami lotniczymi w za-
kresie przestrzegania przez nich postanowien
rozporzadzenia 261/2004/WE;

8) wspodtpraca i udziat w posiedzeniach organéw
Komisji Europejskiej (komitety, grupy robocze
itp.), w zakresie dotyczgcym przestrzegania
przez przewoZnikéw lotniczych praw pasazeréw,
w tym w szczegéblnosci postanowien rozporza-
dzenia nr 261/2004/WE;

9) wspolpraca z wtasciwymi organami panstw UE
w zakresie przestrzegania przez przewoZnikéw
lotniczych praw pasazeréw a w szczegdlnosci
przestrzegania postanowien rozporzadzenia
261/2004/WE;

10) analiza dokumentéw i informacji organizacji
miedzynarodowych pod wzgledem =zagadnienh
dotyczgcych praw pasazeréw, a w szczegolnosci
zagadnienh o ktérych mowa w rozporzgdzeniu
261/2004/WE;

11) prowadzenie Rejestru Skarg Pasazerskich;

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg
dotyczacg skarg pasazeréw, o ktérych mowa
w art. 16 ust. 2 rozporzgdzenia 261/2004/WE,
w tym sporzgdzanie ich analiz problemowych;

13) opracowywanie wzoréw dokumentéw usprawnia-
jacych sktadanie i przyjmowanie skarg pasaze-
réw;
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14) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z rozpatrywaniem skarg pasazerow.

DEPARTAMENT OCHRONY | UtATWIEN W LOT-

NICTWIE CYWILNYM (LOB)

§ 19.1. Do =zadan Departamentu (jako komorki
wiodgcej) nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z ochrong lotnictwa cywilnego przed aktami
bezprawnej ingerencji oraz utatwieniami w lotnictwie
cywilnym, a w szczeg6lno$ci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem przepisbw prawa krajowego w za-
kresie ochrony i utatwien w lotnictwie cywilnym;

2) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem wymagan UE w zakresie ochrony
i utatwient w lotnictwie cywilnym;

3) sprawowanie nadzoru, we wspétpracy z innymi
urzedami administracji panstwowej oraz wtasci-
wymi komérkami organizacyjnymi ULC, nad
wdrazaniem i przestrzeganiem miedzynarodo-
wych norm i zasad postepowania zawartych
w Zatgezniku 9 i 17 do Konwencji o migdzynaro-
dowym lotnictwie cywilnym, sporzgdzonej
w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r.;

4) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem i przes-
trzeganiem wymagan Europejskiej Konferenciji
Lotnictwa Cywilnego ECAC - Doc. 30;

5) opracowywanie okresowych analiz stanu ochrony
i utatwient w lotnictwie cywilnym;

6) opracowywanie projektéw oraz przedstawianie
wnioskéw 0 aktualizacje Krajowego Programu
Ochrony Lotnictwa Cywilnego i nadzér nad jego
realizacjg;

7) opracowywanie projektébw oraz przedstawianie
wnioskOw 0 aktualizacje Krajowego Programu
Kontroli Jakosci w zakresie ochrony lotnictwa
cywilnego i nadzér nad jego realizacjg;

8) opracowywanie projektéw oraz przedstawianie
wnioskéw o aktualizacje Krajowego Programu
szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego
i nadzér nad jego realizacjs;

9) opracowywanie projektéw oraz przedstawianie
wnioskéw 0 aktualizacje Krajowego Programu
Utatwiern w Zakresie Lotnictwa Cywilnego i
nadzér nad jego realizacjg;

10) wydawanie certyfikatéw cztonka zatogi oraz
sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem inter-
operacyjnosci oraz sprawnym funkcjonowaniem
systemu CMC w Polsce;

11) prowadzenie spraw w zakresie implementacji
przepis6w i procedur zwigzanych z dostosowy-
waniem i wdrazaniem postanowiern Porozumienia
Wykonawczego z Schengen w polskich portach
lotniczych;

12) analiza i przedktadanie Prezesowi do zatwierdze-
nia programéw ochrony lotnisk oraz programéw
ochrony podmiotéw prowadzgcych lotniczg
dziatalno$¢ gospodarcza;

13) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig lotnisko-
wych stuzb ochrony;

14) nadzér nad dziatalnoécig Zespotéw Ochrony
i Utatwien Lotniska;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem
utatwiet ogélnosystemowych w przemieszczaniu
o0s6b niepetnosprawnych $rodkami transportu
lotniczego;

16) analizowanie i przekazywanie jednostkom
uczestniczgcym w systemie ochrony lotnictwa RP
informacji o aktach bezprawnej ingerenciji i innych
zagrozeniach dla lotnictwa cywilnego;

17) prowadzenie czynno$ci audytorskich w celu
oceny stanu ochrony podmiotéw prowadzacych
lotniczg dziatalno$¢ gospodarcza;

18) wspotudziat w certyfikowaniu dziatalnosci
lotniczej;

19) opracowywanie programéw szkoleniowych, orga-
nizowanie, nadzorowanie i prowadzenie szkolen
w zakresie ochrony i ufatwien w lotnictwie cy-
wilnym;

20) wspbtpraca z jednostkami lotnictwa panstwowego
i stuzbami porzadku publicznego oraz pod-
miotami prowadzacymi lotniczg dziatalnosé
gospodarczg;

21) wspbtpraca z organami administracji lotniczej
i nadzoru lotniczego panstw obcych oraz udziat
w pracach Organizacji Miedzynarodowego Lot-
nictwa Cywilnego (ICAQO) i powotanych przez nie
organdw oraz z Komisjg Europejska (DG-TREN),
w zakresie spraw nalezgcych do kompetencii
Departamentu;

22) przygotowywanie wytycznych i instrukcji w spra-
wach technicznych zwigzanych ze stosowaniem
przepisow lotniczych w zakresie spraw nalezg-
cych do kompetencji Departamentu;

23) koordynacja zagadniefi zwigzanych z moder-
nizacjg, budowa i finansowaniem infrastruktury
lotniczych przejsé granicznych w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego.

2. W skiad Departamentu wchodzg:
1) Wydziat Ochrony Lotnictwa Cywilnego;
2) Wydziat Utatwien w Lotnictwie Cywilnym.

BIURO ADMINISTRACYJNO-BUDZETOWE (BAB)
§ 20.1. Do zadan Biura Administracyjno Budzetowego
nalezy wykonywanie zadan giéwnego ksiegowego

i realizacja budzetu ULC, prowadzenie ewidencji

majgtku i sprawowanie zarzadu nad obiektami

Urzedu, realizacja zamdwien publicznych, informaty-

zacja ULC, a w szczegdbino$ci:

1) sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkéw
budzetowych ULC oraz realizacja, kontrola,
analiza i ocena ich wykonania,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej,

3) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu
budzetu ULC,

4) prowadzenie rachunkowo$ci,

5) wykonywanie dyspozycji $rodkami ptatniczymi,
zgodnie z zakresem upowaznien,

6) rozliczanie zobowigzan i naleznosci ULC

7) prowadzenie ewidencji ksiggowej, sprawozdaw-
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czosci, prac planistycznych w zakresie doty-

czgcym dochodéw wiasnych ULC oraz innych

form gospodarki finansowe;j,

8) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci
operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Urzedu,

9) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i
rzetelnoSci dokumentébw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

10) prowadzenie gospodarki kasowej ULC,

11) wspébtpraca z Departamentem Prawno-Legisla-
cyjnym w sprawach dotyczgcych finansowania
zadan zwigzanych z uczestnictwem RP w UE,

12) optacanie sktadek do organizacji miedzynarodo-
wych oraz dokonywanie innych, obligatoryjnych
ptatnosci,

13) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen oraz innych
naleznosci pracowniczych, a takze wspétpraca
z Biurem Kadr i Szkolenia w zakresie realizacji
funduszu ptac,

14) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw,

15) wykonywanie zadan ptatnika podatku dochodo-
wego od oséb fizycznych oraz ptatnika sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

16) planowanie i realizacja inwestycji ULC,

17) prowadzenie spraw informatyzacji ULC, w tym:

a) opracowywania planéw i strategii informaty-
zacji ULC zgodnego z Planem Informatyzacji
Panstwa w $wietle zapisow Ustawy o infor-
matyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujg-
cych zadania publiczne wraz z aktami wyko-
nawczymi do tej ustawy;

b) zgtaszanie i aktualizacja danych w Krajowej
Ewidencji Systeméw Teleinformatycznych
i Rejestrébw Publicznych zgodnie z Ustawag
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne wraz z aktami
wykonawczymi do tej ustawy;

¢) nadzér i wdrazanie minimalnych standardéw
teleinformatycznych uzywanych do realizacji
zadan publicznych w eksploatowanych i wdra-
zanych systemach teleinformatycznych ULC
ze szczeg6lnym uwzglednieniem elektronicz-
nej wymiany danych pomiedzy podmiotami
realizujgcymi zadania publiczne, wdrazaniem
podpisu elektronicznego i infrastruktury klucza
publicznego PKI;

d) opracowanie i wdrazanie Polityki bezpieczen-
stwa teleinformatycznego ULC zgodnie
z Ustawg o informatyzacji dziatalno$ci pod-
miotéw realizujgcych zadania publiczne wraz
z aktami wykonawczymi do tej ustawy;

€) zapewnienie dostepu pracownikom urzedu do
zasobéw teleinformatycznych ULC;

f) zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczng
ULC;

19) prowadzenie archiwum zakfadowego, powielarni,
kasy ULC oraz spraw finansowych dotyczgcych
wydawania Dziennika Urzedowego ULC;

20) prowadzenie spraw zamowien publicznych dla ULC;

21) prowadzenie obstugi kancelaryjnej i zapewnianie
obiegu dokumentéw;

22) nadz6r oraz obstuga nad Srodkami transportu
ULC;

23) prowadzenie i aktualizacja zbioru wydawnictw
i publikacji dotyczacych lotnictwa cywilnego;

24) prowadzenie prac zwigzanych z dystrybucjg
i sprzedazg, opracowanych w Urzedzie Lotnictwa
Cywilnego, przepiséw lotniczych obowigzujacych
w Polsce;

25) nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem
Punktu Obstugi Klienta (punktu informacyjnego);

26) weryfikacja poprawnosci i terminowosci wnosze-
nia przez przewoznikéw lotniczych optat z tytutu
kar naktadanych przez Prezesa ULC w drodze
decyzji administracyjnej, o ktérej mowa w art. 205 ¢
ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze

2. W sktad Biura Administracyjno-Budzetowego

wchodzg:

1) Wydziat Budzetowo-Ksiegowy,

2) Wydziat Wynagrodzen i Finanséw,

3) Stanowisko ds. naleznosci Urzedu i dochodéw
wtasnych,

4) Wydziat Organizacyijny,

5) Stanowisko ds. zaméwien publicznych,

6) Wydziat Gospodarczy,

7) Wydziat Informatyki,

8) Osrodek Informaciji Naukowej, Technicznej i Eko-
nomicznej.

BIURO KADR | SZKOLENIA (BKS)
§ 21. 1. Do zadan Biura Kadr i Szkolenia nalezy

zapewnienie funkcjonowania ULC poprzez realizacje

polityki personalnej i szkoleniowej oraz wykony-

wanie zadan stuzby cywilnej w Urzedzie, dokony-
wanie w stosunku do pracownikéw czynnosci w za-
kresie prawa pracy, a w szczegolnosci:

1) organizowanie polityki personalnej oraz wykony-
wanie zadan wynikajacych z ustawy o sluzbie
cywilnej;

2) dokonywanie czynnos$ci w zakresie prawa pracy
w stosunku do pracownikéw ULC, w tym dele-
gowanie do pracy w instytucjach unijnych oraz
kierowanie do pracy do panhstw nie bedgcych
cztonkami Unii Europejskiej;

3) prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz spraw
dotyczacych czasu pracy;

4) realizacja decyzji Prezesa oraz Dyrektora Gene-
ralnego dotyczgcych awansowania, nagradzania,
wyrézniania i wnioskowania o nadanie odzna-
czen panstwowych i odznak honorowych oraz
stosowania sankcji za naruszanie obowigzkéw
pracowniczych;

5) obstuga programu informatycznego w czeéci
kadrowej modutu Kadry i Ptace, Systemu Zarzg-
dzania Symfonia Forte,

6) planowanie, organizowanie i nadzorowanie
szkolen,, w tym specjalistycznych, dla czlionkéw
korpusu stuzby cywilnej oraz pozostatych
pracownikéw ULC i pracownikéw innych instytucji
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lotniczych;

7) wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi
oraz wtadzami lotniczymi innych panstw w za-
kresie szkolen;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zagranicznymi
wyjazdami pracownikéw ULC;

9) obstuga administracyjna prac Komisji Dyscypli-
narnej ULC.

2. W skiad Biura wchodza:

1) Wydziat Kadr;

2) Wydziat Szkolenia;

3) Stanowisko do Spraw Wyjazdéw Stuzbowych za
Granice.

BIURO SPRAW OBRONNYCH (BSO)

§ 22. Do zadan Biura nalezy sprawowanie nadzoru nad

wykonywaniem przez jednostki lotnictwa cywilnego za-

dan zwigzanych z obronnoscig panstwa, zarzadzaniem
kryzysowym, uczestnictwem Rzeczypospolitej Polskiej

w NATO i strukturach europejskich, a w szczegéino$ci:

1) ustalanie, w porozumieniu z wtasciwymi komdrkami
organizacyjnymi Urzedu oraz DSO MI ogdéinych
zasad funkcjonowania lotnictwa cywilnego w sy-
tuacjach kryzysowych i w czasie wojny;

2) dokonywanie analiz i ocen stanu przygotowan
obronnych lotnictwa cywilnego oraz opracowywanie
wnioskéw i propozycji doskonalgcych jego funkcjo-
nowanie, wynikajacych ze Strategii Bezpieczenstwa
Narodowego RP;

3) zbieranie, aktualizowanie i analizowanie danych
o stanie i mozliwo§ciach transportu lotniczego w as-
pekcie zadan wynikajgcych z planu mobilizacji
gospodarki;

4) przygotowywanie podstaw prawnych i organizacyj-
nych do funkcjonowania tgczno$ci w lotnictwie
cywilnym w sytuacjach kryzysowych i w czasie
wojny;

5) opracowywanie wytycznych do dziatalno$ci obronnej
i antykryzysowej w lotnictwie cywilnym oraz plano-
wanie i rozdziat $Srodkéw finansowych na ich
realizacje;

6) planowanie zadan przewozowych i przetadunkowych
na rzecz Sit Zbrojnych i gospodarki w transporcie
lotniczym, a takze typowanie $rodkéw transportu
lotniczego do ich realizacii;

7) planowanie dostepno$ci potencjatu transportu
lotniczego na potrzeby Sojuszu Pétnocnoatlan-
tyckiego w sytuacjach kryzysowych oraz wspétpraca
z Komitetem Planowania Lotnictwa Cywilnego
(CAPC);

8) wspébtdziatanie z DSO MI oraz wtasciwymi organami
MON, Dowbédztwem Marynarki Wojennej, Sit
Powietrznych oraz Wojsk Lgdowych, w sprawach
obronnego przygotowania lotnictwa cywilnego (w
tym zadania przewozowe), a takze realizacji Celéw
Sit Zbrojnych RP, Wsparcia Panstwa Gospodarza
(HNS) i wymagan dtugoterminowych NATO;

9) organizowanie i zapewnienie prawidtowego prze-
biegu procesu przygotowania ostony lotnictwa cywil-
nego do wykorzystania i sprawnego jego funkcjo-

nowania w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny
oraz w przypadku uzycia broni masowego razenia;

10) planowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z utrzyma-
niem i odtwarzaniem infrastruktury portéw lotniczych
oraz infrastruktury zapewniajgcej dostep do nich
w sytuacjach kryzysowych i w czasie wojny;

11) wspétpraca z DSO MI oraz Departamentem
Finansowania Bezpieczenstwa Panstwa w MF, w
zakresie wypracowania modelu ubezpieczenia
$rodkéw transportu lotnictwa cywilnego od ryzyka
wojennego;

12) wspétpraca z Departamentem Ochrony i Utatwien
w Lotnictwie Cywilnym ULC, w zakresie podejmo-
wania i rozwigzywania problemoéw kontroli i ochrony
lotnictwa cywilnego, z uwzglednieniem wymagan
i procedur obowigzujgcych w NATO i UE;

13) wspoéttworzenie podstaw prawnych i organizacyj-
nych do szybkiego przekraczania granic powietrz-
nych przez wojska sojusznicze;

14) planowanie i rozdziat §rodkéw finansowych na reali-
zacje zadah obronnych i antykryzysowych we
wszystkich jednostkach lotnictwa cywilnego wyko-
nujacych zadania obronne natozone przez ministra
wiasciwego ds. transportu;

15) sporzadzanie projektbw umoéw cywilno-prawnych
z przedsiebiorcami, na ktérych zostat natozony obo-
wigzek realizacji zadan obronnych, ze szczegblinym
uwzglednieniem zagadnien ekonomiczno-finan-
sowych;

16) uzgadnianie i weryfikowanie, pod wzgledem wy-
magan obronnych, zamierzen i dokumentaciji tech-
niczno-projektowej, dotyczacej budowy i moderni-
zacji jednostek transportu lotniczego oraz infra-
struktury portéw lotniczych;

17) wspétudziat w organizowaniu i propagowaniu badan
naukowych zwigzanych z przygotowaniami
obronnymi lotnictwa cywilnego;

18) ustalanie potrzeb, planowanie oraz nadzér nad
rozmieszczeniem panstwowych rezerw mobiliza-
cyjnych oraz jednostek zmilitaryzowanych;

19) planowanie, nadzorowanie i rozliczanie zadah
obronnych w zakresie ogélnym i inwestycyjno-
modernizacyjnym produkcji specjalnej oraz innych
ustug dla lotnictwa cywilnego;

20) przygotowywanie, nadzér i prowadzenie szkolenia
obronnego kierowniczej kadry lotnictwa cywilnego;

21) opracowywanie dokumentacji do éwiczen zwig-
zanych z wykorzystaniem transportu lotniczego oraz
udziat w ich prowadzeniu;

22) opracowywanie lub opiniowanie, we wspétdziataniu
z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi Urzedu,
projektébw aktéw prawnych z zakresu wiasciwosci
BSO;

23) koordynowanie i nadzér nad dziatalno§cig obronng
w PP "Porty Lotnicze", w tym Agencji Ruchu Lot-
niczego i PLL LOT S.A., a takze koordynowanie
dziatalnosci obronnej w pozostatych jednostkach
organizacyjnych lotnictwa cywilnego oraz wspét-
praca w tym zakresie z delegaturami ULC.
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STANOWISKO DO SPRAW AUDYTU WEWNETRZ-

NEGO (SAW)

§ 23.1. Do zadah Stanowiska nalezy og6t dziatan
zmierzajgcych do obiektywnej i niezaleznej oceny
funkcjonowania ULC w zakresie gospodarki
finansowe] pod wzgledem legalnosci, gospodar-
noéci, celowosci, rzetelnodci, a takze przejrzystosci i
jawno$ci, a w szczeg6inosci:

1) opracowywanie rocznych planéw audytu,
zawierajgcych analize obszaréw ryzyka, tematy
audytu wewnetrznego, harmonogram realizaciji
audytu i planowane obszary, ktére powinny
zostaé objete audytem w kolejnych latach oraz
przedstawianie tych planéw Dyrektorowi General-
nemu ULC oraz Gtéwnemu Inspektorowi Audytu
Wewnetrznego,

2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie
Z rocznym planem, a w uzasadnionych przypad-
kach réwniez poza planem,

3) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych
audytéw, uwag i wnioskow dotyczacych usuniecia
stwierdzonych uchybien i przekazywanie ich
Prezesowi i Dyrektorowi Generalnemu ULC oraz
osobom kierujgcym komérkami organizacyjnymi,
w ktérych przeprowadzono audyt wewnetrzny,

4) w uzasadnionych przypadkach przeprowadzanie
czynno$ci sprawdzajacych dostosowanie audyto-
wanej dziatalno$ci do uwag i wnioskéw zawartych
w sprawozdaniach z audytu,

5) opracowywanie sprawozda z wykonania rocz-
nego planu audytu i przedstawianie ich Dyrekto-
rowi Generalnemu ULC oraz Gtéwnemu Inspek-
torowi Audytu Wewnetrznego.

6) wspdtpraca z organami Kkontroli zewnetrznej,
w szczegblnosci z NIK, w tym koordynacja
opracowywania odpowiedzi Prezesa ULC na
wystapienia pokontrolne oraz informacje o wy-
nikach kontroli NIK.

STANOWISKO DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH | DANYCH OSOBOWYCH (SOI)
§ 24. Do zadan Stanowiska nalezy zapewnienie
realizacji przepiséw ustawy o ochronie informacji
niejawnych, wspétpraca z witasciwymi jednostkami
stuzb ochrony panstwa, organami kontroli zewnetrznej
oraz komoérkami organizacyjnymi ULC, a w szcze-
gdélnosci:

1) ochrona informacji niejawnych, nadzér nad wytwa-
rzaniem i przechowywaniem dokumentéw niejaw-
nych;

2) ochrona, we wspoétpracy z wiasciwymi komorkami
organizacyjnymi, systeméw i sieci teleinformatycz-
nych oraz opracowanie szczegbtowych wymagan
w zakresie ochrony wydzielonych systeméw i sieci
teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania,
przechowywania i przekazywania informacji stano-
wigcych tajemnice stuzbows;

3) zapewnienie ochrony fizycznej ULC, w tym
opracowywanie planu ochrony ULC i zapewnienie
jego realizacji;

4) prowadzenie, we wspdtpracy z wiasciwymi stuzbami
ochrony panstwa, postepowan sprawdzajacych
w stosunku do oséb zajmujacych stanowiska wyma-
gajace dostepu do informacji niejawnych;

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przes-
trzegania przepiséw o ochronie tych informaciji;

6) opracowywanie i aktualizowanie wykazéw informagciji
niejawnych.

7) nadzorowanie, kontrola, szkolenie i doradztwo dla
os6b fizycznych i prawnych w zakresie obowigzku
ochrony przekazanych im informacji niejawnych;

8) zgtaszanie zbioru danych gromadzonych w urzedzie
do rejestracii;

9) wydawanie upowazniefn osobom przetwarzajagcym
dane osobowe;

10) przyjmowanie o$wiadczen od oséb pracujgcych na
zbiorach danych osobowych;

11) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych;

12) prowadzenie kontroli zastosowania $rodkéw tech-
nicznych i organizacyjnych przy zbieraniu i przetwa-
rzaniu danych osobowych;

13) biezace prowadzenie szkolef\ z zakresu ochrony
danych osobowych nakazanych ustawg i prze-
pisami wykonawczymi;

STANOWISKO DO SPRAW BEZPIECZENSTWA
I HIGIENY PRACY ORAZ OCHRONY PRZECIW-
POZAROWEJ

§ 25. Do zadah Stanowiska nalezy dokonywanie w

stosunku do pracownikéw czynno$ci w zakresie prawa

pracy, w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie kontroli i analizy warunkéw pracy
oraz przestrzegania przepisébw i zasad bhp oraz
ppoz. w ULC oraz coroczna ocena stanu bhp;

2) wykonywanie zadah pracownika stuzby bhp
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

KANCELARIA TAJNA

§ 26. Do zadarn stanowiska nalezy w szczeg6Inosci:

1) prowadzenie rejestru dokumentéw niejawnych,

2) wytwarzanie i przechowywanie dokumentéw
niejawnych,

3) bezposredni nadzér
niejawnych,

4) udostepnianie lub wydawanie dokumentdéw osobom
posiadajgcym stosowne pos$wiadczenie bezpie-
czenstwa,

5) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajgcych
informacje niejawne,

6) kontrola przestrzegania wilasciwego oznaczenia
dokumentéw w jednostce organizacyjne;j,

7) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z do-
kumentami zawierajgcymi informacje niejawne,
ktére zostaty udostepnione pracownikom,

8) wykonywanie polecefi petnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych.

nad obiegiem dokumentéw
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PELNOMOCNIK DO SPRAW SYSTEMOW

ZARZADZANIA

§ 27 1. Do zadan Petnomocnika nalezy nadzorowanie i
koordynowanie dziatan w ramach wdrozenia,
funkcjonowania i doskonalenia Systemu Zarza-
dzania Jakoscig (SZJ), a w szczegdinosci:

1) nadzér nad realizacjg przyjetej Polityki jako$ci,

2) nadzér nad dokumentacjg systemu zarzadzania
na etapie jej opracowywania, weryfikacji,
aktualizacji, udostepniania i przechowywania,
a w szczeg6lnoéci za zapewnienie zgodnoSci
i integralno$éci dokumentacji obowigzujgcej
w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego w zakresie
wdrozonego SZJ,

3) zapewnienie, ze procesy potrzebne w systemie
zarzadzania sg ustanowione, wdrozone i utrzy-
mywane,

4) upowszechnianie w ULC $wiadomosci dotyczacej
wymagan klienta,

5) przedstawianie Kierownictwu sprawozdan doty-
czgcych funkcjonowania systemu zarzadzania
i wszelkich potrzeb zwigzanych z jego doskona-
leniem,

6) informowanie pracownikéw Urzedu Lotnictwa Cy-
wilnego w zakresie wdrozonego SZJ o skutecz-
noéci systemu zarzadzania,

7) zarzadzanie audytami - nadzorowanie zespotu
audytoréw, planowanie auditéw i nadzé6r nad ich
realizacjg oraz dziataniami poaudytowymi,

8) inicjowanie, oraz nadz6r nad wdrozeniem i oceng
skutecznoéci dziatan korygujacych i zapobie-
gawczych,

9) organizacja przegladéw systemu zarzgdzania, ich
dokumentowanie oraz nadz6r nad realizacjg
ustalen z nich wynikajacych,

10) powiadamianie kierownictwa Urzedu o dziatal-
nosci niezgodnej z obowigzujgcym systemem
zarzgdzania,

11) planowanie, nadzorowanie oraz prowadzenie
szkolen z zakresu SZJ.

2. Petnomocnik, w ramach petnionej funkcji, posiada
uprawnienia do:

1) wydawania poleceri wszystkim pracownikom
Urzedu w zakresie wdrozonego SZJ w sprawach
zwigzanych z wdrozeniem, utrzymaniem i dosko-
naleniem systemu zarzadzania (po wcze$niejszej
konsultacji z Prezesem, Wiceprezesami, Dyrek-
torem Generalnym lub Dyrektorami departamen-
tow/biur w zalezno$ci obszaru organizacyjnego),

2) rozstrzygania sporéw dotyczacych stosowania
i interpretacji wymagan formalnych zawartych
w dokumentacji systemu zarzgdzania oraz wyda-
wania wigzacych decyzji w tym zakresie,

3) dostepu do wszystkich dokumentéw wystepuja-
cych w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego w zakresie
wdrozonego SZJ, ktérych tre§¢ moze byé istotna
z punktu widzenia funkcjonowania systemu
zarzgdzania,

4) uzyskania wyjasnien od pracownikéw w zakresie
realizowanych dziatan w ramach objetych

systemem zarzadzania,

5) reprezentowania Urzedu Lotnictwa Cywilnego
w zakresie wdrozonego SZJ na zewnatrz
w sprawach dotyczgcych systemu zarzgdzania,
w zakresie nie rodzacym zobowigzan finanso-
wych; w szczegolnosci w zakresie wspotpracy
z jednostkg certyfikujaca.

Tryb pracy nad projektami aktéw prawnych i uméw

miedzynarodowych

§28.1. Projekty aktéw prawnych oraz ich zmian opra-
cowywane sg przez Departament Prawno-Legisla-
cyjny z inicjatywy wiasciwych merytorycznie
komérek organizacyjnych.

2. W przypadku niezainicjowania przez komoérke mery-
toryczng, w terminie wymaganym do opracowania
projektu aktu prawnego, ktérego wydanie jest
obligatoryjne, Departament Prawno-Legislacyjny
sygnalizuje o tym nadzorujgcemu dang komoérke
organizacyjng Dyrektorowi.

3. Propozycje merytoryczng dotyczaca projektu aktu
prawnego, wraz z uzasadnieniem, opracowuje wia$-
ciwa merytorycznie komérka organizacyjna i uzgad-
nia ja z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi
ULC.

4. W przypadku wystgpienia w trakcie wewnetrznych
uzgodniern rozbieznosci merytorycznych, inicjujgca
projekt komérka organizacyjna zwotuje konferencje
uzgodnieniowg z udziatem zainteresowanych
komérek organizacyjnych ULC oraz Departamentu
Prawno-Legislacyjnego. W przypadku nie usunigcia
rozbieznosci, komoérka merytoryczna przedkiada
sprawe do rozpatrzenia Prezesowi.

5. W przypadku uzgodnienia wewnetrznego propozycii
merytorycznej projektu, komérka merytoryczna, po
zaakceptowaniu projektu przez nadzorujacego
Wiceprezesa lub Prezesa, kieruje te propozycje,
wraz z uzasadnieniem oraz zgtoszonymi w trakcie
uzgodnien wewnetrznych opiniami do Departamentu
Prawno-Legislacyjnego, ktéry dokonuje oceny
przedstawionej propozycji pod wzgledem po-
prawno$ci redakcyjnej oraz zgodno$ci z prawem
i zasadami techniki prawodawczej, a nastepnie
opracowuje projekt aktu prawnego i kieruje go do
zaopiniowania i konsultacji przez wtasciwe komaorki
organizacyjne Ministerstwa Transportu i Budow-
nictwa jednostki lotnictwa cywilnego oraz orga-
nizacje spoteczne i zwigzkowe.

6. Uwagi i opinie merytoryczne przesytane w toku
opiniowania, Departament Prawno-Legislacyjny
kieruje do komorki merytorycznej w celu kontynuo-
wania prac nad projektem.

7. W wyniku analizy uwag i opinii, 0 ktérych mowa
w ust. 6, komérka merytoryczna opracowuje pro-
pozycje poprawek do projektu oraz przekazuije je, po
akceptacji nadzorujgcego Wiceprezesa lub Prezesa,
do Departamentu Prawno-Legislacyjnego, w celu
opracowania nowej wersji projektu oraz skierowania
go do uzgodnieh zewnetrznych. Przepis ust. 6
stosuje sie odpowiednio.
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8. Departament Prawno-Legislacyjny i komérka me-
rytoryczna uczestniczg razem z przedstawicielami
Ministerstwa Transportu i Budownictwa we
wszystkich dalszych pracach legislacyjnych nad
projektem, w tym w uzgodnieniach zewnetrznych,
posiedzeniach Komisji Prawniczej oraz pracach
parlamentarnych.

9. Przepisy miedzynarodowe i inne akty prawne,
kierowane do Departamentu Prawno-Legislacyjnego
w celu ogloszenia w Dzienniku Urzedowym ULC,
powinny zawiera¢ potwierdzenie dyrektora wtasciwej
merytorycznie komérki organizacyjnej ULC o zgod-
noéci ttumaczenia tekstu z oryginalng wersja
jezykowa.

§29.1. Projekty normatywnych aktéw prawnych i in-
nych dokumentéw rzgdowych przekazywanych
Prezesowi w celu wyrazenia stanowiska Departa-
ment Prawno-Legislacyjny kieruje do wiasciwych
komérek organizacyjnych ULC i jednostek lotnictwa
cywilnego, w celu zgtoszenia przez nie uwag
merytorycznych i innych, wraz z uzasadnieniem, we
wskazanym terminie.

2. W przypadku zorganizowania przez wnioskodawcéw
konferencji uzgodnieniowej, przedstawiciele komérki
merytorycznej, ktéra zgtosita uwagi oraz Departa-
mentu Prawno-Legislacyjnego, uczestniczg w kon-
ferenciji.

3. Departament Prawno-Legislacyjny sporzadza kon-
cowg opinie ULC, pod wzgledem zgodnoéci z pra-
wem | przekazuje jg wnioskodawcy lub wiasciwej

komérce organizacyjnej Ministerstwa Transportu
i Budownictwa.

§ 30. 1. Zatozenia merytoryczne do umoéw miedzy-
narodowych, wraz z uzasadnieniem, i instrukcje
negocjacyjne (w tym wnioskdbw o przystapienie
Rzeczypospolitej Polskiej do umowy miedzyna-
rodowej) opracowujg wtasciwe merytorycznie
komérki organizacyjne, a nastepnie przekazujg je do
Departamentu Rynku Transportu Lotniczego w celu
dokonania ich analizy prawnej, okreslenia procedury
zwigzania sie¢ RP tymi umowami i nadania im
dalszego biegu.

2. Departament Rynku Transportu Lotniczego we
wspotpracy z wiasciwymi komérkami organiza-
cyjnymi ministra wtasciwego do spraw transportu,
prowadzi uzgodnienia uméw miedzynarodowych.

3. W negocjacjach uméw miedzynarodowych uczest-
niczg przedstawiciele Departamentu Rynku
Transportu Lotniczego oraz wtasciwych komérek
merytorycznych ULC.

4. Sprawy dotyczgce przystgpienia Rzeczypospolitej
Polskiej do umowy miedzynarodowej prowadzi
Departament Rynku Transportu Lotniczego we
wspbtpracy z wiasciwymi komérkami merytorycz-
nymi ULC i w porozumieniu z wiasciwymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa Transportu i Budow-
nictwa.

§ 31. Postanowienia § 30 stosuje sie odpowiednio do
prawa stanowionego przez organizacje miedzyna-
rodowe.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Procedura przygotowywania instrukcji na posiedzenia ciat roboczych
Rady Unii Europejskiej oraz sprawozdan z tych posiedzen

Dziat |
Przepisy og6ine

§1
Procedura okre$la tryb przygotowywania instrukcji na
posiedzenia ciat roboczych Rady Unii Europejskiej, {j.
Rade Ministrébw Unii Europejskiej, Komitet Stalych
Przedstawicieli (COREPER), grupe roboczg Rady UE
ds. lotnictwa oraz sprawozdan z tych posiedzen.

§2

1. Materialy bedace przedmiotem posiedzen ciat
roboczych Rady UE, w tym gtéwnie projekty decyzji,
dyrektyw i rozporzgdzen, przekazywane sg przez
Departament Prawno-Legislacyjny w ramach
wewnetrznej procedury koordynaciji na adresy poczty
e-mail wyznaczonych pracownikéw ULC. Otrzymane
materiaty pracownicy rozsytajg w ramach wiasnej
komérki organizacyjnej.

2. Komérki organizacyjne ULC sg obowigzane, w zak-

resie swojej whtasciwosci, do statego monitoro-wania
prac prowadzonych nad projektami rozporzadzen,
dyrektyw i innymi dokumentami oraz nad wprowa-
dzanymi do nich zmianami w celu przygotowania
instrukcji w wymaganym terminie.

§3
Departament Prawno-Legislacyjny ULC koordynuje
procedure przygotowywania instrukcji, z zastrzezeniem
§12.

§4

1. Zaleca sie, aby w posiedzeniach roboczych Rady
UE dotyczgcych tego samego tematu uczestniczyt
ten sam ekspert komorki organizacyjnej.

2. W przypadku gdy temat posiedzenia obejmuje
kompetencje wiecej niz jednego wydziatu, zaleca sie
tworzenie wspolnych zespotéw roboczych, w skiad
ktérych wchodzg eksperci wtasciwych przedmiotowo
wydziatéw.
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§5

1. Departament Prawno-Legislacyjny prowadzi rejestr
i baze wszystkich instrukcji i sprawozdan.

2. Osoby uczestniczace w spotkaniu grupy roboczej
Rady UE s3a obowigzane, w terminie dwéch dni od
daty posiedzenia, do sporzadzenia sprawozdania
z wyjazdu stuzbowego, w dwdch egzemplarzach.

3. Sprawozdanie z posiedzen grup roboczych Rady UE
zatwierdza Prezes.

4. Komérki organizacyjne przygotowujace instrukcje
i sprawozdanie obowigzane sg dostarczy¢ do Depar-
tamentu Prawno-Legislacyjnego ich kopie (po za-
twierdzeniu przez Prezesa), w wersji papierowej
i elektroniczne;j.

§6

1. Wz6r instrukcji na posiedzenie Rady Ministréw UE,
Komitetu Statych Przedstawicieli przy Radzie
Ministrow UE (COREPER) oraz grupy roboczej Rady
okreéla zatgcznik A do niniejszego Zatgcznika.

2. Wz6r sprawozdania z posiedzenia Rady Ministréw
UE, Komitetu Statych Przedstawicieli przy Radzie
Ministrow UE (COREPER) oraz grupy roboczej Rady
okreéla zatgcznik B do niniejszego Zatgcznika.

§7
Departament Prawno-Legislacyjny przesyta kopie
zatwierdzonych instrukcji i sprawozdan do Departa-
mentu Wspbipracy z Zagranicg i Spraw Europejskich
w Ministerstwie Transportu i Budownictwa, Urzedu
Komitetu Integracji Europejskiej oraz do innych
resortéw, jezeli wynika to z charakteru sprawy.

Dziat Il
Przygotowanie instrukcji na posiedzenie Rady
Ministréw UE oraz Komitetu Statych Przedstawicieli
przy Radzie Ministréw UE (COREPER)

§8
Departament Prawno-Legislacyjny przekazuje porzadek
posiedzenia oraz wszelkie inne dokumenty dotyczace
danego spotkania, w celu przygotowania instrukciji, do
wiasciwych merytorycznie komérek organizacyjnych
ULC.

§9
Jezeli przedmiotem posiedzenia sg sprawy objete
zakresem kompetencji jednej komérki organizacyjnej,

komérka ta przygotowuje instrukcje i przekazuje ja do
Departamentu Prawno-Legislacyjnego, kiéry przedktada
ja Prezesowi do zatwierdzenia.

§10
Jezeli przedmiotem posiedzenia sg sprawy objete
zakresem kompetencji kilku komérek organizacyjnych,
komérki te przekazuja do Departamentu Prawno-
Legislacyjnego zatwierdzone przez Dyrektoréw zapisy
merytoryczne do instrukcji zbiorczej. Ostateczny projekt
instrukcji opracowuje Departament Prawno-Legisla-
cyjny, ktéry przedktada go Prezesowi do zatwierdzenia.

Dziat Il
Przygotowanie instrukcji na posiedzenia grupy
roboczej Rady UE

§ 11
Departament Prawno-Legislacyjny przekazuje porzadek
posiedzenia oraz wszelkie inne dokumenty dotyczace
danego spotkania, w celu przygotowania instrukcji, do
wiasciwych merytorycznie komérek organizacyjnych.

§12
Jezeli przedmiotem posiedzenia sg sprawy objete
zakresem kompetencji jednej komoérki organizacyjnej,
komérka ta przygotowuje instrukcje, a nastepnie przedkt
ada Prezesowi do zatwierdzenia.

§13

1. Jezeli przedmiotem posiedzenia sg sprawy objete
zakresem kompetencji kilku komérek organiza-
cyjnych, Departament Prawno-Legislacyjny wyzna-
cza jedng z tych komérek jako wiodacag w zakresie
przygotowania instrukcji zbiorczej.

2. Ostateczny projekt instrukcji Dyrektor wiodgcej
komaérki organizacyjnej uzgadnia z Departamentem
Prawno-Legislacyjnym oraz przedstawia do zatwier-
dzenia Prezesowi.

W przypadku powstania sporéw kompetencyjnych,
spory rozstrzyga Prezes.
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ZAtACZNIK A Warszawa, dnia ........

SPRAWOZDANIE Z UDZIALU W POSIEDZENIU ...
(nazwa, np. grupa robocza Rady ds. lotnictwa, COREPER)
w dniu ...

Imie i nazwisko przedstawiciela Polski uczestniczgcego w posiedzeniu:
Numer telefonu:

Numer faksu:

Adres poczty elektronicznej:

1. Projekt ... (tytut projektu aktu prawnego lub innego dokumentu bedgcego przedmiotem prac)

Rozpatrywane dokumenty:

1.1. STANOWISKO ZAPREZENTOWANE PRZEZ POLSKE, W TRAKCIE POSIEDZENIA

1.1.1. Skrét stanowisk prezentowanych przez pozostate Panstwa Cztonkowskie

1.1.2. Wynik dyskusji podczas posiedzenia

1.1.3. Informacja na temat mozliwej wspé6tpracy nad dokumentem z wybranymi Panstwami Cztonkowskimi
na dalszych etapach prac

1.1.4. Propozycja dalszych dziatan strony polskiej

1.1.5. Kierunkowa propozycja formutowania instrukeji na dalsze etapy prac nad dokumentem

1.1.6. Ewentualne inne informacje / komentarze

2. Projekt ... (tytut projektu aktu prawnego lub innego dokumentu bedgcego przedmiotem prac)

Rozpatrywane dokumenty:

2.1 STANOWISKO ZAPREZENTOWANE PRZEZ POLSKE W TRAKCIE POSIEDZENIA

2.2.1. Skrét stanowisk prezentowanych przez pozostate Kraje Cztonkowskie
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2.1.2. Wynik dyskusji podczas posiedzenia

2.1.3. Informacja na temat mozliwej wspétpracy nad dokumentem z wybranymi panstwami cztonkowskimi
na dalszych etapach prac

2.1.4. Propozycja dalszych dziatan strony polskiej

2.1.5. Kierunkowa propozycja formutowania instrukeji na dalsze etapy prac nad dokumentem

2.1.6. Ewentualne inne informacje / komentarze

3. Sprawy rézne

A. SYGNATURY DODATKOWYCH DOKUMENTOW ROZDANYCH W TRAKCIE POSIEDZENIA
NADAWANE PRZEZ SG RADY UE ORAZ MIEJSCE ICH ARCHIWIZOWANIA:

B. ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA

Sporzadzit:
Instytucja:
Akceptowat:

Warszawa, dnia
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ZAEACZNIK B Warszawa, dnia
INSTRUKCJA DLA PRZEDSTAWICIELA POLSKI

na posiedzenie (nazwa, np. grupa robocza Rady ds. lotnictwa, COREPER)
wdniu ...

Uzgodniona miedzy nastepujacymi instytucjami:
Zatwierdzona przez ZP KIE na posiedzeniu w dniu:

Data poprzedniego posiedzenia danej formacji Rady lub Komisji Europejskiej:

Informacje na temat przedstawiciela Polski na posiedzenie

Imie i nazwisko/stanowisko:

Instytucja’komérka organizacyjna:

Numer telefonu: Numer faksu:
Adres poczty elektronicznej:

Sktad towarzyszacej delegaciji:

PORZADEK OBRAD

1. Przyjecie porzadku obrad

Stanowisko Polski do zaprezentowania podczas posiedzenia:

2. Projekt ... (tytut projektu aktu prawnego lub innego dokumentu bedgcego przedmiotem prac)

Rozpatrywane dokumenty:

Stanowisko Polski do zaprezentowania podczas posiedzenia:
Instytucja wiodaca:
Instytucje wspotpracujgce:

Uzasadnienie:
Dodatkowe elementy stanowiska do przedstawienia (w razie potrzeby):

Dodatkowe informacje wytgcznie do wiadomos$ci delegacji polskiej:

Zatgczniki do instrukeji:

3. Projekt ... (tytut projektu aktu prawnego lub innego dokumentu bedacego przedmiotem prac)

Rozpatrywane dokumenty:
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Stanowisko Polski do zaprezentowania podczas posiedzenia:

Uzasadnienie:

Dodatkowe elementy stanowiska do przedstawienia w razie potrzeby
(ewentualnie z uwzglednieniem marginesu negocjacyjnego)

Dodatkowe informacje wytacznie do wiadomosci delegacji polskiej:

Sporzadazit: (imie i nazwisko, stanowisko, departament, instytucja, nr telefonu, e-mail)
Akceptowat:

Data:
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Procedura udziatu w pracach komitetéw eksperckich Komisji Europejskiej,
przygotowywania instrukcji na ich posiedzenia
oraz sprawozdan z tych posiedzen

§ 1. Procedura reguluje:

1) udziat ekspertéw ULC w pracach komitetéw eks-
perckich Komisji Europejskiej, w tym w szcze-
goélnosci:

a) statych komitetéw, kiére powotywane sg decyzjg
Rady UE lub Komisji Europejskiej na podstawie
odpowiedniego artykutu dyrektywy lub rozporzg-
dzenia oraz Traktatu Rzymskiego i

b) komitetéw eksperckich powotywanych ad hoc,

2) tryb przygotowywania instrukcji na posiedzenia ko-
mitetéw oraz sprawozdan z posiedzen.

§ 2. Prezes, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
Wiceprezesa lub dyrektora komérki organizacyjnej,
wyznacza ekspertbw ULC do udzialu w pracach
komitetéw eksperckich Komisji Europejskiej.

§ 3. Prezes, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Wice-
prezesa, wyznacza wiodacy departament w sprawach
nalezacych do zakresu prac komitetu eksperckiego
Komisji Europejskiej.

§ 4. Udziat wyznaczonych ekspertéw w posiedzeniach
komitetéw eksperckich Komisji Europejskiej jest
mozliwy wylgcznie po uzgodnieniu instrukcji przez
Prezesa.

§ 5. Instrukcje i sprawozdanie akceptuje Wiceprezes
i zatwierdza Prezes - w jednym egzemplarzu.

§ 6.1. Materialy bedace przedmiotem posiedzen prze-
kazywane sg przez departament wiodgcy w wersji
papierowej lub elektronicznej do witasciwych ko-
morek organizacyjnych, w tym kazdorazowo w przy-
padku projekiéw decyzji, dyrektyw, rozporzadzen
i innych dokumentéw oraz zatozen, uzasadnien
i zmian do nich - do Departamentu Prawno-Legisla-
cyjnego.

2. Komérki organizacyjne sg obowigzane, w zakresie
swojej whasciwosci, do statego monitorowania prac
prowadzonych nad projektami akiéw normatywnych
oraz nad wprowadzanymi do nich zmianami.

§7.
Departament wiodacy koordynuje procedure przygoto-
wywania instrukgciji.

§ 8.
W uzasadnionych przypadkach tworzone sg zespoty
robocze, ktérych cztonkami sg pracownicy réznych
komérek organizacyjnych.

§9.

1. Departament Prawno-Legislacyjny gromadzi wszyst-
kie instrukcje i sprawozdania.

2. Komorki przygotowujace instrukcje i sprawozdanie
obowigzane sg dostarczyé ich kopie (po zatwier-
dzeniu przez Prezesa) do Departamentu Prawno-Le-
gislacyjnego w wersji papierowej i elektroniczne;j.

§ 10.1. Jezeli przedmiotem posiedzenia sg sprawy
objete zakresem kompetencji kilku komérek orga-
nizacyjnych, komérki te przekazujg do departamentu
wiodacego zatwierdzone przez wiasciwego dyrek-
tora wktady do instrukcji zbiorczej.

2. Ostateczny projekt instrukcji opracowuje dyrektor
departamentu wiodgcego.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszej
procedurze stosuje si¢ Decyzje Nr 19 Dyrekiora
Generalnego ULC z dnia 26 paZzdziernika 2005 r.
w sprawie organizacji wyjazdoéw stuzbowych za granice
pracownikéw Urzedu Lotnictwa Cywilnego.
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ZARZADZENIE NR 19

PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia 2 grudnia 2005 r.

w sprawie procedur stosowanych przy wydawaniu Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa
Lotnictwa Cywilnego — CASIC (Civil Aviation Safety Inspector Certificate)

Na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 15 i 16 ustawy z dnia
3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 130, poz. 1112,
z p6zn. zm.), w zwiazku z Zatgcznikiem 9 do Konwenc;ji
o migdzynarodowym lotnictwie cywilnym, sporzadzone;j
w Chicago w dniu 7 grudnia 1944 r. (Dz. U. z 1959 r. Nr
35, poz. 212, z pbzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie:

1) procedury stosowane przy wydawaniu Certyfikatu
Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego
(CASIC), okreslone w zataczniku nr 1 do zarza-
dzenia;

2) wzér wniosku o wydanie Certyfikatu Inspektora
Bezpieczenistwa Lotnictwa Cywilnego, okreslony
w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

3) wzor Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa

Lotnictwa Cywilnego, okre$lony w zatgczniku nr 3 do
zarzgdzenia;

4) wzér zbiorczego zestawienia wnioskéw o wydanie
Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa
Cywilnego, okres$lony w =zataczniku nr 4 do
zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 13 Prezesa Urzedu
Lotnictwa Cywilnego z dnia 24 sierpnia 2005 r. w spra-
wie procedur stosowanych przy wydawaniu Certyfikatu
Inspektora Bezpieczefistwa Lotnictwa Cywilnego -
CASIC (Civil Aviation Safety Inspector Certificate).

§ 3. Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Krzysztof Kapis

Zatgczniki do zarzgdzenia nr 19
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
z dnia 2 grudnia 2005 r. (poz. 48)

Zatacznik nr 1

PROCEDURY STOSOWANE PRZY WYDAWANIU CERTYFIKATU
INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA LOTNICTWA CYWILNEGO

§ 1. llekro¢ w zatgczniku jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad
Lotnictwa Cywilnego;

2) CASIC - nalezy przez to rozumieé Certyfikat
Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego
(Civil Aviation Safety Inspector Certificate);

3) wniosku - nalezy przez to rozumieé wniosek

o wydanie CASIC, stanowigcy zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia;

PPL- nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo

Panstwowe “Porty Lotnicze";

5) ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 130,
poz. 1112, z p6Zzn. zm.);

6) inspektorze bezpieczenistwa lotniczego - nalezy
przez to rozumieé inspektora upowaznionego
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego do
sprawowania nadzoru nad bezpieczefistwem
eksploatacji statkéw powietrznych.

4)

§ 2. Certyfikat CASIC wydaje sie pracownikom
Departamentu Operacyjno - Lotniczego Urzedu

Lotnictwa Cywilnego (ULC), prowadzacym nadzér nad
bezpieczeristwem operacji polskich statkéw powietrz-
nych oraz prowadzgcym inspekcje personelu lotniczego
i poktadowego w lotach miedzynarodowych.

§ 3. Z wnioskiem o wydanie CASIC uprawniony
pracownik wystepuje do Wiceprezesa ds. Operacyjno-
Lotniczych.

§ 4. Wniosek, o ktébrym mowa w § 3 przedktada
Wiceprezesowi ds. Operacyjno-Lotniczych drogag
stuzbowg odpowiednio Naczelnik Inspektoratu
Operacyjnego lub Naczelnik Inspektoratu Personelu
Lotniczego.

§ 5. Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania CASIC
podejmuje Wiceprezes Urzedu ds. Operacyjno-
Lotniczych.

§ 6. Wniosek podlega rejestracji w "Zbiorczym
zestawieniu wnioskéw o wydanie certyfikatu Inspektora
Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego (CASIC)",
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prowadzonym przez Departament Operacyjno-Lotniczy,
a nastepnie jest przesytany do PPL, w celu sporza-
dzenia dokumentu.

§ 7.1 Przyjecie wniosku do realizacji uprawniony
pracownik PPL potwierdza wtasnorecznym podpi-
sem na zbiorczym zestawieniu wnioskow.

2. Zbiorcze zestawienie wnioskéw sporzadzane jest
w dwéch egzemplarzach, oznaczonych odpowiednio
nr 1 i nr 2. Egzemplarz nr 1 zbiorczego zestawienia
wnioskow przechowywany jest w ULC. Egzemplarz
nr 2 zbiorczego zestawienia wnioskéw przechowy-
wany jest w siedzibie PPL.

§ 8.1 Termin wykonania CASIC oraz termin odbioru
dokumentu uprawniony pracownik PPL uzgadnia
z wnioskodawcg.

2. CASIC powinien by¢ sporzadzony w terminie 14 dni
od dnia przyjecia wniosku do realizaciji.

3. Pracownik PPL wykonujacy fotografie do CASIC jest
obowigzany zweryfikowaé tozsamo$é osoby foto-
grafowanej z danymi osobowymi zamieszczonymi
we wniosku i dowodzie osobistym lub paszporcie.

§ 9.1 Do odbioru CASIC upowazniony jest wylgcznie
pracownik, dla ktérego dokument zostat sporzg-
dzony.

2. W przypadku nie odebrania CASIC we wskazanym
terminie jest on przechowywany przez PPL do korica
terminu waznosci.

§ 10. Pracownik, o ktbrym mowa w § 9 potwierdza
odbiér CASIC podpisem na wniosku i na egz. nr 2
zbiorczego zestawienia wnioskéw oraz skiada swdj
podpis na przedniej stronie CASIC.

§ 11. PPL w terminie 14 dni od wydania CASIC
przekazuje wniosek, wypetniony zgodnie z §10 do
Departamentu Operacyjno-Lotniczego. Pracownik
Departamentu Operacyjno-Lotniczego potwierdza
pisemnie odbiér wnioskéw, na podstawie ktérych
wydano CASIC.

§ 12.1 Okres waznosci CASIC wynosi pieé lat od dnia
sporzadzenia dokumentu, w przypadku pracownikéw

zatrudnionych na czas nieokre$lony. Po uptywie
okresu waznoéci CASIC wymienia sie na nowy,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3-13.

2. W przypadku zatrudnienia pracownika, o ktérym
mowa w § 2 na czas okre$lony, okres waznoSci
CASIC nie moze przekracza¢ okresu zatrudnienia
pracownika.

§ 13. Z chwilg utraty wazno$ci lub ustania przyczyn, dla
ktérych CASIC zostat wydany, w szczeg6Inosci w przy-
padku rozwigzania umowy o prace z pracownikiem,
pracownik ma obowigzek niezwiocznie zwréci¢é CASIC
przetozonemu, ktéry terminie 7 dni zobowigzany jest
przekazaé go do Dyrektora Departamentu Operacyjno-
Lotniczego.

§ 14. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2, otrzymujg
CASIC bezptatnie.

§ 15.1 W przypadku zniszczenia lub utraty CASIC
pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiado-
mié pisemnie przetozonego, jednak nie pdzniej niz
w ciggu 24 godzin od podjecia wiedzy o utracie
CASIC.

2. Przelozony pracownika, ktéremu zostal wydany
CASIC, zobowigzany jest niezwtocznie poinformo-
waé¢ Dyrektora Departamentu Operacyjno-Lotni-
czego o utracie lub zniszczeniu CASIC.

3. W celu wydania nowego CASIC, stosuje sie zasady
okre$lone w § 3-13.

§ 16.1. W przypadku zmiany danych pracownika

zawartych w CASIC, a w szczegbinoSci:

a) nazwiska,

b) obywatelstwa,

c) funkcji petnionej na poktadzie statku powietrz-
nego;

pracownik obowigzany jest poinformowaé bezpos-

redniego przelozonego w terminie 14 dni od zmiany

danych.

2. W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa
w ust. 1 pracownik sktada wniosek o wydanie no-
wego CASIC. Przepisy § 2 - 13 stosuje sie odpo-
wiednio.
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Zatgcznik nr 2

WNIOSEK O WYDANIE CERTYFIKATU
INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA LOTNICTWA CYWILNEGO

NAZWISKO ... 10T o =
Pte€ ...ovvcreennenn. Nazwisko panienskie .........ccccoceiiiceccnnn i e Data urodzenia .........cccevvreeeenn.
Migjsce Urodzenia. . ......coccvveimerisemeccee e ObywatelStwo.......ccooeeee e

Nazwa pracodawcy: Urzgd Lotnictwa Cywilnego

Umowa o prace na czas nieokre$lony / okre$lony do dnia” ...........ccceveeeeenenne

Petniona funkeja .......c.cvccceeeceinscsensseenss e Numer legitymacji StUZDOWE] .......cccereercemeierinrcceeeeenes
Whioskowany okres WaZnoSCi CASIC ... .ttt e e e s e e e se e ae e e e eese e eneen e e e eneenns
Oséwiadczam, ze o wydanie CASIC wystepuje po raz pierwszy / kolejny* z powodu:

- utraty wazno$ci dotychczasowego CASIC

- zmiana danych 0sobowych (WyMiIeni€ KEOIYCh)......cccceicieieecreeee e e s s s e s n e

B 18 L= (0T .11 o1 S
............................ ,dnia ...cccceeeeeeeieeenee.. rOkU
Miejsce i data Podpis osoby wnioskujacej

OPINIA PRZELOZONEGO OSOBY WNIOSKUJACEJ

Stwierdzam, ze Wnioskujgcy(a) spetnia warunki do wydania Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa
Cywilnego (CASIC).

Miejsce i data Pieczatka i podpis

OPINIA DYREKTORA DEPARTAMENTU OPERACYJNO-LOTNICZEGO

Whioskujacy(a) spetnia warunki do wydania Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego
(CASIC).

Warszawa, dnia..........ccceeeeenninnns FTOKU e —————————————
Pieczatka i podpis

* Wiasciwe zaznaczy¢
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DECYZJA WICEPREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Wydaé / odmawiam wydania* Certyfikatu Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego (CASIC)
0 NUMeErze rejestraCyjNym .....o.cvvcceeeiceensssnssmsessssens

Warszawa, dnia............cccceuuun.... ()
Pieczatka i podpis

ADNOTACJE PRACOWNIKA DEPARTAMENTU OPERACYJNO - LOTNICZEGO

3 R otrzymuje Certyfikat Inspektora Bezpieczeristwa

Nazwisko i imig

3. Inne informacje

Pieczatka i podpis pracownika

POKWITOWANIE ODBIORU

Certyfikat Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego nr ........ccccccvvceeneene otrzymatem(am).

Warszawa, dni@.....ccccvcvcveceeeeees e ———
Podpis odbierajgcego

POTWIERDZENIE ZWROTU POBRANEGO
CERTYFIKATU INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA LOTNICTWA CYWILNEGO - CASIC"

Otrzymujacy Certyfikat Inspektora Bezpieczenstwa Lotnictwa Cywilnego (CASIC)

Nazwisko i imig

2. Inne informacje

Nazwisko, imig i podpis
osoby odblerajacej

UWAGA: wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie drukowanymi literami.

1) Wypetnia upowazniony pracownik Portu Lotniczego
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Zahgeenik nr 3

wzOR WYPELNIONEGO CERTYFIKATU
INSPEKTORA BEZMIECZENSTWA LOTNICTWA CYWILNEGO

Plorwsns sirona
85.6 4 0,75 mm
-+
A
REPUBLIC OF POLAND CIVIL AVIATION
CIVIL AVIATION OFFICE SAFETY INSPECTOR
CERTIFICATE
Susname Cilvns richilets -
540075
KOWALSKI JAN ADAM At mm
S Narivanaliy Eave wf el
M POL 1Z JUL 58
Fm Empired by ey ripalion
ﬁl‘l]fﬂlhl CAQ CIVIL AVIATION
SAFETY INSPECTOR
o Mo Feere oof Expiry
D I345673%4) 12 .,I UL {”
\— {Signcitare of holder =
v
R31E 7030
k= Radius
Druga stronm
/ REPURLIC OF POLA i'\h
The halder may, at all times, re-enter upon
production of this certificate, within the
period of vahdity.
(Signarture)”
[asned at Wioe-Presidest
Civil Avisifon Office
WARSAW
ACUTODE3145 890 T iaasdua i ndagnaaas<<<
FAQTLIZTHMSONTIZ22UT IS 2w g g 33724
FIOVIB TS E T w0 T Bl < B T < o0 0 0 o0 o o ol i o o0 o D
« ¥

t:'l-m,m'

UWAGE:

1) Przy wyndawaniu CABIC baz czytnile optycanego (uk alsiaronicznegs, pols ponide| linii poziomea| pozostawié nie
zapisans.

2) Tekatu oznaczonego gwinzdie nie wpisule slg

3) Tekst zawarly w wiarszach 6, 7, 12, w kolumnach 2 | 4 Jest przyidadowy.
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Zatacznik nr 4

ZBIORCZE ZESTAWIENIE WNIOSKOW
O WYDANIE CERTYFIKATU
INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA LOTNICTWA CYWILNEGO (CASIC)

Lp. Nazwisko Imiona Podpis osoby odbierajacej CASIC

................................................... wnioskéw o wydanie certyfikatu inspektora bezpieczenstwa lotnictwa cywilnego.
liczbe wnioskéw wpisaé sfownie

Warszawa, dnia .........coceeeeeiininninimee e

Nazwisko, imig i podpis pracownika PPL,
o ktérym mowa w § 7 zafgcznika nr 1 do
zarzgdzenia, przyjmujgcego wnioski.

UWAGI:

1) Wystawiaé¢ w dw6ch egzemplarzach: nr 1 dla ULC oraz nr 2 dla PPL.
2) Wypetnié czytelnie literami drukowanymi.
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OBWIESZCZENIE

PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia 21 listopada 2005 r.

w sprawie Zatgcznikéw do Konwencji o migdzynarodowym lotnictwie cywilnym, sporzadzonej
w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r.

Na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 3 lipca 2003 r.
Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 130, poz. 1112, z 2003 r.
Nr 210, poz. 2036 oraz z 2004 r. Nr 54, poz. 535, Nr 96,
poz. 959, Nr 99, poz. 1002, Nr 172, poz. 1805, Nr 173,
poz. 1808, Nr 273, poz. 2703) ogtasza si¢ jako
zatgcznik do niniejszego numeru Dziennika Urzedo-
wego Urzedu Lotnictwa Cywilnego, Zatacznik 4 — "Mapy

lotnicze" - do Konwencji 0 miedzynarodowym lotnictwie
cywilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia
1944 r., przyjete przez Miedzynarodowa Organizacje
Lotnictwa Cywilnego.*

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Krzysztof Kapis

* Zatgcznik do niniejszego numeru Dziennika Urzedowego Urzedu Lotnictwa Cywilnego, jest do nabycia w Osrodku
Informacji Naukowej Technicznej i Ekonomicznej Urzedu Lotniciwa Cywilnego, ul. Zelazna 59, 00-848 Warszawa,

tel. 520-73-14, 520-73-15.
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