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ZARZADZENIE NR 9
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 29 lutego 2008 .
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zw. z ust. 8 ustawy  Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600)
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.  zarzgdza sie, co nastepuje:
z 2003 r. Nr 24, poz. 199, Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r.  § 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Lot-
Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. nictwa Cywilnego stanowigcy zatgcznik do zarza-
dzenia.



Dziennik Urzedowy
Urzedu Lotnictwa Cywilnego Nr 2 — 42 —

Poz. 28

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 1 Prezesa Urzedu Lot-  § 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa-

nictwa Cywilnego z dnia 16 lutego 2007 r. w spra-
wie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urze-
du Lotnictwa Cywilnego (Dz. Urz. Nr 1, poz. 1).

nia.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Grzegorz Kruszynski

Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 9
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
z dnia 29 lutego 2008 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Urzad Lotnictwa Cywilnego, zwany dalej ,Urze-
dem?”, jest urzedem administracji rzgdowej, obstu-
gujacym Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

2. Prezes Urzedu wykonuje swoje zadania przy po-
mocy Wiceprezeséw do spraw: Standardow Lot-
niczych, Transportu Lotniczego oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu i dyrektorow komorek organi- 2.
zacyjnych.

§ 2. 1. Podziat kompetencji pomiedzy Prezesa Urzedu
i wiceprezesdw okredla odrebne zarzgdzenie.

2. Zasady zastepowania w czasie nieobecno$ci Pre-
zesa Urzedu i wiceprezesow okresla odrebne za-
rzgdzenie.

§ 3. Dyrektor Generalny Urzedu, podlega bezposred-
nio Prezesowi Urzedu i wykonuje zadania okreslo-
ne w ustawie z dnia 24 sierpnia 2006 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. Nr 170, poz. 1218 i Nr 249, poz.
1832 oraz z 2007 r. Nr 123, poz. 847 i Nr 176, poz.
1242), w ustawie z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Ra-
dzie Ministrow, w ustawie z dnia 24 sierpnia 2006 r.
0 panstwowym zasobie kadrowym i wysokich sta-
nowiskach panstwowych (Dz. U. Nr 170, poz. 1217
i Nr 249, poz. 1813 oraz z 2007 r. Nr 17, poz. 96, Nr
50, poz. 331, Nr 99, poz. 660, Nr 123, poz. 847 i Nr
176, poz. 1242), a takze okreslone w art. 421 ustawy
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow
panstwowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 86, poz. 953, Nr
98, poz. 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 128, poz. 1403,

708 i 711 i Nr 141, poz. 1008, Nr 170, poz. 1217
i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331
i Nr 82, poz. 558);

2) zarzadzenia nr 136 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M. P.
Nr 55, poz. 754, z 2004 r. Nr 28, poz. 478, Nr 49,
poz. 846, z 2005 r. Nr 58, poz. 784 oraz z 2007
r. Nr 1, poz. 8);

3) niniejszego Regulaminu.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierownictwie Urzedu — rozumie sie przez to
Prezesa Urzedu, wiceprezesow oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu;

2) komorce organizacyjnej — rozumie sie przez to:
departament (biuro), Komisje Ochrony Praw
Pasazerow, Zespot do spraw Ochrony Informa-
cji Niejawnych i Danych Osobowych, Stanowi-
sko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
oraz Ochrony Przeciwpozarowej oraz Stanowi-
sko do spraw Audytu Wewnetrznego;

3) dyrektorze — rozumie sie przez to dyrektora de-
partamentu, biura albo inng osobe kierujgcy
komorkg organizacyjng;

4) Konwencji Chicagowskiej — rozumie sie przez
to Konwencje o miedzynarodowym lotnictwie
cywilnym, podpisang w Chicago dnia 7 grudnia
1944 . (Dz. U. 21959 r. Nr 35, poz. 212,z 1963 r.
Nr 24, poz. 137,z 1969 r. Nr 27, poz. 210,z 1976 .
Nr 21, poz. 130 i Nr 32, poz. 188, z 1984 r.
Nr 39, poz. 199, z 2000 r. Nr 39, poz. 446,
z 2002 r. Nr 58, poz. 527 oraz z 2003 r. Nr 78,
poz. 700).

z 2002 r. Nr 1, poz. 18, Nr 153, poz. 1271, Nr 240, § 5. 1. Ustala sie nastepujgce symbole literowe Preze-

poz. 2052, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 169, poz.
1417,z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1218 i Nr
220, poz. 1600 oraz z 2007 r. Nr 89, poz. 589).

§4. 1. Urzad dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze
(Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, Nr 104, poz.

sa Urzedu, wiceprezesow, Dyrektora Generalnego
Urzedu oraz komorek organizacyjnych Urzedu:

1) Prezes Urzedu - ,L;

2) Wiceprezes ds. Standardow Lotniczych — ,LO”;
3) Wiceprezes ds. Transportu Lotniczego — ,LT7;
4) Dyrektor Generalny Urzedu — ,DG”;

5) Departament Techniki Lotniczej — ,LTT”;
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6) Departament Lotnisk — ,LTL”; 4. Dla realizacji wyodrebnionej grupy spraw, w wy-

7) Departament Prawno-Legislacyjny — ,LEP”;
8) Departament Rynku Transportu Lotniczego
- ,LER”;
9) Departament Operacyjno-Lotniczy — ,,LOL”;
10) Departament Personelu Lotniczego — ,LPL’;
11) Departament Zeglugi Powietrznej — ,LOZ”;
12) Departament Ochrony i Utatwieh w Lotnictwie
Cywilnym — ,LOB”;
13) Komisja Ochrony Praw Pasazerow — ,KOPP”;
14) Biuro Prezesa - ,LBP”;
15) Biuro Delegatur Terenowych — ,BDT”;
16) Biuro Spraw Obronnych - ,BSQO”;
17) Biuro Dyrektora Generalnego - ,BDG”;
18) Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejaw-
nych i Danych Osobowych - ,Z0I”;
19) Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego
-, SAW”;
20) Stanowisko do spraw Bezpieczehstwa i Hi-
gieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej
- ,BHPP”.
W Urzedzie dziata Petnomocnik do spraw Systemu
Zarzgdzania Jakoscig — ,,PSZJ”.
Petnienie funkcji Peflnomocnika do spraw Systemu
Zarzgdzania Jakoscig, Dyrektor Generalny Urzedu
moze powierzy¢ wyznaczonemu pracownikowi.

§ 6. Komorki organizacyjne wykonujg zadania w za-

§7.

kresie ustalonym przepisami Regulaminu organi-
zacyjnego Urzedu, zwanego dalej ,regulaminem”
oraz wewnetrznych regulaminéw poszczegolnych
komorek organizacyjnych.

1. Komdérkami organizacyjnymi, o ktéorych mowa
w § 5 ust. 1 pkt 5 — 17, kierujg dyrektorzy, ktérzy
podlegajg w zakresie swoich zadan merytorycz-
nych odpowiednio: Prezesowi Urzedu, wiasciwemu
wiceprezesowi lub Dyrektorowi Generalnemu Urze-
du.
W czasie nieobecnosci dyrektora komorki organi-
zacyjnej zastepuje go zastepca dyrektora, w razie
jego nieobecnosci lub nieutworzenia takiego sta-
nowiska — wyznaczony naczelnik wydziatu (inspek-
toratu), a w razie nieobecnosci naczelnika lub nie-
utworzenia takiego stanowiska — inny wyznaczony
pracownik. Informacje o zastepstwie przekazywane
sg do wiadomosci Dyrektora Generalnego Urzedu.
Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie gru-
py spraw w komérkach organizacyjnych moga by¢
tworzone:
1) wydziaty — w ktérych realizacja zadan wymaga
zatrudnienia co najmniej 3 pracownikow;
2) inspektoraty — w ktérych realizacja zadah wy-
maga zatrudnienia co najmniej 3 pracownikow
i do ktérych wtasciwosci nalezy wykonywanie
kontroli przestrzegania przepiséw oraz decyzji
z zakresu lotnictwa cywilnego;
3) inne komorki wewnetrzne — w uzasadnionych
przypadkach.

dziatach oraz inspektoratach moga by¢ tworzone
sekcje.

W celu realizacji okres$lonego zadania, Prezes
Urzedu w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym,
moze powotywaé na czas okre$lony zespoty zada-
niowe sktadajgce sie z os6b zatrudnionych w roz-
nych komadrkach organizacyjnych.

6. Wydziatem, inspektoratem, zespotem lub inng ko-

morkg wewnetrzng kieruje odpowiednio naczelnik
wydziaftu lub inspektoratu, albo koordynujgcy ze-
spotem lub inng komdrka wewnetrzng. Kierowanie
wydziatem, inspektoratem, zespotem lub inng ko-
morkg wewnetrzng moze by¢ powierzone dyrekto-
rowi lub zastepcy dyrektora departamentu (biura).

§ 8. 1. Podstawowym obowigzkiem dyrektora komorki

organizacyjnej jest zapewnienie sprawnej i efek-
tywnej oraz zgodnej z przepisami prawa realizacji
zadan okreslonych dla danej komérki organizacyj-
nej oraz wykonywanie decyzji i polecen Prezesa
Urzedu, wtasciwego wiceprezesa oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu.

2. Do statych obowigzkéw dyrektora komorki organi-

zacyjnej nalezy zapewnienie wtasciwego wykony-

wania zadah komérki organizacyjnej, a w szczegol-

nosci:

1) planowanie, ustalanie i koordynowanie realiza-
cji zadan danej komorki organizacyjnej;

2) wspotdziatanie z dyrektorami innych komdérek
organizacyjnych w sprawach wymagajgcych
wspotpracy kilku komorek organizacyjnych lub
kompleksowych rozwigzan;

3) dokonywanie — w porozumieniu z kierujgcy-
mi wydziatami, inspektoratami, zespotami, lub
innymi komorkami wewnetrznymi — okresowej
oceny pracownikow komorki organizacyjnej
w zakresie wykonywania powierzonych im za-
dan;

4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracowni-
kow komorki organizacyjnej przepisow prawa,
w szczegolnosci w zakresie lotnictwa cywilne-
go, zobowigzan miedzynarodowych, interesow
Skarbu Panstwa, finanséw publicznych, zamo-
wien publicznych, ochrony informacji niejaw-
nych i danych osobowych oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy i bezpieczenhstwa pozarowego;

5) zapewnienie wtasciwego wykorzystania wiedzy
i umiejetnosci pracownikéw oraz dbatos¢ o ich
rozwoj zawodowy;

6) reprezentowanie Urzedu na zewnatrz w spra-
wach nalezgcych do zakresu dziatania komorki
organizacyjnej, niezastrzezonych do wytgcznej
kompetencji Prezesa Urzedu, wtasciwego wice-
prezesa lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

Dyrektor komorki organizacyjnej, w zakresie swo-

jego dziatania, przygotowuje decyzje i podpisuje

pisma niezastrzezone do kompetencji innych pod-
miotow i komorek, a w szczegdlnosci:
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1)

2)

3)

podpisuje pisma i materiaty kierowane do Pre-
zesa Urzedu, wiceprezeséw Ilub Dyrektora
Generalnego Urzedu oraz parafuje pisma i ma-
teriaty do ich podpisu;

podpisuje pisma do oséb na réwnorzednych
stanowiskach w Urzedzie, innych urzedach
administracji publicznej oraz w podmiotach ze-
wnetrznych;

podpisuje wnioski w sprawach osobowych pra-
cownikéw komorki organizacyjnej;

podejmuje decyzje i podpisuje pisma w spra-
wach okreslonych przez Prezesa Urzedu w od-
rebnych upowaznieniach.

§ 9. 1. Do podstawowych zadan kazdej komérki orga-
nizacyjnej, w zakresie jej wtasciwosci, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

8)

9)

realizowanie polityki panstwa w dziedzinie lot-

nictwa cywilnego i inicjowanie odpowiednich

przedsiewzie¢ w tym zakresie;

nadzorowanie przestrzegania przepisow praw-

nych w zakresie lotnictwa cywilnego;

opracowywanie propozycji merytorycznych ak-
téw normatywnych oraz uzgadnianie ich z inny-

mi komdrkami organizacyjnymi;

realizacja zadan zwigzanych z cztonkowstwem

RP w Unii Europejskiej, a w szczegolnosci:

a) analizowanie i opracowywanie pod wzgle-
dem merytorycznym przepisdw prawa Unii
Europejskiej, monitorowanie oraz nadzoro-
wanie wdrazania prawa Unii Europejskiej,

b) przekazywanie wtasciwym podmiotom, za
posrednictwem LEP, opinii i informacji wy-
maganych prawem Unii Europejskiej;

prowadzenie postepowan administracyj-

nych, a w szczegolnosci:

a) gromadzenie materialu dowodowego nie-
zbednego do wydania decyzji,

b) informowanie stron postepowania admini-
stracyjnego o okolicznosciach faktycznych
i prawnych dotyczgcych postepowania,

C) opracowywanie, we wspotpracy z LEP, pro-
jektow decyzji administracyjnych, postano-
wien i zaswiadczen wydawanych przez Pre-
zesa Urzedu;

planowanie, prowadzenie i analizowanie wyni-

koéw kontroli przestrzegania przepiséw oraz de-

cyzji z zakresu lotnictwa cywilnego przez pod-
mioty prowadzgce dziatalnos¢ lotniczg;

za posrednictwem BDT - planowanie i zlecanie

delegaturom przeprowadzenia kontroli, o kto-

rych mowa w pkt 6, na obszarze podlegajgcym
ich wtasciwosci, a takze sprawowanie meryto-
rycznego nadzoru nad ich wykonywaniem;
podejmowanie inicjatyw w dziedzinie bezpie-
czenstwa lotéw, a w szczegolnosci wnioskowa-
nie zalecen i rozwigzan zapobiegajgcych zda-
rzeniom lotniczym w przysztosci,

za posrednictwem LOZ - opracowywanie, ak-

tualizowanie i przesytanie danych do publikacji

w Zbiorze Informacji Lotniczych (AIP) oraz nad-
z6r nad utrzymywaniem ich aktualnosci przez
instytucje zapewniajgcg stuzby zeglugi po-
wietrznej;

10) za posrednictwem LBP — zgtaszanie odstepstw
od stosowania obowigzkowych standardéw
okreslonych w Zatgcznikach do Konwenciji
Chicagowskiej;

11) przygotowywanie i organizowanie audytéw ze-
wnetrznych i zwigzanych z nimi programéw na-
prawczych;

12) negocjowanie umow miedzynarodowych;

13) prowadzenie, w celu ustalania i dochodzenia
naleznosci Urzedu, dokumentacji zwigzane;j
z okreslonymi czynnosciami urzedowymi wta-
Sciwymi dla danej komorki organizacyjnej,
w szczegolnoéci w zakresie optat lotniczych
i kar administracyjnych;

14) opracowywanie programoéw, analiz, opinii i in-
formacji na temat prowadzonych spraw oraz in-
nych materiatow i przedktadanie ich Prezesowi
Urzedu, wiceprezesom oraz Dyrektorowi Gene-
ralnemu Urzedu;

15) przygotowywanie i przekazywanie do LEP
stanowisk do projektow aktoéw normatywnych
i innych dokumentoéw przekazywanych do opi-
nii Prezesa Urzedu przez inne podmioty;

16) udziat w realizacji zadan z zakresu bezpieczen-
stwa i obronnosci panstwa oraz zarzgdzania
kryzysowego;

17) wspotpraca z organami administracji publicznej
oraz z krajowymi i migdzynarodowymi organi-
zacjami w zakresie lotnictwa cywilnego;

18) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjny-
mi;

19) realizacja innych zadan zleconych przez Preze-
sa Urzedu, wtasciwego wiceprezesa lub Dyrek-
tora Generalnego Urzedu.

Tryb pracy nad projektami aktow normatywnych

i umoéw miedzynarodowych okresla odrebne zarzg-

dzenie.

Tryb uczestnictwa w pracach ciat roboczych Unii

Europejskiej okresla odrebne zarzgdzenie.

Tryb pracy nad dokumentami ICAO, EUROCON-

TROL i ECAC okresla odrebne zarzadzenie.

§ 10. 1. Realizacji zadan nalezgcych do wtasciwosci

kilku komérek organizacyjnych dokonujg wspdlnie
wszystkie zainteresowane komorki organizacyjne,
kazda w zakresie swojej wtasciwosci.

Realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 1, koordy-
nuje komorka organizacyjna, do ktorej wtasciwosci
merytorycznej nalezy problematyka o podstawo-
wym znaczeniu dla danego zadania (komorka wio-
daca).

Komoérka wiodgca w danej sprawie ma prawo zg-
dac¢ od komorek wspédtdziatajgcych informacii, wy-
jasnien, opinii i niezbednych materiatow, a komorki
wspotdziatajgce obowigzane sg do ich terminowe-
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go przekazywania. Komoérka wiodgca prowadzi
i przechowuje akta sprawy.

Stanowiska w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1,
opracowywane sg przez komorke wiodaca,
w uzgodnieniu z komorkami wspotpracujgcymi.
Spory kompetencyjne pomiedzy komodrkami orga-
nizacyjnymi rozstrzyga wiasciwy wiceprezes albo
Prezes Urzedu.

§ 11. Organizacje i technike pracy biurowej w Urzedzie

oraz organizacje sekretariatéw regulujg wtasciwe
przepisy (instrukcje) stuzbowe.

§ 12. W odniesieniu do pracownikow Urzedu, w zakre-

sie ich praw i obowigzkow, stosuje sie w szczegodl-

nosci przepisy:

1) ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o stuzbie cy-
wilnej;

2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracowni-
kach urzedéw panstwowych;

3) ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o panstwo-
wym zasobie kadrowym i wysokich stanowi-
skach panstwowych;

4) Kodeksu pracy;

5) Regulaminu pracy;

6) niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 2

Zakres dziatania komoérek organizacyjnych

§ 13. 1. Do wtasciwosci Departamentu Techniki Lotni-

czej, jako komorki wiodacej, nalezy prowadzenie
spraw dotyczacych zdatnos$ci i nadzoru nad ciggtg
zdatnoscig do lotu statkdw powietrznych, silnikow,
Smigiet, czesci sktadowych (wyroby lotnicze) oraz
z zakresu projektowania, produkcji i obstugi tech-
nicznej statkow powietrznych i wyrobow lotniczych,
a takze oznakowania i rejestracji statkow powietrz-
nych oraz ochrony srodowiska zwigzanej z eks-
ploatacjg statkow powietrznych, w zakresie hatasu
i emisji spalin.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadanh De-
partamentu Techniki Lotniczej nalezy w szczegol-
nosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-

strzeganiem wymagan:

a) Zatgcznika 5, 7, 8 i 16 do Konwencji Chi-
cagowskiej oraz pozostatych Zatgcznikow
w zakresie kompetencji departamentu,

b) Europejskich wymagan bezpieczenstwa lot-
niczego JAR w zakresie wymagan zdatnosci
do lotu oraz minimalnego wyposazenia stat-
ku powietrznego — we wspotpracy z LOL,

C) przepiséw prawa Unii Europejskiej w zakre-
sie dotyczgcym bezpieczenstwa w lotnictwie
cywilnym;

2) Wykonywanie zadan na rzecz Europejskiej
Agencji Bezpieczehstwa Lotniczego (EASA)
w zakresie udzielonej akredytaciji i w ramach
kontraktu podpisanego pomiedzy EASA a ULC;

3) realizacja zadan dotyczgcych certyfikacji i nad-
zoru biezgcego organizaciji lotniczych zajmujg-
cych sie projektowaniem, produkcijg i obstugg
techniczng statkdw powietrznych i wyrobow
lotniczych;

4) realizacja zadan dotyczacych certyfikacji typu,
orzeczen zdatnosci i dziatan pocertyfikacyj-
nych w tym wydawanie i dystrybucja dyrekty
w zdatnosci oraz biuletynéw obowigzkowych;

5) realizacja zadan dotyczgcych swiadectwa zdat-
nosci do lotu lub poswiadczenia przegladu
zdatnosci, pozwolenn na wykonywanie lotow,
eksportowych swiadectw zdatnosci;

6) sprawowanie nadzoru nad prébami w locie
i wykonywanie lotéw probnych: kontrolnych
i do$wiadczalnych;

7) realizacja zadan dotyczacych certyfikacji i nad-
zoru nad organizacjami zarzgdzania ciggfg
zdatnoscig do lotu;

8) zatwierdzanie przechowywanie i aktualizacja
dokumentaciji technicznej, a w szczegdlnosci:
a) Instrukcji Uzytkowania w Locie,

b) Instrukcji Obstugi Technicznej / Programow
Obstugi,

c) Listy Minimalnego Wyposazenia i Gtownej
Listy Minimalnego Wyposazenia,

d) Charakterystyk organizacji projektujacych,
produkujgcych, obstugujgcych i zarzgdza-
nia ciggtg zdatnoscia,

e) systemu poktadowej dokumentacji technicz-
nej;

9) aktualizacja przechowywanych zbioréw wyma-
gan miedzynarodowych organizacji oraz obo-
wigzujgcych przepisdw dotyczacych zdatnosci
do lotu;

10) prowadzenie ewidencji wydanych certyfikatow,
orzeczen, dyrektyw zdatnosci i innej dokumen-
tacji zwigzanej ze zdatnoscig do lotu;

11) prowadzenie ewidencji organizacji projektujg-
cych, produkujgcych, obstugujacych i zarzg-
dzania ciggtg zdatno$cia;

12) nadzor i orzekanie o zdatno$ci technicznej stat-
kéw powietrznych — w zakresie ochrony srodo-
wiska przed nadmiernym hatasem, wibracjami
i emisjg spalin;

13) wspotpraca z Departamentem Personelu Lot-
niczego w zakresie licencjonowania personelu
technicznego;

14) opracowywanie i aktualizacja Podrecznikow
Inspektora;

15) prowadzenie spraw dotyczgcych znakoéw roz-
poznawczych i innych znakéw oraz napisow
umieszczanych na statkach powietrznych;

16) prowadzenie rejestru cywilnych statkow po-
wietrznych;
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17) prowadzenie ewidencji polskich cywilnych stat-
kéw powietrznych przebywajgcych poza grani-
cami kraju przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy
oraz ewidencji obcych statkdbw powietrznych
przebywajagcych w Rzeczpospolitej Polskiej
przez okres diuzszy niz 3 miesigce;

18) prowadzenia ewidencji niektérych rodzajow
statkbw powietrznych wytgczonych z zastoso-
wania niektorych przepisow ustawy — Prawo
Lotnicze.

W sktad Departamentu Techniki Lotniczej wcho-

dzg:

1) Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkow Po-
wietrznych (LTT-1);

2) Inspektorat Certyfikacji Organizacji Obstugo-
wych i Zarzgdzania Ciggtg Zdatnoscig (LTT-2);

3) Inspektorat Certyfikacji Wyrobow Lotniczych
(LTT-3);

4) Woydziat do Spraw Miedzynarodowych Standar-
déw Technicznych (LTT-4);

5) Woydziat Dokumentacji Technicznej (LTT-5);

6) Wydziat Rejestru Cywilnych Statkow Powietrz-
nych (LTR);

7) Stanowisko ds. Emisji i Hatasu Statkéw Po-
wietrznych (LTT-6);

§ 14. 1. Do wiasciwosci Departamentu Lotnisk (LTL),

jako komoérki wiodgcej, nalezy prowadzenie spraw

w zakresie administracji i nadzoru nad projektowa-

niem, zaktadaniem, budowg i utrzymaniem lotnisk

oraz lagdowisk.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan De-

partamentu Lotnisk nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan Zatgcznika 14 do Kon-
wencji Chicagowskiej oraz pozostatych Zatgcz-
nikow w zakresie kompetencji departamentu;

2) udziat w opracowywaniu strategii rozwoju sieci
lotnisk i infrastruktury lotniskowej;

3) prowadzenie spraw dotyczacych zezwolen
na zatozenie lotniska, dokonywanie istotnych
zmian eksploatacyjnych i technicznych cech
lotniska oraz granicy czesci lotniczej lotniska;

4) prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania
instrukcji operacyjnych lotnisk i lgdowisk;

5) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem
bezpiecznej eksploatacji lotnisk i lgdowisk,
w szczegolnosci w zakresie:

a) spetniania wymagan technicznych i eksplo-
atacyjnych,

b) eliminowania zagrozen wynikajgcych z nie-
uprawnionego wtargniecia na drogi starto-
we;

6) realizacja zadan z zakresu certyfikacji lotnisk
i podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ w za-
kresie zarzgdzania lotniskami;

7) sprawowanie nadzoru nad systemem zarzgdza-
nia bezpieczenstwem na lotniskach — w zakre-
sie Zatgcznika 14 do Konwencji Chicagowskiej;

8) uzgadnianie miejscowych planéw zagospoda-
rowania przestrzennego, decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowana terenu oraz de-
cyzji o ustaleniu inwestyciji celu publicznego na
terenie lotnisk oraz w otoczeniu lotnisk i lgdo-
wisk;

9) sprawowanie nadzoru nad systemem ratownic-
twa i ochrony przeciwpozarowe;j lotnisk;

10) opiniowanie lokalizacji obiektow budowlanych
mogacych stanowic¢ przeszkody lotnicze w re-
jonie lotnisk i lgdowisk oraz wydawanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie;

11) opracowywanie i prowadzenie podrecznikdw
w zakresie Zatgcznika 14 do Konwencji Chica-
gowskiej;

12) opracowywanie wytycznych, instrukcji i stan-
dardéw w sprawach technicznych zwigzanych
ze stosowaniem przepiséw w zakresie lotnisk
i lgdowisk;

13) prowadzenie:

a) rejestru lotnisk cywilnych,
b) ewidencji lagdowisk cywilnych.

W sktad Departamentu Lotnisk wchodza:

1) Wydziat Rejestru Lotnisk i Ewidencji Lgdowisk
(LTL-1);

2) Wydziat Wspoétpracy z Organami Administracji
Publicznej (LTL-2);

3) Inspektorat Nadzoru i Certyfikacji Lotnisk (LTL-
3);

4) Stanowisko ds. Nadzoru nad Ratownictwem
i Ochrong Przeciwpozarowg na Lotniskach i Lg-
dowiskach (LTL-4);

5) Stanowisko ds. spraw Nadzoru nad Systemem
Zarzagdzania Bezpieczehstwem na Lotniskach
(LTL-5);

6) Wydziat Analiz i Standardow Infrastruktury Lot-
niskowej (LTL-6).

§ 15. 1. Do wtasciwosci Departamentu Prawno-Legisla-

cyjnego (LEP), jako komorki wiodgcej, nalezy pro-
wadzenie spraw w zakresie legislacji oraz obstugi
prawnej Urzedu, prowadzenie redakcji Dziennika
Urzedowego ULC oraz inicjowanie, monitorowanie
i koordynacja zadah wynikajgcych z cztonkostwa
w Unii Europejskiej oraz miedzynarodowych orga-
nizacjach lotnictwa cywilnego.

. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan

Departamentu  Prawno-Legislacyjnego nalezy

w szczegolnosci:

1) zapewnienie poprawnosci formalnoprawnej
projektow aktow normatywnych i wewnetrznych
aktow prawnych opracowywanych w Urzedzie;

2) zapewnienie poprawnosci formalnoprawne;j
projektow umow cywilnoprawnych i decyzji
administracyjnych przygotowywanych w Urze-
dzie;

3) przygotowywanie opinii prawnych dotyczacych
przepisdw prawa nasuwajgcych watpliwosci in-
terpretacyjne;
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4) zastepstwo procesowe Prezesa Urzedu lub
Dyrektora Generalnego Urzedu w postepowa-
niach sgdowych i administracyjnych;

5) przygotowywanie imiennych upowaznien i pet-
nomochnictw udzielanych przez Prezesa Urzedu
i Dyrektora Generalnego Urzedu oraz prowa-
dzenie ich ewidenciji;

6) prowadzenie zbioru aktow normatywnych wy-
dawanych przez Prezesa Urzedu i Dyrektora
Generalnego Urzedu;

7) zapewnienie prawidtowej dziatalno$ci Urzedu
w zakresie uczestnictwa w procesach prawo-
twérczych i decyzyjnych Unii Europejskiej do-
tyczacych lotnictwa cywilnego;

8) prowadzenie redakcji Dziennika Urzedowego
Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

9) koordynacja wspoétpracy wielostronnej Urzedu
i udzialu RP w organizacjach miedzynarodo-
wych, w tym w miedzynarodowych organiza-
cjach lotnictwa cywilnego;

W sktad Departamentu Prawno — Legislacyjnego

wchodza;:

1) Wydziat | Systemu Prawa Lotniczego (LEP-1);

2) Woydziat Il Systemu Prawa Lotniczego (LEP-2);

3) Woydziat Dziennika Urzedowego ULC (LEP-3);

4) Wydziat Spraw Europejskich (LEP-4);

5) Wydziat Organizacji Miedzynarodowych (LEP-5);

6) Zespot Radcéw Prawnych (LEP-6).

§ 16. 1. Do wtasciwosci Departamentu Rynku Trans-

portu Lotniczego (LER) nalezy realizacja zadan

w zakresie funkcjonowania i rozwoju rynku trans-

portu lotniczego oraz miedzynarodowych umow

lotniczych.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan

Departamentu Rynku Transportu Lotniczego nale-

zg w szczegolnosci sprawy dotyczace:

1) opracowywania analiz koncepcyjnych i strate-
gicznych zwigzanych z funkcjonowaniem lot-
nictwa cywilnego oraz uczestnictwo w opraco-
wywaniu strategicznych programéw rzgdowych
w zakresie lotnictwa cywilnego;

2) koncesji i zezwolenh na wykonywanie lotniczej
dziatalnosci gospodarczej, w tym réwniez ogra-
niczen liczby podmiotéw wykonujgcych obstu-
ge naziemng w portach lotniczych;

3) przekazywania zadan z zakresu zarzgdzania
lotniskiem innemu podmiotowi niz zarzgdzaja-
cy tym lotniskiem;

4) nabycia lub objecia akcji lub udziatéw w pol-
skich podmiotach posiadajacych koncesje lub
zezwolenie na prowadzenie lotniczej dziatalno-
Sci gospodarczej;

5) ekonomiki i funkcjonowania lotnisk uzytku pu-
blicznego pod wzgledem zachowania zasad
niedyskryminacji, jawno$ci i przejrzystosci oraz
dostepu do infrastruktury lotniska na réwnych
zasadach;

6) organizacji i koordynacji rozktadow lotéw w
portach lotniczych oraz dziatania komitetéw
i prowadzenia konsultacji w portach lotni-
czych;

7) optat lotniskowych oraz optat za scentralizowa-
na infrastrukture i dostep do urzadzen i instala-
cji lotniska;

8) optat nawigacyjnych oraz nadzoru, pod wzgle-
dem ekonomicznym, nad instytucjami zapew-
niajgcymi stuzby zeglugi powietrznej, w tym
udziat w ich certyfikaciji;

9) organizacji i wykonywania przewozéw lotni-
czych, w tym upowaznien i wyznaczania prze-
woznikow lotniczych do wykonywania przewo-
zéw na okreslonych trasach lub obszarach oraz
zezwoleh na sprzedaz i wykonywanie przewo-
zéw lotniczych przez obcych przewoznikow lot-
niczych;

10) obowigzku uzytecznosci publicznej naktadane-
go na trasy lub zarzadzajgcego lotniskiem;

11) taryf przewozu lotniczego, regulamindéw prze-
woznikéw lotniczych oraz komputerowych sys-
temdw rezerwacyjnych;

12) przystgpienia Rzeczypospolitej Polskiej do
miedzynarodowych umow z zakresu lotnictwa
cywilnego, w tym udziat w ich opracowywaniu
i negocjowaniu;

13) rozpoczecia, prowadzenia negocjacji oraz za-
wierania miedzynarodowych dwustronnych
umow o komunikaciji lotniczej;

14) zagranicznych programoéw pomocowych dla
podmiotow dziatajgcych na polskim rynku
transportu lotniczego;

15) statystyki transportu lotniczego, w tym prowa-
dzenia baz danych transportu lotniczego doty-
czacych przewoznikéw lotniczych i portéw lot-
niczych;

16) prowadzenia:

a) rejestru koncesiji,

b) rejestru zezwolen na zarzgdzanie lotniskiem
uzytku publicznego,

C) rejestru zezwolen na obstuge naziemna,

d) rejestru zezwolen na wykonywanie przewo-
zéw lotniczych,

e) rejestru upowaznien,

f) rejestru wyznaczen,

g) bazy danych statystycznych transportu lot-
niczego,

h) rejestru bilateralnych uméw o komunikacji
lotniczej.

W sktad Departamentu wchodzg:

1) Wydziat Lotniczej Dziatalnosci Gospodarczej
(LER-1);

2) Woyadziat Przewozow Lotniczych (LER-2);

3) Wydziat Strategii i Analiz (LER-3);

4) Wydziat Umow Miedzynarodowych (LER-4);

5) Stanowisko do spraw Multidyscyplinarnych
Projektow Regulacyjnych (LER-5).
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§17. 1. Do wifasciwosci Departamentu Operacyjno- szkolenie inspektorow Urzedu wykonujgcych
Lotniczego (LOL), jako komorki wiodgcej, nalezy inspekcje w ramach programu SAFA);
prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad eksplo- 11) opiniowanie spraw dotyczgcych wykonywania
atacjg statkow powietrznych i certyfikacji dziatalno- lotéw z materiatami niebezpiecznymi na pokta-
Sci w lotnictwie cywilnym. dzie statku powietrznego;

2. W zakresie, o ktbrym mowa w ust. 1, do zadan De- 12) opracowywanie, aktualizacja i prowadzenie
partamentu Operacyjno-Lotniczego nalezy w szcze- podrecznika certyfikacji i biezgcego nadzoru;
golnosci: 13) prowadzenie:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze- a) rejestru posiadaczy certyfikatu AOC,
strzeganiem: b) rejestru posiadaczy certyfikatu AWC,
a) Zatgcznika 6 i 18 do Konwencji Chicagow- c) rejestru posiadaczy certyfikatu AHAC,
skiej oraz pozostatych Zatgcznikow w zakre- d) rejestru programow ciggtego nadzoru opera-
sie wtasciwos$ci departamentu, cyjnego prowadzonych przez departament,
b) Europejskich wymagan bezpieczehstwa lot- e) wykazu pobieranych opfat lotniczych.
niczego w zakresie zarobkowego przewozu 3. W skfad Departamentu wchodza:

lotniczego z wykorzystaniem statkow po-
wietrznych,

c) Europejskich wymagan bezpieczenstwa lot-
niczego w zakresie minimalnego wyposa-
zenia statku powietrznego — we wspotpracy
zZLTT;

2) prowadzenie spraw z zakresu certyfikacji dzia-
talnoéci lotniczej wykonywanej przy uzyciu stat-
kéw powietrznych oraz dziatalnosci w zakresie
obstugi naziemnej i zaopatrywania statkow
powietrznych, w tym powotywanie i koordyno-
wanie dziatan zespotéw certyfikacyjnych ztozo-
nych z przedstawicieli innych komérek organi-
zacyjnych urzedu;

3) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad eks-
ploatacjg statkéw powietrznych, w tym statkéw
powietrznych lotnictwa ogoélnego;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych czasu pracy
cztonkow zatdg statkow powietrznych;

5) wykonywanie inspekcji obcych statkow po-
wietrznych i ich zatdég w czasie pobytu na tery-
torium RP (w tym inspekcji SAFA) oraz podej-
mowanie dziatan z nimi zwigzanych;

6) prowadzanie nadzoru nad organizacjg i bezpie-
czenstwem prowadzenia pokazow lotniczych;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych przekazywa-
nia niektérych funkcji nadzoru operacyjnego
nad bezpieczenstwem eksploatacji statku po-
wietrznego organowi panstwa innego niz pan-
stwo jego rejestracji, zgodnie z postanowienia-
mi art. 83 bis Konwencji Chicagowskiej;

8) prowadzenie spraw dotyczgcych umoéw o cza-
sowym oddaniu statku powietrznego do uzy-
wania innej osobie niz jego wtasciciel;

9) prowadzenie spraw z zakresu wykonywania
operacji statkami powietrznymi stanowigcymi
przedmiot wspotwtasnosci w czesciach utam-
kowych (fractional ownership);

10) organizacja i prowadzenie, we wspoipracy
zwtasciwymi komorkami organizacyjnymi Urze-
du, przewidzianych wymogami przepiséw mie-
dzynarodowych szkolen inspektorow Urzedu
w celu zapewnienia wtasciwego, merytorycz-
nego przygotowania do realizacji zadan (w tym

1) Inspektorat Operacyjny Transportu Lotniczego
(LOL-1);

2) Inspektorat Operacyjny Ustug Lotniczych i Lot-
nictwa Ogolnego (LOL-2);

3) Wydziat Implementacji Przepiséw i Analiz (LOL-3).

§ 18. 1. Do wtasciwosci Departamentu Personelu Lot-

2.

niczego (LPL), jako komorki wiodacej, nalezy pro-

wadzenie spraw dotyczgcych kwalifikacji personelu

lotniczego oraz nadzoru nad badaniami lotniczo-

-lekarskimi.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan De-

partamentu Personelu Lotniczego nalezy w szcze-

goélnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan:

a) Zatgcznika 1 do Konwencji Chicagowskiej
oraz pozostatych Zatgcznikow w zakresie
kompetencji departamentu,

b) Europejskich wymagan bezpieczenstwa lot-
niczego JAR oraz przepisow wydawanych
przez Europejska Agencje ds. Bezpieczen-
stwa Zeglugi Powietrznej (EUROCONTROL)
—w zakresie szkolenia i licencjonowania per-
sonelu lotniczego oraz wymagan medycz-
nych;

2) prowadzenie spraw dotyczgcych licencji perso-
nelu lotniczego, $wiadectw kwalifikacji oraz do-
datkowych uprawnien wpisywanych do licenciji
i Swiadectw kwalifikacji;

3) prowadzenie spraw dotyczgcych egzamindw
na licencje, $wiadectwa kwalifikacji i uprawnie-
nia lotnicze, w tym dotyczgcych powotywania
cztonkéw Lotniczej Komisji Egzaminacyjnej;

4) prowadzenie certyfikacji osrodkoéw szkolenia lot-
niczego oraz nadzér nad prowadzeniem szko-
lenia lotniczego przez osrodki szkolenia lotni-
czego;

5) wykonywanie zadan wynikajgcych z nadzoru
Prezesa Urzedu nad dziaftalnoscig Naczelnego
Lekarza Lotnictwa Cywilnego;

6) opracowywanie, aktualizacja i prowadzenie:

a) Podrecznika licencjonowania personelu lot-
niczego (PEL),
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b) Podrecznika egzaminatora,

c) Podrecznika certyfikacji i biezgcego nadzo-
ru — we wspotpracy z Departamentem Ope-
racyjno-Lotniczym;

7) prowadzenie:

a) rejestru personelu lotniczego,

b) listy centréw medycyny lotniczej oraz leka-
rzy orzecznikéw,

c) listy lekarzy cztonkdw komisji odwotawczej,

d) ewidencji upowaznieh wydawanych dla egza-
minatorow praktycznych i teoretycznych.

W sktad Departamentu wchodzg:
1) Inspektorat Licencjonowania Cztonkéw Zatdg

Statkéw Powietrznych (LPL-1);

2) Inspektorat Certyfikacji i Nadzoru (LPL-2);

3) Inspektorat Licencjonowania Personelu Tech-
nicznego (LPL-3)

3) Wydziat Naczelnego Lekarza Lotnictwa Cywil-
nego (NLL);

4) Lotnicza Komisja Egzaminacyjna (LKE);

5) Rejestr Personelu Lotniczego (RPL);

§ 19. 1. Do wiasciwosci Departamentu Zeglugi Po-

wietrznej (LOZ), jako komorki wiodacej, nalezy pro-
wadzenie spraw zwigzanych z zeglugg powietrzng,
lotniczymi urzgdzeniami naziemnymi oraz poszuki-
waniem i ratownictwem lotniczym.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadanh De-
partamentu Zeglugi Powietrznej nalezy w szczegél-
nosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-

strzeganiem wymagan:

a) Zatgcznikow 2, 3, 4, 10, 11, 12i 15 do Kon-
wencji Chicagowskiej oraz pozostatych Za-
tacznikbw w zakresie kompetencji departa-
mentu,,

b) wydawanych przez Europejskg Agencje
ds. Bezpieczenstwa Zeglugi Powietrznej
(EUROCONTROL),

c) przepisébw Unii Europejskiej dotyczacych
utworzenia Jednolitej Europejskiej Prze-
strzeni Powietrznej (SES),

d) norm i standardéw technicznych Europej-
skiego Systemu Zarzgdzania Ruchem Lot-
niczym nowej generacji — SESAR (Single
European Sky ATM Research) w zegludze
powietrznej,

e) norm i standardéw technicznych Globalne-
go Systemu Wspomagania Stuzb Poszuki-
wania i Ratownictwa Cospas-Sarsat;

2) prowadzenie spraw dotyczgcych przepisow ru-
chu lotniczego;

3) prowadzenie spraw dotyczgcych ostony mete-
orologicznej lotnictwa cywilnego;

4) prowadzenie spraw dotyczacych map lotni-
czych;

5) prowadzenie spraw dotyczgcych naturalnych

i sztucznych przeszkdd lotniczych z wytgcze-

niem otoczenia lotnisk i lgdowisk;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych stuzb tgczno-
$ci, nawigaciji i dozorowania, w tym:

a) prowadzenie rejestru lotniczych urzgdzeh
naziemnych,

b) wydawanie zezwoleh na eksploatacje lotni-
czych urzgdzeh naziemnych;

7) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalno$ci
stuzb ruchu lotniczego;

8) prowadzenie spraw dotyczgcych dziatalnosci
stuzb poszukiwania i ratownictwa lotniczego;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych dziatalnosci
stuzb informacji lotniczej;

10) prowadzenie spraw dotyczgcych wykonywa-
nia lotow przez bezzatogowe statki powietrzne
w przestrzeni kontrolowanej;

11) prowadzenie spraw dotyczgcych lotow miedzy-
narodowych nie bedacych przewozami lotni-
czymi, w tym lotow o znaczeniu panstwowym
lub innych uzgadnianych drogg dyplomatycz-
ng;

12) prowadzenie spraw z zakresu certyfikacji insty-
tucji zapewniajgcych stuzby zeglugi powietrz-
nej oraz sprawowanie biezgcego nadzoru nad
ich dziatalnoscia;

13) prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania
Komitetu Zarzgdzania Przestrzenig Powietrzng;

14) prowadzenie spraw dotyczacych zarzgdzania
przestrzenig powietrzna;

15) prowadzenie spraw dotyczacych zarzgdzania
przeptywem ruchu lotniczego;

16) prowadzenie rejestru poktadowych i osobistych
nadajnikdw ratowniczych;

17) prowadzenie spraw dotyczgcych czasu pracy
kontrolerow ruchu lotniczego.

W sktad Departamentu Zeglugi Powietrznej wcho-

dza:

1) Inspektorat Nadzoru ATM (LOZ-1);

2) Inspektorat Nadzoru CNS (LOZ-2);

3) Inspektorat Nadzoru MET i AIS (LOZ-3);

4) Wydziat Poszukiwania i Ratownictwa Lotnicze-
go (LOZ-4); _

5) Woydziat Analiz i Planowania (LOZ-5).

§ 20. 1. Do wtasciwosci Departamentu Ochrony i Uta-

twienn w Lotnictwie Cywilnym (LOB), jako komorki

wiodgcej nalezy prowadzenie spraw w zakresie

ochrony lotnictwa cywilnego przed aktami bez-
prawnej ingerenciji oraz utatwien w lotnictwie cywil-
nym.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadanh De-

partamentu Ochrony i Utatwien w Lotnictwie Cywil-

nym nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan:

2) Zatgcznikow 9i 17 do Konwencji Chicagowskiej
oraz pozostatych Zatgcznikéw w zakresie kom-
petenciji departamentu,

3) przepisdw Unii Europejskiej w zakresie ochrony
lotnictwa cywilnego;
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4) prowadzenie spraw w zakresie zatwierdzania
programéw ochrony lotnisk oraz programow
ochrony przedsigbiorstw prowadzonych przez
podmioty wykonujgce dziatalnos$¢ gospodarczg
w zakresie lotnictwa cywilnego oraz sprawowa-
nie nadzoru nad realizacjg tych programoéw;

5) prowadzenie spraw dotyczgcych Krajowego
Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych Krajowego
Programu Szkolenia w zakresie ochrony lotnic-
twa cywilnego;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych Krajowego
Programu Kontroli Jako$ci w zakresie ochrony
lotnictwa cywilnego;

8) prowadzenie spraw dotyczgcych Krajowego
Programu Utatwien w Lotnictwie Cywilnym;

9) sprawowanie nadzoru w zakresie lotnictwa cy-
wilnego nad dziatalnoscig stuzb ochrony lotni-
ska;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig zespo-
tow ochrony i utatwien lotniska;

11) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania
certyfikatow cztonka zatogi statku powietrzne-
go (CMC);

12) prowadzenie spraw w zakresie wprowadzania
wart ochronnych na poktady statkow powietrz-
nych.

W sktad Departamentu Ochrony i Utatwien w Lot-

nictwie Cywilnym wchodza:

1) Inspektorat Ochrony Lotnictwa Cywilnego
(LOB-1);

2) Inspektorat Kontroli Jakosci w zakresie Ochro-
ny Lotnictwa Cywilnego (LOB-2);

3) Inspektorat Szkolenia w zakresie Ochrony Lot-
nictwa Cywilnego (LOB-3);

4) Inspektorat Utatwien w Lotnictwie Cywilnym
(LOB-4).

§ 21. 1. Do wtasciwosci Komisji Ochrony Praw Pasaze-

2.

réw (KOPP), jako komorki wiodacej, nalezy prowa-
dzenie spraw dotyczgcych ochrony praw pasaze-
row.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan Ko-
misji Ochrony Praw Pasazerow nalezy w szczegol-
nosci:

1) przyjmowanie skarg pasazerdw na naruszenie

przez przewoznikdw lotniczych przepiséw:

a) rozporzgdzenia (WE) nr 261/2004 Parla-
mentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lute-
go 2004 r. ustanawiajgcego wspolne zasady
odszkodowania i pomocy dla pasazerow
w przypadku odmowy przyjecia na poktad
albo odwotania lub duzego opdznienia lo-
téw, uchylajgcego rozporzgdzenie (EWG) nr
295/91 (Dz. U. UE L 46 z 17.02.2004),

b) rozdziatu Il rozporzgdzenia (WE) nr
2111/2005 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 14 grudnia 2005 r. w sprawie ustano-
wienia wspolnotowego wykazu przewozni-

kow lotniczych podlegajgcych zakazowi wy-
konywania przewozéw w ramach Wspdlnoty
i informowania pasazeréw korzystajgcych
z transportu lotniczego o tozsamosci prze-
woznika lotniczego wykonujgcego przewoz
oraz uchylajgcego art. 9 dyrektywy 2004/36/
WE (Dz. U. UE L z 344 z 27.12.2005),

c) art. 4 ust. 1, 2 i 4 rozporzagdzenia (WE) nr
1107/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie praw 0sob
niepetnosprawnych oraz oséb o ograniczo-
nej sprawnosci ruchowej podrdzujgcych dro-
ga lotniczg (Dz. U. UE L 204 z 26.97.2006);

2) prowadzenie postepowan w sprawach, o kto-
rych mowa w pkt 1, w tym prowadzenie kontroli
przewoznikow lotniczych oraz zarzgdzajgcych
lotniskami;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w spra-
wach skarg sktadanych przez pasazeréw lotni-
czych, w tym naktadanie administracyjnych kar
pienieznych za naruszenie przepisow, o ktérych
mowa w pkt 1;

4) prowadzenie rejestru skarg pasazerow lotni-
czych i natozonych administracyjnych kar pie-
nieznych;

5) prowadzenie statystyki dotyczacej skarg pasa-
zerow lotniczych;

6) opracowywanie wzorow dokumentow umozli-
wiajacych sktadanie i przyjmowanie skarg pa-
sazerow.

W sktad Komisji wchodza:

1) Wydziat do spraw Kontroli Przestrzegania Praw
Pasazerow (KOPP-1);

2) Stanowisko do spraw Prawno-Administracyj-
nych (KOPP-2).

§ 22. 1. Do wifasciwosci Biura Prezesa (LBP), jako ko-

morki wiodgcej, nalezy wykonywanie zadan do-
tyczacych zarzadzania bezpieczenstwem lotow,
krajowym systemem bezpieczenstwa w lotnictwie
cywilnym (SMS), procesow standaryzacji w ramach
Urzedu oraz wspoétorganizowania pracy cztonkow
Kierownictwa Urzedu i obstugi prasowe;j i informa-
cyjnej Urzedu, jak réwniez koordynacja spraw z za-
kresu ochrony srodowiska w lotnictwie cywilnym.

. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadanh Biu-

ra Prezesa nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i prze-
strzeganiem wymagan Zatgcznika 13 do Kon-
wencji Chicagowskiej oraz pozostatych Zatgcz-
nikow w zakresie kompetencji departamentu;

2) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia bez-
pieczenstwa lotow, w tym w szczegdlnosci:

a) gromadzenie, ocena, przetwarzanie i prze-
chowywanie w komputerowej bazie danych
oraz ochrona i rozpowszechnianie informa-
cji o zdarzeniach lotniczych,

b) badanie i ocena stanu bezpieczenhstwa lo-
téw w lotnictwie cywilnym,
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c) wydawanie zalecen profilaktycznych,

d) wymiana danych oraz udostepnianie wia-
sciwym organom panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej i Komisji Europejskiej, na
podstawie zgtaszanych zdarzen, z zacho-
waniem zasady poufnosci, informaciji doty-
czacych bezpieczenstwa lotéw w lotnictwie
cywilnym;

3) koordynowanie spraw z zakresu ochrony $ro-
dowiska w lotnictwie cywilnym w zakresie nie-
zastrzezonym do witasciwosci LTT;

4) koordynacja dziatan Urzedu w zakresie wdra-
zania systemu zarzgdzania bezpieczenstwem
w lotnictwie cywilnym (SMS), w tym udziat w
procesie okre$lania wymagan formalnych sys-
temu;

5) monitorowanie procesow standaryzacji wyko-
nywanych zadan, w szczegolnosci w obszarze
certyfikacji, licencjonowania, egzaminowania
oraz sprawowania biezgcego nadzoru, po-
przez:

a) analizowanie wprowadzonych w Urzedzie
procedur dziatania, pod wzgledem ich zgod-
nosci z przepisami prawa i ogolnie przyje-
tymi zasadami bezpieczenstwa lotnictwa
cywilnego oraz zgtaszanie propozycji mo-
dyfikaciji tych procedur,

b) analizowanie praktycznej realizacji wprowa-
dzonych w Urzedzie procedur dziatania oraz
proponowanie modyfikacji, zwiekszajgcych
efektywnosc¢ realizacji przyjetych procedur;

6) koordynacja przygotowania Urzedu do spotkan
i audytow prowadzonych przez instytucje i or-
ganizacje miedzynarodowe;

7) przygotowywanie we wspotpracy z wtasciwy-
mi komorkami projektow odpowiedzi na skargi
i wnioski osob fizycznych i prawnych oraz ich
analiza;

8) zapewnianie obstugi prasowej, informacyjnej
i sekretarskiej Kierownictwa Urzedu.

W sktad Biura Prezesa wchodza:

1) Wydziat Informaciji i Statystyki Bezpieczenstwa
Lotéw (LBC)

2) Inspektorat Bezpieczenhstwa Lotéw (LBL);

3) Wydziat Ochrony Srodowiska (LBE);

4) Zespot ds. Mediow (LBM);

5) Zespot ds. Standaryzacji (LBS);

6) Zespot Doradcow Prezesa (LBD);

7) Sekretariat (LBS).

§ 23. 1. Do wtasciwoséci Biura Delegatur Terenowych

2.

(BDT), jako komorki wiodgcej, nalezy koordynowa-

nie dziatalnosci delegatur.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, do zadan Biu-

ra Delegatur Terenowych nalezy w szczegolno$ci:

1) inicjowanie oraz organizowanie nadzoru i kon-
troli dziatalnosci delegatur;

2) koordynacja w skali Urzedu biezgcej dziatalno-
Sci delegatur;

3) analizowanie wynikdw biezgcej kontroli dzia-
talnosci delegatur i przedstawianie wnioskéw
Prezesowi Urzedu, wtasciwemu wiceprezesowi
oraz Dyrektorowi Generalnemu Urzedu;

4) prowadzenie zadan w zakresie polityki kadrowej
wzgledem pracownikéw delegatur, w szczegol-
nosci dotyczacych przestrzegania czasu pracy,
dyscypliny pracy, urlopéw i delegacji stuzbo-
wych.

3. W sktad Biura Delegatur Terenowych wchodzg de-
legatury.

4. Dyrektor Biura Delegatur Terenowych petni funkcje
naczelnika Delegatury Centralne;.

5. Delegatury realizujg zadania zlecone przez wtasci-
we komorki organizacyjne.

6. W zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 5,
pracownicy delegatur podlegajg dyrektorom wta-
Sciwych komoérek organizacyjnych.

7. Za organizacje realizacji zadan, o ktérych mowa
w ust. 5, odpowiadajg wiasciwi naczelnicy delegatur.

§ 24. 1. Do wtasciwosci Biura Spraw Obronnych (BSO),
jako komorki wiodgcej, nalezy realizacja zadan
z zakresu obronnosci panhstwa i zarzadzania kry-
zysowego.

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadanh
Biura Spraw Obronnych nalezy:

1) ustalanie, w porozumieniu z wtasciwymi ko-
morkami - organizacyjnymi oraz ministerstwa
wtasciwego do spraw transportu ogélnych za-
sad funkcjonowania lotnictwa cywilnego w sy-
tuacjach kryzysowych i w czasie wojny;

2) inicjowanie dziatah zapewniajgcych funkcjono-
wanie fgcznoséci w lotnictwie cywilnym w sytu-
acjach kryzysowych i w czasie wojny;

3) planowanie dostepnosci potencjatu transportu
lotniczego na potrzeby Sit Zbrojnych i NATO;

4) prowadzenie spraw z zakresu przygotowania
ostony lotnictwa cywilnego do wykorzystania
i sprawnego jego funkcjonowania w sytuacjach
kryzysowych i w czasie wojny oraz w przypad-
ku uzycia broni masowego razenia;

5) planowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z utrzy-
maniem i odtwarzaniem infrastruktury portéw
lotniczych oraz infrastruktury zapewniajgcej
dostep do nich w sytuacjach kryzysowych
i w czasie wojny;

6) planowanie przedsiewzie¢ w celu umozliwienia
szybkiego wykonywania dziatan na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przez wojska sojusz-
nicze;

7) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig obron-
na w jednostkach organizacyjnych lotnictwa
cywilnego w zakresie wfasciwosci ministra
wtasciwego do spraw transportu oraz Prezesa
Urzedu;

8) ustalanie potrzeb, planowanie oraz nadzo6r nad
rozmieszczeniem panstwowych rezerw mobili-
zacyjnych oraz jednostek zmilitaryzowanych;
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9) planowanie, nadzorowanie i rozliczanie zadan
obronnych w zakresie ogélnym i inwestycyjno-
modernizacyjnym produkcji specjalnej oraz in-
nych ustug dla lotnictwa cywilnego;

10) przygotowywanie i prowadzenie szkolenia obron-
nego kadry kierowniczej lotnictwa cywilnego;

11) opracowywanie dokumentaciji do ¢wiczen zwig-
zanych z wykorzystaniem transportu lotniczego
oraz udziat w ich prowadzeniu.

3. W skiad Biura Spraw Obronnych wchodza:

1) Stanowisko ds. Wspétpracy z NATO i UE;

2) Stanowisko ds. Operacyjnych i Przygotowania
Obronnego Infrastruktury Lotniskowej;

3) Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Szkolenia.

§ 25. 1. Do zadan Biura Dyrektora Generalnego (BDG),
jako komorki wiodgcej, nalezy wspomaganie Dy-
rektora Generalnego Urzedu w wykonywaniu jego
zadan w celu zapewnienia sprawnego funkcjono-
wania Urzedu.

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan Biura
Dyrektora Generalnego nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan gtéwnego ksiegowego;

2) nadzorowanie procesu planowania budzeto-
wego;

3) realizacja zadan w zakresie polityki personalnej
i szkoleniowej Urzedu oraz zarzgdzania perso-
nelem, w tym prowadzenie dokumentacji ka-
drowej oraz spraw dotyczacych czasu pracy;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zagraniczny-
mi wyjazdami pracownikow Urzedu;

5) realizacja zadan w zakresie informatyzacji Urze-
du;

3) planowania i realizacja zakupow i inwestycji
oraz gospodarowanie mieniem Urzedu;

4) prowadzenie postepowah o udzielenie zamo-
wien publicznych;

5) prowadzenie Punktu Obstugi Klienta Urzedu;

6) prowadzenie zbioru wydawnictw i publikacji do-
tyczacych lotnictwa cywilnego oraz dystrybucja
i sprzedaz publikacji Urzedu;

7) prowadzenie archiwum zaktadowego;

8) obstuga kancelaryjna Urzedu.

3. W skfad Biura Dyrektora Generalnego wchodzg:

1) Woydziat Kadr (GP);

2) Wydziat Szkolen (GS);

3) Wydziat Ksiegowosci (GK-1);

4) Wydziat Ptac (GK-2);

) Wydziat Administracyjny (GA);

6) Wydziat Informatyki (Gl);

7) Stanowisko ds. naleznosci Urzedu i dochodéw

wtasnych (GK-3);

8) Stanowisko ds. koordynowania planowania
i analiz budzetowych (GB);

9) Stanowisko ds. zamoéwien publicznych (GZ);

10) Stanowisko ds. ewidencji majatku (GM);

11) Stanowisko ds. wyjazdow stuzbowych za grani-
ce (GW);

12) Os$rodek Informaciji
i Ekonomicznej (Ol);
13) Punkt Obstugi Klienta i Kancelaria (POK).

Naukowej, Technicznej

§ 26.1. Do wtasciwosci Zespotu ds. Ochrony Informa-
cji Niejawnych oraz Danych Osobowych (ZOl), jako
komorki wiodgcej, nalezy realizacja zadan wynika-
jacych z ustawy o ochronie informaciji niejawnych
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, do zadan Ze-
spotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz Da-
nych Osobowych nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem
i przechowywaniem dokumentéw niejawnych;

2) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych
oraz wydzielonych systeméw i sieci teleinfor-
matycznych stuzacych do przetwarzania, prze-
chowywania i przekazywania informacji stano-
wigcych tajemnice stuzbows;

3) zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu, w tym
opracowywanie planu ochrony Urzedu i zapew-
nienie jego realizacji;

4) udziat w prowadzeniu postgpowan sprawdza-
jacych w stosunku do oséb zatrudnionych na
stanowiskach wymagajacych dostepu do infor-
maciji niejawnych;

5) opracowywanie i aktualizowanie wykazéw in-
formaciji niejawnych;

6) prowadzenie kontroli zastosowania srodkéw
technicznych i organizacyjnych przy zbieraniu
i przetwarzaniu danych osobowych;

7) zgtaszanie do rejestracji zbioru danych osobo-
wych gromadzonych w Urzedzie;

8) przyjmowanie os$wiadczeh i wydawanie upo-
waznien osobom przetwarzajgcym dane 0so-
bowe oraz prowadzenie ich ewidencji;

9) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony in-
formacji niejawnych i ochrony danych osobo-
wych;

10) prowadzenie Kancelarii Tajnej oraz Kancelarii
Tajnej UE, a w szczegolnosci:

a) wytwarzanie, przyjmowanie, ewidencjono-
wanie i dystrybucja dokumentoéw niejawnych
i dokumentow niejawnych UE,

b) sprawowanie nadzoru nad postepowaniem
z dokumentami niejawnymi i dokumentami
niejawnymi UE, udostepnionymi pracowni-
kom Urzedu, w tym nad obiegiem dokumen-
téw niejawnych oraz ich oznaczaniem;

11) prowadzenie rejestréow dokumentédw niejaw-
nych i dokumentéw niejawnych UE.

3. W sktad Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejaw-
nych oraz Danych Osobowych wchodzi Kancelaria
Tajna.

§ 27. 1. Do wtfasciwosci Stanowiska ds. Audytu We-
wnetrznego (SAW), jako komérki wiodgcej, nale-
zy realizacja zadan w zakresie badania systeméw
zarzgdzania i kontroli w Urzedzie, w tym procedur
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kontroli finansowej, w celu oceny ich adekwatno-

Sci, efektywnosci i skutecznosci.

W zakresie, o ktérym mowa w ust.1, do zadan Sta-

nowiska ds. Audytu Wewnetrznego nalezy w szcze-

golnosci:

1) opracowywanie rocznych planéw audytu, za-
wierajgcych analize obszaréw ryzyka, tematy
audytu wewnetrznego, harmonogram realiza-
cji audytu i planowane obszary, ktére powinny
zosta¢ objete audytem w kolejnych latach oraz
opracowywanie sprawozdan z ich wykonania;

2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego oraz
opracowywanie sprawozdan z jego wykonania,
zawierajacych uwagi i wnioski dotyczace usu-
nigcia stwierdzonych uchybien;

3) w uzasadnionych przypadkach - przeprowa-
dzanie czynnosci sprawdzajgcych dostosowa-
nie audytowanej dziatalnosci do uwag i wnio-
skow zawartych w sprawozdaniach z audytu;

4) wykonywanie czynnosci doradczych zmierzaja-
cych do usprawnienia funkcjonowania Urzedu;

5) wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej, w
szczegoblnosci z Najwyzszg Izbg Kontroli, w tym
koordynacja opracowywania odpowiedzi Pre-
zesa Urzedu na wystgpienia pokontrolne oraz
informacje o wynikach kontroli NIK.

§28. Do zadah Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i

Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej

(BHPP) nalezy wykonywanie zadah w zakresie bez-

pieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciw-

pozarowej w Urzedzie, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie kontroli i analiza warunkéw pracy
oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpie-
czehstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciw-
pozarowej w Urzedzie;

2) dokonywanie corocznych ocen bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j
w Urzedzie;

3) prowadzenie szkoleh dla pracownikéw Urzedu
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowe;.

§ 29. 1. Do wtasciwosci Petnomocnika ds. Systemu

Zarzadzania Jakoscig (PSZJ) nalezy realizacja

dziatan w zakresie wdrozenia, funkcjonowania i do-
skonalenia Systemu Zarzgdzania Jakoscig (SZJ)
w celu zapewnienia wtasciwej obstugi klientow
Urzedu.

2. W zakresie, o ktéorym mowa w ust. 1, do zadan Pet-

nomochika ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig na-

lezy w szczegoInoscCi:

1) nadzor nad realizacjg przyjetej polityki ja-
kosci;

2) zapewnienie wdrozenia i utrzymywania przyje-
tych proceséw zarzadzania jakoscig;

3) prowadzenie audytow w zakresie systemoéw
zarzgdzania jako$cig oraz inicjowanie i nadzoér
nad wdrozeniem dziatan korygujgcych i zapo-
biegawczych;

4) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji syste-
mu zarzgdzania jakoscig;

5) przedstawianie sprawozdan dotyczacych funk-
cjonowania systemu zarzgdzania i wszelkich
potrzeb zwigzanych z jego doskonaleniem;

6) planowanie, nadzorowanie oraz prowadzenie
szkolen z zakresu systemow zarzgdzania jako-
Scig.

W ramach wykonywania zadan, o ktérych mowa

w ust. 112, Pethomocnik ds. Systemu Zarzgdzania

Jako$cig uprawniony jest do:

1) wydawania zalecen pracownikom Urzedu w za-
kresie funkcjonowania systemoéw zarzgdzania
jakoscig;

2) rozstrzygania sporow dotyczacych stosowania
i interpretacji wymagan formalnych zawartych
w dokumentacji systemu zarzgdzania oraz wy-
dawania wigzacych decyzji w tym zakresie;

3) dostepu do wszelkich dokumentéw w Urzedzie,
ktorych tre$¢ moze byc istotna z punktu widze-
nia funkcjonowania systemu zarzgdzania jako-
Scig;

4) uzyskania wyjasnien od pracownikéw w zakre-
sie realizowanych dziatan objetych systemem
zarzgdzania jakoscig;

5) reprezentowania Urzedu na zewnagtrz w spra-
wach dotyczgcych systemu zarzgdzania jako-
Scig, w zakresie nie rodzgcym zobowigzan finan-
sowych, w szczegolnosci w zakresie wspotpracy
z jednostkg certyfikujgca.
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ZARZADZENIE NR 10
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 29 lutego 2008 .

w sprawie szczegétowego podziatu zadan pomiedzy Prezesa, wiceprezeséw i Dyrektora Generalnego
Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 3 lip-
ca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz.U. z 2006 r. Nr 100,
poz. 696 z p6zn. zm. ") oraz art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania admini-
stracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn.
zm. @) w zw. z § 2 ust. 2 statutu Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 136 Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 listopada
2002 r. w sprawie nadania statutu Urzedowi Lotnictwa
Cywilnego (M. P. Nr 55 poz. 754 z p6zn. zm. 9), zarza-
dza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie podziat zadan pomiedzy Prezesa,
wiceprezesow i Dyrektora Generalnego Urzedu
Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej ,Urzedem”:

§ 2. 1. Prezes Urzedu (L) kieruje catoksztattem dziatan
Urzedu.

Pod bezposrednim nadzorem Prezesa Urzedu po-
zostajg:

1) Departament Prawno — Legislacyjny;

2) Departament Lotnisk;

Departament Zeglugi Powietrzne;j.

Biuro Prezesa;

Biuro Spraw Obronnych;

Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych
i Danych Osobowych.

Prezes Urzedu kieruje bezposrednio pracami
Zespotu Doradcoéw Prezesa w Biurze Prezesa.

2.

)
)
)
)
)

o Oh W

§ 3. 1. Wiceprezes ds. Standardow Lotniczych (LO)
kieruje sprawami nadzoru nad projektowaniem,
budowg i eksploatacijg statkbw powietrznych i wy-
robow lotniczych, ciggtg zdatnoscig do lotu stat-
kéw powietrznych i wyrobow lotniczych, nadzoru
nad eksploatacjg statkow powietrznych, certyfika-
Cjg dziaftalnosci lotniczej w zakresie niezastrzezo-

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. 22006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 141, poz. 1008,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331
i Nr 82, poz. 558.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogfoszone w Dz. U. z 2001
r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271
i Nr 169, poz. 1387, 22003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660,
z 2004 r. Nr 162, poz. 1692 oraz z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78,
poz. 682 i Nr 181, poz. 1524.

3  Zmiany wymienionego zarzgdzenia zostaty ogfoszone w M.P
z2004 r. Nr 28, poz. 478, Nr 49, poz. 846, z 2005 r. Nr 58, poz. 784
orazz2007 r. Nr 1, poz. 8.

nym do wytgcznej kompetencji Prezesa Urzedu,
sprawami personelu lotniczego, badan lotniczo-
lekarskich oraz sprawami oznakowania i rejestracji
cywilnych statkdw powietrznych, a takze sprawuje
nadzér nad dziatalnoscig delegatur terenowych
Urzedu.

. Wiceprezesowi ds. Standardéw Lotniczych mery-
torycznie podlegaja:
1) Departament Techniki Lotniczej;
2) Departament Operacyjno — Lotniczy;
3) Departament Personelu Lotniczego;
4) Biuro Delegatur Terenowych.

§4.1. Wiceprezes ds. Transportu Lotniczego (LT)
kieruje sprawami rynku transportu lotniczego, mie-
dzynarodowych umow lotniczych, ochrony lotnic-
twa cywilnego przed aktami bezprawnej ingeren-
cji, utatwien w lotnictwie cywilnym oraz ochrony
praw pasazerow lotniczych.
Wiceprezesowi ds. Transportu Lotniczego podle-
gaja merytorycznie:
1) Departament Rynku Transportu Lotniczego;
2) Departament Ochrony i Utatwien w Lotnictwie
Cywilnym;
3) Komisja Ochrony Praw Pasazerdw.
Wiceprezes ds. Transportu Lotniczego koordynu-
je realizacje zadan Urzedu wynikajgcych z czfon-
kowstwa w Radzie Ochrony i Ufatwien w Lotnic-
twie Cywilnym.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny Urzedu (DG) zapewnia
warunki dziatania i organizacje pracy Urzedu, wy-
konuje zadania z zakresu panstwowego zasobu
kadrowego i stuzby cywilnej, realizuje polityke
personalng oraz wykonuje czynnosci w zakre-
sie stosunku pracy wobec pracownikéw Urzedu
wspotdziatajgc z Szefem Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow.

Dyrektorowi Generalnemu Urzedu merytorycznie
podlegaja:

1) Biuro Dyrektora Generalnego;

2) Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego;

3) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pra-
cy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;
Petnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Jako-
Scig.

Dyrektorowi Generalnemu Urzedu powierza sig
wykonywanie zadah wynikajacych z nadzoru Pre-

4)
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zesa Urzedu nad dziatalno$cig Zespotu ds. Ochro- 1) Wiceprezesa ds. Standardow Lotniczych za-
ny Informacji Niejawnych i Danych Osobowych; stepuje Wiceprezes ds. Transportu Lotnicze-

go;

§ 6. 1. Upowaznia sie¢ Wiceprezesa ds. Standardow 2) Wiceprezesa ds. Transportu Lotniczego zaste-
Lotniczych, Wiceprezesa ds. Transportu Lotnicze- puje Wiceprezes ds. Standardow Lotniczych.
go oraz Dyrektora Generalnego Urzedu do wy- 3. O nieobecnos$ciach cztonkow Kierownictwa Urze-

dawania, w imieniu Prezesa Urzedu, w zakresie
przydzielonych im zadan, wszelkich decyzji, po-
stanowien i zaswiadczen, z zastrzezeniem spraw
przekazanych do wytacznej kompetencji Prezesa
Urzedu.

W sprawach nalezgcych do wtasciwoséci wiecej niz
jednego wiceprezesa lub do wtasciwosci wicepre-
zesa i Dyrektora Generalnego Urzedu, decyzje,
postanowienia i zaswiadczenia, o ktérych mowa w
ust. 1, wydawane sg w uzgodnieniu z wiasciwym
wiceprezesem lub Dyrektorem Generalnym Urze-
du.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1i 2, powinny
zawiera¢, obok podpisu witasciwego wicepreze-
sa lub Dyrektora Generalnego Urzedu, klauzule:
»,Z upowaznienia”.

§ 7. 1. Prezesa Urzedu zastepuje, w razie jego nie-
obecnosci, Wiceprezes ds. Standarddéw Lotni-
czych, a w razie nieobecnosci rowniez Wicepre-
zesa ds. Standardéw Lotniczych — Wiceprezes ds.
Transportu Lotniczego.

W razie nieobecnosci jednego z wiceprezesow,
zastepstwa odbywajg sie w sposéb nastepujacy:

30

du, Biuro Prezesa zawiadamia pozostate komorki
organizacyjne Urzedu.

§8.1. Prezes Urzedu moze upowazni¢ pracowni-
kow Urzedu, na podstawie odrebnych upowaz-
nien wydanych zgodnie za art. 268a Kodeksu
postepowania administracyjnego, do wydawania,
w okreslonych sprawach, decyzji administracyj-
nych, postanowien i zaswiadczen.

W upowaznieniach, o ktérych mowa w ust. 1, okre-
Sla sie szczegotowe warunki wydawania decyzji,
postanowien i zaswiadczen.

§ 9.Traci moc zarzgdzenie nr 2 Prezesa Urzedu Lotnic-
twa Cywilnego z dnia 19 lutego 2007 r. w sprawie
szczego6towego podziatu zadan pomiedzy Preze-
sa Urzedu, wiceprezesow i Dyrektora Generalne-
go Urzedu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa-
nia.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Grzegorz Kruszynski

OGLOSZENIE NR 1
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 2 lutego 2008 .
w sprawie taryfy optat lothiskowych w Porcie Lotniczym tédz im. W. Reymonta

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 4 oraz w zwigzku
z art. 77 ust. 2 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, Nr 104,
poz. 708 i 711, Nr 141, poz. 1008, Nr 170, poz. 1217
i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331

i Nr 82, poz. 558) ogtasza sie taryfe optat lotniskowym
w Porcie Lotniczym t6dz im. W. Reymonta, stanowig-
cg zatgcznik do ogfoszenia.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego :
Grzegorz Kruszynski
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia nr 1
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
Z dnia 2 lutego2008 r. (poz. 2)

Taryfa optat lotniskowych w Porcie Lotniczym t6dz im. W. Reymonta wazna
od 17 grudnia 2007 r.

1. Definicje:

Uzyte w niniejszej taryfie okreslenia oznaczajg:

Potgczenie regularne — potgczenie lotnicze, na kto-
re miejsca przeznaczone do przewozu pasazerow
i bagazu oraz towardw sg publicznie oferowane do
nabycia, a przewdz jest wykonywany miedzy tymi
samymi punktami wg opublikowanego rozktadu lo-
tow albo w statych odstepach czasu lub z czestotli-
woscig wskazujacg na regularnoscé lotéw;

Lot czarterowy - lot dokonywany na podstawie umo-
wy czarteru lotniczego, w ktorej przewoznik lotniczy
oddaje do dyspozycji czarterujgcego okreslong
liczbe miejsc lub pojemno$¢ statku powietrznego
w celu wykonania okreslonego przewozu pasaze-
réw, bagazu, towardw lub poczty, wskazanych przez
czarterujgcego;

Lot szkolny - lot wykonywany przez kandydatéw na
cztonkoéw personelu lotniczego lub przez cztonkéw
personelu lotniczego w celu nabycia okreslonych
kwalifikacji lotniczych;

Lot treningowy — lot wykonywany przez cztonkéw per-
sonelu lotniczego w celu utrzymania okreslonych
kwalifikacji lotniczych;

Maksymalna masa startowa statku powietrznego
(MTOW) - maksymalna masa statku powietrzne-
go dopuszczalna do startu, podana w $wiadectwie
sprawnos$ci statku powietrznego, dzienniku pokta-
dowym lub innym rownorzednym dokumencie; je-
zeli MTOW nie zostata podana, dla celow kalkulacji
optat bedzie przyjeta najwieksza maksymalna masa
startowa dla statku powietrznego danego typu;

PL tédz - Port Lotniczy tédz im. W. Reymonta Sp.
z 0.0., z siedzibg w todzi, 94-328 to6dz, ul. Gen.
S. Maczka 35;

Pasazer — osoba podrézujgca statkiem powietrznym,
nie bedgca cztonkiem jego zatog;i;

Pasazer tranzytowy — pasazer, ktory przyleciat na lot-
nisko lotem handlowym i nie opuszczajgc terenu
portu lotniczego, kontynuuje podréz z tego samego
lotniska statkiem powietrznym o tym samym nume-
rze rejsu;

Uzytkownik statku powietrznego - uzytkownikiem
statku powietrznego jest jego wtasciciel lub inna
osoba wpisana jako uzytkownik do rejestru statkow
powietrznych;

Nowo uruchamiane potgczenie regularne — urucha-
miane przez danego przewoznika potgczenie regu-
larne na nowym kierunku, w ktorych portem poczat-
kowym, docelowym lub portem miedzylgdowania

2)

3)

jest port lotniczy rozszerzajacy siatke potgczen regu-
larnych PL £6dz, z zastrzezeniem, ze potgczenie na
tym kierunku nie byto uruchamiane w ciggu ostatnich
12 miesiecy poprzedzajgcych termin rozpoczecia re-
alizacji nowo uruchamianego potaczenia.

Postanowienia ogoélne:

opfaty objete taryfag dokonywane sg na rzecz PL

todz, przez uzytkownika statku powietrznego ko-

rzystajgcego z ustug swiadczonych przez PL £6dz;

w przypadku wystgpienia trudnosci z identyfikacjg

uzytkownika statku powietrznego, optatami zosta-

nie obcigzony wtasciciel statku powietrznego;
skorzystanie z ustug PL todz jest jednoznaczne

z przyjeciem wszystkich warunkdéw niniejszej ta-

ryfy;

optaty sktadaja sie z:

a) optat standardowych, w ktérych sktad wcho-
dzg:

— optata za lgdowanie obejmujgca rowniez
start statku powietrznego,

— optata za postoj statku powietrznego,

— optata za pasazera odlatujgcego,

b) optat dodatkowych.

opfaty za ustugi dodatkowe, nie ujete w niniejszej

taryfie, a Swiadczone na wniosek uzytkownika stat-

ku powietrznego, muszg by¢ uzgodnione z PL £6dz
oddzielnie, przed wykonaniem ustugi;

stawki opfat okreslonych w niniejszej taryfie sg

stawkami netto, do ktérych zostanie doliczony

podatek VAT, w wysoko$ci okreslonej odrebnymi
przepisami;

stawki optat sg wyrazone w ziotych polskich

(PLN);

od optat wymienionych w niniejszej taryfie moga

by¢ zwolnione statki powietrzne wykonujgce loty

w celu obrony przed skutkami klesk zywiotowych

oraz ratowania zycia lub zdrowia ludzkiego, chyba

ze loty te wykonywane sg w ramach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej;

optatom wymienionym w niniejszej taryfie nie pod-

legaja:

a) loty poszukiwawczo - ratownicze (SAR),

b) loty kontrolne naziemnych urzgdzen nawigacyj-
nych,

c) loty, w ktoérych zaistniata konieczno$¢ powrotu
bez zadnego miedzylgdowania na lotnisko star-
tu z przyczyn technicznych lub meteorologicz-
nych,
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d) loty polskich panstwowych statkéw powietrz- wej statku powietrznego (MTOW) i kazde rozpo-
nych wykonywane w sytuacji bezposredniego czete 24 godziny postoju i wynosi — 6 PLN;
zagrozenia bezpieczenstwa publicznego, bez- 2) czas postoju liczony jest od momentu lgdowania
pieczenstwa panstwa lub granicy panstwowej, do momentu startu statku powietrznego;
e) statutowe loty niehandlowe statkdw powietrz-  3) za postdj trwajgcy do 4 godzin optaty za postéj nie
nych bedgcych wtasnoscig lub uzytkowanych pobiera sie.
przez Aeroklub tédzki,
9) odstepstwa, o ktérych mowa w pkt.8 ust. e), do- 5. Optata pasazerska - za pasazera odlatujgcego:
tyczg wytgcznie statutowych lotéw niehandlowych;
odpowiednie informacje dotyczgce charakteru lotu 1) optata pobierana jest za kazdego pasazera:
i statku powietrznego nalezy zamiesci¢ w sktada- — w ruchu krajowym 24 [PLN]
nych planach lotu; w razie stwierdzenia niezgod- —  w ruchu miedzynarodowym 33 [PLN]
nosci pomiedzy tg informacjg, a rzeczywistym
charakterem lotu i typem statku powietrznego za  2) optacie za pasazera odlatujgcego nie podlegajg:
wszystkie ustugi zwigzane z takim lotem zostanie a) pasazerowie w tranzycie bezposrednim,
pobrana opfata w wysokos$ci 200 % optat wynikajg- b) dzieci do lat 2, ktérym nie przystuguje miejsce
cych z niniejszej taryfy; pasazerskie w samolocie.
10) wielokrotnie powtarzajgce sie podejscia do Igdo-
wania tego samego statku powietrznego, nalezgce- 6. Optaty dodatkowe:
go do uzytkownika lotniska, z przyziemieniem lub
bez przyziemienia, bedzie traktowane dla celow na- 1) usuniecie zanieczyszczen lotniskowych za kazde
liczenia opfaty jako jedna operacja. rozpoczete 5m2:
— smary i materiaty pedne 1000 [PLN]
3. Optata za Igdowanie statku powietrznego: — inne zanieczyszczenia 600 [PLN]
— dodatkowe odladzanie
1) optata za lgdowanie, obejmujgca réwniez start stat- na wniosek pilota 500 [PLN]
ku powietrznego, pobierana jest za kazdg operacje
lgdowania; 2) ochrona statku:
2) dla statkébw powietrznych o maksymalnej masie — ochrona statku przez straznika -
startowej do 2 000 kg wigcznie optata za lgdowa- kazda rozpoczeta h pracy straznika 200 [PLN]
nie, niezaleznie od rodzaju lotu, wynosi 70 PLN; — o$wietlenie samolotu - kazde
3) dla statkbw powietrznych o maksymalnej masie rozpoczete 24h od kazdego punktu
startowej powyzej 2 000 kg optata za lgdowanie Swietlnego 150 [PLN]
pobierana jest w sposob nastepujacy: — wygrodzenie stanowiska
postojowego 400 [PLN]
MTOW [tony] CENA [PLN]
210 250,00 3) zabezpieczenie przez Lotniskowg
10-30 550,00 Straz Pozarng statk.u powetrznegg
30-50 900.00 podczas ta.nkowama/roztankowe_mla
! statku powietrznego w momencie
50-100 1500,00 wejécia/wyjscia lub przebywania
pow.100 3700,00 pasazeréw na poktadzie. 100 [PLN]
7. Znizki od optat lotniskowych:
4) Optaty okreslone w pkt. 2) i 3), obniza sie 0 50% dla
Smigtowcow. 1) na warunkach okreslonych w odrebnej umowie,
5) operacja startu lub ladowania poza godzinami pra- uzytkownikowi statku powietrznego wykonujgce-
cy lotniska opublikowanymi w rozdziale AD 2 AiP mu operacje lotnicze na lotnisku PL t6dz przystu-
POLSKA moze by¢ wykonana po wczesniejszym guje prawo do znizek od optat lotniskowych okre-
wyrazeniu zgody przez zarzadzajacego lotniskiem. slonych w niniejszej taryfie;
Optata za takg operacje bedzie kalkulowana odreb- ~ 2) znizki od opfat lotniskowych stosuje sig na zasa-
nie. dzie rownego traktowania i niedyskryminacji w sto-
sunku do kazdego uzytkownika lotniska wykonuja-
4. Optata postojowa - za postdj statku cego operacje lotnicze;
powietrznego: 3) uzytkownik ma do wyboru dwa systemy znizek:

1)

optata za postoj statku powietrznego na wyznaczo-
nej do tego powierzchni lotniska pobierana jest za
kazdg rozpoczetg tone maksymalnej masy starto-

znizki procentowe lub znizki kwotowe;

3.1) znizki procentowe:

a) uzytkownikowi statku powietrznego wykonuja-
cemu loty regularne na danym kierunku przy-
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stuguje w pierwszych 12 miesigcach operowa-
nia prawo do zwolnienia z optat za lgdowanie
w wysokosci 50%,

b) uzytkownikowi statku powietrznego o maksy-
malnej masie startowej powyzej 10 ton wyko-
nujagcemu loty czarterowe na danym Kkierun-
ku, przystuguje prawo do znizek od opfat za
lgdowanie w wysokosci 50% pod warunkiem
wykonania minimum 2 lotéw (2-ch operaciji la-
dowania) w miesigcu kalendarzowym objetym
znizka,

c) uzytkownikowi statku powietrznego wykonuja-
cemu loty treningowe i/lub szkolne przystuguje
prawo do znizki w wysokoéci 50% od optat za
lgdowanie,

d) znizka od opfat za lgdowanie na matych dystan-
sach (do 500 km) w wysokos$ci 30%,

e) znizka od optat za lgdowanie za operacje w cza-
sie wskazanym przez Port w wysokosci 10%.

W razie mozliwosci uzyskania kilku upustow
z réznych tytutdw, uzyskane upusty sumuje sie.

3.2) znizki kwotowe:

Znizka przyznawana jest przewoznikowi na pod-
stawie poczatkowej deklaracji co do planowanej ilosci
przewiezionych pasazeréw i jest weryfikowana po za-
konczeniu roku (12 kolejnych miesiecy).

Znizki dla przewoznikdéw generujgcych duzy ruch na
potgczeniach:
— co najmniej 20 000 pasazerdw rocznie wynosi:
250 000 PLN rocznie za 1 potaczenie;
350 000 PLN rocznie za 2 potgczenie;
450 000 PLN rocznie za 3 potgczenie;
550 000 PLN rocznie za 4 i kazde
nastepne potgczenie,

— co najmniej 40 000 pasazerdw rocznie wynosi:
650 000 PLN rocznie za 1 potgczenie;
800 000 PLN rocznie za 2 potgczenie;
1 000 000 PLN rocznie za 3 potgczenie;
1 200 000 PLN rocznie za 4 i kazde
nastepne potgczenie.

Jesli przewoznik deklarujgcy ruch na poziomie
20 000 pasazeréw przewiezionych rocznie nie zrealizu-
je tego planu, to traci znizke.

Natomiast jesli z ustug przewoznika deklarujgcego
przewiezienie 40 000 pasazerow rocznie skorzysta:
— miedzy 20 000 a 25 000 pasazerow,
przewoznik ma mozliwo$¢ skorzystania ze zniz-
ki dla deklaracji 20 000 pasazerdw rocznie;

— miedzy 25 000 a 30 000 pasazerdw rocznie,
przewoznik otrzymuje 25% przystugujgcej mu
znizki;

1.

10.

miedzy 30 000 a 35 000 pasazerdéw rocznie,
przewoznik otrzymuje 50 % przystugujgcej mu
znizkKi;
miedzy 35000 a 40 000 pasazerOw rocznie,
przewoznik otrzymuje 75% przystugujgcej mu
znizki.

. Zasady ptatnosci

Ptatnosci z tytutu optat lotniskowych nalezy do-

konywac w biurze wyznaczonym do pobierania

opfat na terenie PL todz przed wykonaniem

startu, z zastrzezeniem pkt. 4 i 5.

Biuro wyznaczone do pobierania optat lotnisko-

wych na terenie PL £6dz akceptuje:

a) nizej wymienione karty ptatnicze AMERICAN
EXPRESS, DINNERS CLUB, MAESTRO, MA-
STERCARD, VISA, VISA ELEKTRON.

b) wptaty gotowkowe w PLN.
Odmowa przyjecia zakwestionowanych lub za-
trzymanych kart ptatniczych i/lub banknotéw
nie zwalnia ustugobiorcy od koniecznosci ure-
gulowania stosownych optat lotniskowych.
Ptatnoséci z tytutu opfat lotniskowych mogg by¢
dokonane w formie przedptaty. Przedptata po-
winna wptyng¢ na rachunek PL £6dz najpdzniej
w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien wyko-
nania operacji, ktorej dotyczy.
Ustugobiorcy  korzystajgcy systematycznie
z ustug lotniskowych $wiadczonych przez PL
t6dz mogg dokonywac ptatnosci przelewem na
podstawie zbiorczych faktur wystawionych za
okresy rozliczeniowe nie dfuzsze niz 1 miesigc
kalendarzowy. Taki tryb wymaga wystgpienia
z wnioskiem do PL t6dz, uzyskania jego zgody
i zawarcia stosownej umowy.
PL t6dz zastrzega sobie prawo do zgdania od
ustugobiorcy ztozenia zabezpieczenia finanso-
wego w postaci np. gwarancji bankowej, we-
ksla in blanco, depozytu, kaucji gwarancyjnej
lub wniesienia przedpfaty zgodnie z warunkami
umowy, o ktérej mowa w pkt. 5.
Ustugobiorca ponosi wszystkie koszty optat
bankowych i prowizji zwigzanych z uregulo-
waniem ptfatnosci na rzecz PL £édz naliczone
przez bank ustugobiorcy oraz banki i instytucje
posredniczgce w realizacji transakcji ptatnosci.
Za niezaptacone w terminie naleznoéci PL £6dz
bedzie naliczat odsetki ustawowe.
Reklamacje dotyczace wystawianych faktur
beda rozpatrywane, jesli zostang zgtoszone na
piSmie w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od
daty jej wystawienia. Termin rozpatrzenia re-
klamacji wynosi 30 dni od daty jej otrzymania
przez PL £6dz.

Zgtoszenie reklamaciji nie zwalnia ustugobior-

cy od obowigzku terminowego uregulowania

wszystkich zobowigzan wynikajacych z wysta-
wionych przez PL t6dz faktur.
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KONTAKT

Informacje, wnioski, potwierdzenia dokonania przed-
ptaty, reklamacje oraz wszelkie zapytania i sugestie
zwigzane z naliczaniem i pobieraniem optat lotnisko-
wych oraz udzielaniem znizek w optatach lotniskowych
nalezy kierowac na ponizszy adres:

Port Lotniczy £6dz im. W. Reymonta sp. z o.0.
94-328 Lodz, ul. Gen. S. Maczka 35

tel./fax. +48 42 688 95 59

e-mail: portlotniczy@airport.lodz.pl
9. Odmowa $swiadczenia ustug:

1) PLt6dz zastrzega sobie prawo odmowy swiad-
czenia ustug uzytkownikom lotniska, ktérzy nie

31

respektujg warunkéw niniejszej taryfy, w tym
nieterminowo regulujg swoje pfatnosci;

PL £6dz zastrzega sobie prawo odmowy przy-
jecia statku powietrznego ze wzgledu na wazne
okolicznosci zwigzane z funkcjonowaniem lot-
niska, uniemozliwiajgce bezpieczne jego lgdo-
wanie.

10. Poczatek obowigzywania taryfy.
Niniejsza taryfa optat lotniskowych obowigzuje

w Porcie Lotniczym t6dz od dnia 17 grudnia 2007
roku.

OBWIESZCZENIE NR 3
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 12 marca 2008 r.

w sprawie ogtoszenia tekstu Zatgcznika nr 11 do Konwencji o migdzynarodowym lotnictwie cywilnym,
sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 1, w zwigzku z art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze
(Dz. U. 22006 r. Nr 100, poz. 696, z p6zn. zm.") ogta-
sza sie jako zatgcznik do niniejszego Dziennika Urze-
dowego Urzedu Lotnictwa Cywilnego Zatgcznik nr 11
(wydanie trzynaste) — ,Stuzby ruchu lotniczego”?- do
Konwencji o miedzynarodowym lotnictwie cywil-
nym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 .

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostafy ogtoszone
wDz. U.z2006r. Nr 104, poz. 708i 711, Nr 141, poz. 1008, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331 i Nr
82, poz. 558.

2 Zafgcznik jest dostepny w postaci zapisu na pfycie CD-ROM
w Osrodku Informacji Naukowej, Technicznej iEkonomicznej
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, ul. Zelazna 59, 00-848 Warszawa,
tel. (22) 520 73 14, (22) 520 73 15

(Dz. U. 21959 r. Nr 35, poz. 212 i 214, z pdzn. zm.?),
przyjetej przez Organizacje Miedzynarodowego Lot-
nictwa Cywilnego.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Grzegorz Kruszynski

9 Zmiany wymienionej umowy zostafy ogtoszone w Dz. U. z 1963 r.
Nr24, poz. 137138,z 1969 r. Nr27, poz. 210i 211,z 1976 r. Nr 21,
poz. 130 131, Nr 32, poz. 188 189 i Nr 39, poz. 227 i 228, z 1984 r.
Nr 39, poz. 199i 200, 2000 r. Nr 39, poz. 446 i 447, 22002 r. Nr 58,
poz. 527 i 528 oraz z 2003 r. Nr 70, poz. 700 i 701.
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OBWIESZCZENIE NR 4
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 17 marca 2008 r.

w sprawie ogtoszenia tekstu Zatgcznika nr 14, tomu | do Konwencji o miedzynarodowym lotnictwie
cywilnym, sporzgdzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 1, w zwigz-
ku z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r.
— Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696,
z p6zn. zm.") ogtasza sie jako zatgcznik do niniej-
szego Dziennika Urzedowego Urzedu Lotnictwa
Cywilnego Zatacznik nr 14, tom | (wydanie czwarte)
— ,Lotniska”®- do Konwencji o miedzynarodowym

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U.z2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 141, poz. 1008, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 249, poz. 1829 oraz z 2007 r. Nr 50, poz. 331 i Nr 82,
poz. 558.

2 Zalgcznik jest dostepny w postaci zapisu na ptycie CD-ROM
w Osrodku Informacji Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, ul. Zelazna 59, 00-848 Warszawa,
tel. (22) 520 73 14, (22) 520 73 15

lotnictwie cywilnym, sporzgadzonej w Chicago dnia
7 grudnia 1944 r. (Dz. U. z 1959 r. Nr 35, poz. 212
i 214, z pozn. zm.%), przyjetej przez Organizacje Mie-
dzynarodowego Lotnictwa Cywilnego.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego:
Grzegorz Kruszynski

3 Zmiany wymienionej umowy zostafy ogfoszone w Dz. U. z 1963 r.
Nr24, poz. 137138,z 1969 r. Nr27, poz. 210i 211,z 1976 r. Nr 21,
poz. 130 131, Nr 32, poz. 188 189 i Nr 39, poz. 227 [ 228, z 1984 r.
Nr 39, poz. 1991200, 22000 r. Nr 39, poz. 446 i 447, z 2002 r. Nr 58,
poz. 527 i 528 oraz z 2003 r. Nr 70, poz. 700 701.
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KOMUNIKAT NR 2
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 18 lutego 2008 r.

w sprawie okreslenia wzoru instrukcji operacyjnej dla lotnisk wykorzystywanych wytacznie
dla lotéw VFR

Zatgcznik do Komunikatu nr 2
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
Z dnia 18.02.2008 r.

Egz. Nr

WZOR INSTRUKCJI OPERACYJINEJ DLA LOTNISK WYKORZYSTYWANYCH TYLKO
W WARUNKACH VFR

INSTRUKCJA OPERACYJNA LOTNISKA

WPISAC NAZWE LOTNISKA/KOD LOTNISKA WG ICAO

WOJEWODZTWO
POWIAT

GMINA
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WYKAZ STRON OBOWIAZUJACYCH
STR. ZMIANA DATA STR. ZMIANA DATA STR. ZMIANA DATA

Procedura wprowadzania zmian:

Projekt zmiany musi obowiazkowo zawiera¢ 1, 3 1 4 strong (oraz strony podlegajace zmianie) Instrukcji
z wykazanym numerem zmiany oraz data obowiazywania.
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CZESC 1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Cel i zakres Instrukcji Operacyjnej Lotniska

Instrukcja Operacyjna Lotniska zostata opracowana przez (Nazwa Zarzgdzajgcego), .. ...ccuvveeueeriiennernneennns.
............................................... celem zapewnienia bezpiecznego wykonywania operaciji lotniczych statkow
powietrznych na tym lotnisku. Zakres Instrukcji ograniczony jest do urzgdzen lotniskowych, stuzb, wyposaze-
nia oraz procedur. Niniejsza Instrukcja podlega zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego po
uzgodnieniu przez Prezesa Polskiej Agencji Zeglugi Powietrzne;.

1.2 Warunki uzytkowania lotniska:

a) Lotnisko (uzytku publicznego/NiepPUBIiCZNEgO) .. .cuu i

b) czynne catorocznie/okresowo, (NP. 0d WIOSNY O JESIENI): ...euieniiiiiiiii et
11T e [T A =T o RS

c) tel. kontaktowe w razie przylotéw ..

d) uzytkownicy bazujgcy na state na Iotnlsku (adresy, telefony, typy statkow pOW|etrznych) .............................

e) warunki wspotpracy w wykorzystywaniu lotniska miedzy uzytkownikami (sekcja spadochronowa,
L= L g (o] (o) (o)L= | USROS U PP UUPURURON

f) zasady uzytkowania lotniska w przypadku kilku uzytkownikOw jednoczesnie .........ccoeiniiniiieninienenene

g) mozliwos¢ hangarowania, tankowania i typ paliwa jaki jest dostepny na lotnisku, dostepnos¢ obstugi
LCST o] 0] a1 T0%4 o 1= OO R UR TSP

1.3 Nazwa lotniska i Kod 10tnisSka WG ICAD: ... ...iriii it e et e

1.4 Kod referencyjny lotniska: .

1.5 Znak wywotawczy i cze,stotllwosc Iotmska (w przypadku wyste,powanla siuzby mformacp Iotnlczej bed2|e to
INFO, aw przypadku je] Braku ADIO) .. ... ...ttt e

1.7 Dane telefoniczne i adresowe osoby (osob) odpowiedzialnej za bezpieczenstwo operacji na
1 €T £ 0

1.8 Lokalizacja lotniska w odniesieniu do najblizszego miasta: ............cviiiiiiiiiii

1.10* Wspotrzedne progow wg WGS-84 w przypadku drog startowych o nawierzchni sztucznej: ............c.co..e.

1.11 Wzniesienie (elewacja) I0INISKA: .......ooo it b e ae b s n e e sne e
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1.12* Wzniesienie progow w przypadku drog startowych o nawierzchni SztuCznej: .........coeeveviieiiiiiniiiiinienen.

1.13 Temperatura odniesienia lotNISKaA: ...........oeie i et ettt e e
1.14 Deklinacja magnetyczna:.. e
1.15 Plan lotniska - mapa (SZkIC) w skall 1 10 000 zawierajgca: (zafacznik nro)
- granice pola wzlotéw wraz z naniesionymi pasami/drogami startowymi,
- drogi kotowania, ptyty (jezeli wystepujg),
- lokalizacje wskaznika kierunku wiatru,
- rozmieszczenie Swiatet/typ(jezeli wystepuja),
- pomoce radionawigacyjne (jezeli wystepuja),
- zabudowa lotniskowa.
1.16 Opis przestrzeni powietrznej i obowigzujgce procedury (jezeli wystepujg, np. MATZ w CTR, TSA) plan
umiejscowienia lotniska na mapie w skali 1:250 000 lub 1:500 000 (zatgcznik nr )
1.17 Wymiary pola wzlotdéw i informacje Z tym ZWigzZane: ..........iiiiiiii e

1.17.3 Wymiary, kierunki geograficzne oraz rodzaj nawierzchni pasa startowego i zabezpieczenia pasa
startowego: .
1.17.4 Wymiary zabezp|eczen|a koncow drog| startowej (RESA) (Jezell wystepule) .......................................

1.17.9 Rodzaje wzrokowych pomocy nawigacyjnych w tym: wizualne wskazniki $ciezki podejscia (PAPI), ozna-
kowanie i $wiatta drogi startowej, drog kotowania, ptyt poStojowyCh: ..o

1.17.10 [w formie tabelarycznej] Wspodirzedne geograficzne (lub azymut i odlegto$¢ od ARP) oraz wzniesienie
(w metrach n.p.m.) najwyzszego elementu kazdej przeszkody lotniczej w zasiegu powierzchni ogranicza-
jacych oraz obiektéw powyzej 100 m n.p.t., oznakowanie przeszkodowe
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Potozenie Wysokosé przeszkody [m] Oznakowanie
. przeszkody

Lp. Rodzaj przeszkody
w stosunku do ARP n.p.t. n.p.m. graficzne Swietlne
(azymut — odlegtos¢)

1

2

3

4

5

1.1711 Nosnos¢ nawierzchni sztucznych wyrazona wg metody ACN-PCN lub w przypadku nawierzchni
darniowej okreslic krytyczny statek powietrzny (MTOW): . ... e e et eees

1.17.13 Kategoria OChrONY PrZeCIWPOZAIOWE]: .. ...cuieritiie et ettt et e e ettt e it e e e st et s rbeerre e e e sbeesaee e s

1.18 Dozwolony ruch lotniczy (Art. 69 ust. 3 pkt 2):
RV Y SO SSETSUR TS URURURURUPPRN
Lo FA1=1 0 )1 oo Lo 2SRRI

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

1.19 Minimalne warunki atmosferyczne lotniska:

a)
b)
c)

1.20 Stuzby ruchu lotniczego:
a) jakie stuzby ruchu lotniczego wystepujg

c)

budowa kregu nadlotniskowego — wysokos¢, kierunek
trasy dolotowe i odlotowe — jezeli wystepujg

wznowienie orientacji geograficznej,
lotniska i lgdowiska zapasowe

pola awaryjnych lgdowan

Lo FA1=1 0] oo T« RSSO R TSRO
[oTeTo LSy F=\1 V2= W e o 41U | TP U RSP U R TP TR UURPR
1TTZ L A= 1 U 1= o ST

D) CzeStOtlWOSE, ZNAK WYWOTAWCZY: .....eeiiieeeeeee et re e s e e sre e e e reenesneene s
PIZESIIZEN ATS .ottt bttt h e et h e et e e he e bt she e b e eh e e be SR e e b e eR e oAb e e Re e Rt SRe e AR e eR £ e bt eReebeeheeneeeaeenenreenes
1.21 Dostepny system informacji IOTNICZE]: . ... .ccoiiiee et st sre e e sneeeesreens

* sposoby powiadamiania Stuzb Ruchu Lotniczego w sytuacji zagrozenia dla ruchu lotniczego lub w przypadku koniecz-
nosci publikacji informacji przez stuzby AIS — kontakt z biurem NOTAM (dane teleadresowe, Warszawa), kierownik zmiany
ATM (dane teleadresowe) — jezeli dotyczy NOTAM

informacja o lotnisku jest publikowana (gdzie?), AIP / nie publikowana

* zarzgdzajqcy wyraza zgode na przetwarzanie danych oraz wyraza/nie wyraza zgode na udostepnienie informacji o lot-
nisku innym uzytkownikom przez PAZP i ULC.
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L2 O] (o] g b= Q=1 (=To) o] [oTo | (o4 o F- LA PR UP TR
1.22.1 Wyposazenie lotniska w sprzet pomiarowy (np. wiatromierz, barometr itp): ......ccooovveieieniieceeeee,

CZESC 2. DANE DOTYCZACE LOTNISKOWYCH PROCEDUR OPERACYJNYCH
| SRODKOW BEZPIECZENSTWA (zgodnie z art. 69 ust. 3 pkt 3)

2.1 Dostep do pola naziemnego ruchu lotniczego [PNRL]: ...
2.1.1 Sposdéb zapewnienia kontroli dostepu do PNRL
Zasady poruszania sie pojazdow i pieszych , oznakowanie, tablice.
2.2 OCNIONA PrZECIWPOZAIOWA. ....eutieeit ettt et et ettt e et e et e et e e et e et e et e be s et aee s ot besbesbe st e e e s e e et e e ebennenaeas
2.2.1 Kategoria ochrony przeciwpozarowej lotniska — S/ zmniejszenie wymagan dla | i Il kategorii ochrony
P. POZ IOTNISK: .ot
2.2.2 Operacyjny Plan Ratownictwa Lotniskowego — zatgcznik do instrukciji:
2.3 Kontrole pola naziemnego ruchu lotniczego, wzrokowych pomocy lotniskowych [PNRL] oraz powierzchni
0graniczajgCyCh WYSOKOSC ZADUGOWY: ......cciiiiiiiiiiiiri ettt s r e re s
2.3.1 Sposob przeprowadzania kontroli (pieszo/samochodem, kierunek kontroli — w miare mozliwosci przeciw-
Nie AO KIEIUNKU [GAOWEAN): ...ttt ettt st e e e st e bt s ae e b e e ae e sbeeaeesbeeaeesbeemeesbeeneesbeennesrennnans
2.3.2 Rejestrowanie wynikow kontroli — KSIAZKA KONTROLI LOTNISKA,
2.3.3 CzestotliwoSE przeprowadzania KONTIONi: ... ...ocuoieeiiiiei et sr e s

2.5 Usuwanie unieruchomionych statkow powietrznych (MTOW lub typu SP jaki moze by¢ usuniety przez
Zarzgdzajgcego, zasady powiadamiania posiadacza certyfikatu rejestracji statku powietrznego, wykaz
sprzetu i personelu do usuwania unieruchomionego statku powietrznego, dane kontaktowe personelu,
wtasciwego do usunigcia unieruchomionego statku POWIEtrZNego): ......ccoeeeiiiieiiiiere e

2.6 Postepowanie z materiatami i substancjami niebezpiecznymi (tankowanie, magazynowanie substancji
ChemICZNYCh - JEZElI AOtYCZY): .. oe e e et
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2.6.1 Strefy na lotnisku przeznaczone do sktadowania materiatow niebezpiecznych: .............ciiniiiieinnenne

CZESC 3. INFORMACJE DODATKOWE
3.1 Telefon do Stuzb RuChu LOtNICZEGO (FIS): ...ttt se e s ne e
3.2 Telefony i adresy najblizszej jednostki Strazy POZarnej: .........ccoieiirieiiiiieieneee s

CZESC 4. ZEZWOLENIA, WYLACZENIA, ODSTEPSTWA OD NORM | ZALECEN OKRESLONYCH
W PRZEPISACH MIEDZYNARODOWYCH | KRAJOWYCH

4.1 Krajowa Kategoria OCRIONY . POZ. ...oiuii ittt sttt sttt e sa e s e e sb e e saaeeseesbeesabeeseesaeesnseenseesnneennean

ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI OPERACYJNEJ
e Mapa (szkic) — 1:10000 — naniesione elementy lotniska (pkt. 2.2):
e Mapy dolotowe, odlotowe — jezeli takie istniejg (pkt. 1.2.1):
e Mapa 1:250000 lub 1:500000 - VFR (pkt. 2.3):

PQWY?SZA INSTRUKCJE NALEZY WYKONAC W MIN. 4 EGZEMPLARZACH (DLA ZARZADZAJACEGO,
UZYTKOWNIKA, ULC, PAZP)

UWAGA!!

W przypadku braku jakiegokolwiek z wymaganych w przepisach elementdw infrastruktury, wymienionych

w poszczegolnych punktach Instrukcji operacyjnej, nalezy uzy¢ okreslenia ,brak”.

W przypadku gdy element infrastruktury nie jest wymagany przez przepisy, a jest wymieniony w Instrukcji,
nalezy uzyc¢ okreslenia ,nie dotyczy”.

Kiedy warto$¢ jest nieznana lub nie zmierzona (np. deklinacja magnetyczna) nalezy uzy¢ okres$lenia ,nie zmie-
rzona”.

Zarzadzajacy



Dziennik Urzedowy
Urzedu Lotnictwa Cywilnego Nr 2

Poz. 34

34

KOMUNIKAT NR 40
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 9 lipca 2007 r.
w sprawie zdarzenia lotniczego Nr 297/05

Wypadek lotniczy na pilotowanym przez pilota szy-
bowcowego, lat 41, szybowcu SZD-51-1 ,Junior”, kto-
ry wydarzyt sie w dniu 4 lipca 2005 r., klasyfikuje do
kategorii:

»Nieustalone”

Opis okolicznosci wypadku.

(na podstawie raportu koncowego Paristwowej
Komisji Badania Wypadkow Lotniczych z bada-
nia zdarzenia lotniczego sygn. ULC-BL/8122/297-
05/440/06.)

Pilot wykonywat przelot na szybowcu po trasie
trojkata 303 km. Na drugim odcinku pilot zaobser-
wowal pogarszajgce sie warunki termiczne i podjat
decyzje o ladowaniu w terenie przygodnym. W re-
jonie miejscowosci Owczary, pilot wybrat pole do
lgdowania. Po przyziemieniu i dobiegu okoto 40 m,
kotko podwozia szybowca wpadio w niewidoczne
z powietrza zagtebienie terenu. Prawe skrzydio za-
czepito o podtoze i szybowiec wykonat obrot w pra-
wo. Pilot ustyszat trzask w okolicy ogona szybowca
i rownoczesnie zauwazyt rozpadajgce sie oszklenie
kabiny. Pilot nie odniost zadnych obrazen. Szybowiec
ulegt znacznemu uszkodzeniu.

2. Przyczyna wypadku.
(na podstawie uchwaty podjetej przez Paristwowg
Komisje Badania Wypadkow Lotniczych)

Przyczyng wypadku lotniczego byto wkotowanie
na dobiegu w, niewidoczne z powietrza, zagtebienie
terenu na polu przygodnego lgdowania, co spowo-
dowato zaczepienie skrzydiem o ziemie i wykonanie
»Cyrkla”.

3. Nie stwierdza si¢ naruszenia przepisow lotni-
czych.
(na podstawie przeprowadzonej przez Urzgd Lot-
nictwa Cywilnego analizy dokumentacji zdarzenia
lotniczego)

4. Zalecenia profilaktyczne:

(na podstawie uchwaty podjetej przez Paristwowg
Komisje Badania Wypadkow Lotniczych)

Biorgc pod uwage prawidtowe dziatanie pilota oraz
losowy charakter zdarzenia nie zaproponowano zale-
cen profilaktycznych.
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