10.01.2017 r.

WYTYCZNE Z ZAKRESIE PRZYGOTOWYWANIA PLANU GOSPODARC ZEGO DLA
PODMIOTOW WNIOSKUJ ACYCH O ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE
DZIALALNO $CI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE OBSLUGI NAZIEMNEJ

Niniejsze wytyczne néale traktowa' jako dobre praktyki. Ich celem jest utatwienie gatggbiorcom
przygotowania planu gospodarczego na etapie wniwahta 0 wydanie zezwolenia na obgtug
naziemg w portach lotniczych poprzez okienie oczekiwanego zakresu informacji, jakie plaki t
powinien zawiera Niniejsze wytyczne stanawiminimalne wymagania w odniesieniu do planu
gospodarczego i w przypadkutpliwosci co do przestanych przez wnioskodawdormaciji i danych
finansowych istnieje mdbiwos¢ wezwania wnioskodawcy do przestania bardziej sgdaeych
danych finansowych Ilub udzielenia wyjeei. Wytyczne te nie wig Prezesa Uradu w
postpowaniach administracyjnych oraz ewentualnych gamst/aniach gdowych.

Podstawa prawna:

Zgodnie z § 4 ust. 3 pkt 2 rozpadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospoddtkrskiej z
dnia 19 listopada 2013 r. w sprawie obstugi nazinm portach lotniczych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1378) do wniosku o udzielenie zezwolenia na wykamyw dziatalnéci gospodarczej w zakresie
obstugi naziemne] detza s¢ plan gospodarczy wskaagy, ze wnioskodawca posiada zdoddo
finansovy i gospodarcg pozwalajca na prowadzenie dzialalég w zakresie obstugi naziemnej w
wybranych kategoriach ustug przez okres co najnthigjes¢cy od dnia rozpoezia dziatalngci.

Przepisy wykorzystane do przygotowania wytyczrdych

* rozporadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodafkrskiej z dnia 19 listopada
2013 r.w sprawie obstugi naziemnej w portach lotnicz{ol. U. z 2013 r. poz. 1378),

e ustawa z dnia 3 lipca 2002 rRrawo lotniczgDz. U. z 2016 r. poz. 605, 904, 1361 i 1948),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 ro rachunkowsci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),

e ustawa z dnia 26 lipca 1991a.podatku dochodowym od o0séb fizycznfioh.U. z 2012 r.
poz. 361, z pé&n. zm.),

» ustawa z dnia 15 lutego 19920 podatku dochodowym od os6b prawnyol.U. z 2014 r.
poz. 851, z pn. zm.).

Definicje:
Dziatalnasé wnioskowana— dziatalné¢ w zakresie obstugi naziemnej, o kigrodmiot wnioskuje w

ramach danego p@giowania administracyjnego do Prezesa¢duzzgodnie z rozpogdzeniem ws.
obstugi naziemne;j.

Dzialalnasé ogdétem— kazda dziatalné¢ gospodarcza, ktgrpodmiot prowadzi (zamierza prowadyi
tacznie z dziatalnécia wnioskowan (zgodnie z rachunkiem zyskow i strat obejmuje ldhi@s¢
operacyjna, pozostad dziatalng¢ operacyji oraz dziataln&t finansowy — za w przypadku rachunku
zyskéw i strat spogrizanego zgodnie z ustaw rachunkowséci sprzed nowelizacji z 23 lipca 2015 r.
obejmuje take zyski i straty nadzwyczajne).

! Dzienniki Ustaw § aktualne na dzfesporadzenia niniejszych Wytycznych. W przypadku zmian.wastaw w zakresie
przepisoéw innych riwykorzystane w ramach niniejszych Wytycznych, Wytye pozostajaktualne.



MSR/MSSF - Miedzynarodowe Standardy RachunkdeitMicdzynarodowe  Standardy
Sprawozdawczei Finansowej.

Podmioty mate — podmioty majce siedzib lub miejsce sprawowania zadu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktdére nie spmizap sprawozda finansowych zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowégi lub MSR/MSSF, czyli inne niPodmioty due.

Podmioty dde — podmioty majce siedzib lub miejsce sprawowania zadu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktére spatdzap sprawozdania finansowe zgodnie z przepisami ustawy
rachunkowéci lub MSR/MSSF.

Uwaga! Podmioty niemapce siedziby lub miejsca sprawowania zastdu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,ze wzgédu na réne obowazki sprawozdawcze w #adych pastwach,
proszone $ 0 kontakt z Urgdem celem ustalenia formy przekazania danych fmapsh w planie
gospodarczym.

Powigzania finansowe— powizania zgodnie z definigjjednostek powizanych o ktérych mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 43 ustawy o rachunkdaweip lub powigzania osobowe i kapitatowe rozumieniu
ustawy o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych tawg o podatku dochodowym od os6b
prawnych — w przypadku osob fizycznych.

Pojecie jednostki powjzanej zdefiniowane w ustawie o rachunkéeidart. 3 ust. 1 pkt 43), okfia
jednostki powazane jako grup jednostek obejmagych: jednost& dominupca, znaczcego
inwestora, jednostki zataee, jednostki wspobizatee, jednostki stowarzyszone, wspdlnikéw jednostki
wspotzalenej oraz jednostki znajdage se wraz z jednostkpod wspoélg kontrog (przy wskazywaniu
powigzai nalery kazdorazowo stosowssie do aktualnych przepiséw ustawy o rachunk@iyo

Prezes Uredu — Prezes Urgdu Lotnictwa Cywilnego.

Rozporzgdzenie ws. obstugi naziemnej rozporazdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej z dnia 19 listopada 2013 r.prasvie obstugi naziemnej w portach lotniczych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1378).

RPP— rachunek przeptywow piegrinych (w rozumieniu ustawy o rachunkaigdlub MSR/MSSF).
RZiS - rachunek zyskow i strat (w rozumieniu ustawyachunkowséci lub MSR/MSSF).

Ustawao rachunkowatci — ustawa z dnia 29 wrgaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047).

Ustawa — Prawo lotnicze ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnid2e. U. z 2016 r. poz. 605,
904, 1361 i 1948).

Whioskodawca— przedsjbiorca wysgpujacy do Prezesa Ugdu o udzielenie zezwolenia na
wykonywanie obstugi naziemnej, zgodnie z rozpdeeniem ws. obstugi naziemne;j.

A. WYTYCZNE DLA PODMIOTOW MALYCH

A.1. Podmioty rozpoczynajce dziatalngé gospodarca

Plan gospodarczy, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 3 pkbZporzdzenia ws. obstugi naziemnej, winien
zawierd& co najmniej:



zyski lub straty z tytuty

Lp. Informacije Opis Zakaczniki
+ petlna nazwa, siedziba lub miejsce sprawowania
1. | Oznaczenie podmiotu zarzzdu i adres wnioskodawcy,
- forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy.
« planowany dzi¢ rozpoczcia dziatalnaci
wnioskowanej.
Realny planowany
5 termin rozpoczcia W przypadku gdy wnioskodawca zamierza rozporz
" | dzialalngci dziatalngi¢ w zakresie obstugi naziemnej wemgch
wnioskowanej lokalizacjach i w rénych terminach — planowarne
terminy rozpoczxia dziatalnagci osobno dla k&dej
lokalizacji.
+ kategoria(-e) wnioskowanych ustug/rodzaje
wnioskowanych ustug w ramach kategorii usfug
obstugi naziemnej w ktérych wnioskodawca
Informacje o planuje rozpocz: dziatalng¢.
planowanej
3. | dziatalndci W przypadku gdy oprécz wykonywania obslugi
gospodarczej naziemnej wnioskodawcaedrie prowadzit tate
inng dziatalng¢:
« rodzaj dzialalngci (handel, ustugi, produkcja
» oferowane towary lub ustugi.
4 Powigzania finansowe z« nazwa podmiotu,
* | innymi podmiotami + rodzaj powgzania.
Prognozowane: Tabela 1 lub
« tgczne przychody, Tabela 2
+ lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztdwstanowice
dziatalngici operacyjnej, zalgcznik do
« tgczne zyski lub straty Wytycznych*
na pierwsze 12mieskcy od dnia rozpoezia
Prognozowane dziatalngici wnioskowanejdla catgci planowanej| * w zaleinasci
przychody i koszty oraz przez wnioskodawc dziatalngci (dziatalngé¢ | czy
zyski lub straty operacyjna, pozostala dzialali®w operacyjna, obowigzuje
z calaci prowadzonej | dziatalng¢ finansowa — zaréwno dla dziatalfed | podziat na
dziatalngci na wnioskowanej, jak i innej planowanej do pada) z | lokalizacje
5 pierwsze 12 miescy wyszczegOlnieniem  dziatakod w  okresie
" | od planowanego dnia | pierwszych 3 miegty od planowanego dnig
rozpoczcia rozpoczcia dziatalngci wnioskowanej (w tym celu
dziatalngci wnioskodawca powinien przedid@ ww. dane
wnioskowanej finansowe za pierwsze 3 mig® W UgCiu
miesecznym, a za okres od 4. do 12. mjeai—
przynajmniej dane skumulowane dla tego oknesu
lub dane w ujciu miesgcznym lub kwartalnym npa
I, i 1V kw., jezeli sg dosgpne).
Powysze dane powinny obejmaiva takie
prognozowane przychody i koszty z dzialédno
wnioskowanej.
Prognozowane Prognozowane: Tabela 1 lub
6. | przychody i koszty oraz - tgczne przychody, Tabela 2

+ lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztdwstanowice




dziatalngci
wnioskowanej na 12
mieskcy od
planowanego dnia
rozpoczcia
dziatalngci
wnioskowanej oraz
udziat dziatalnéci
wnioskowanej

w dziatalngci ogétem
wnioskodawcy

dziatalngici operacyjnej,

« lgczne zyski lub straty

z tytutu dziatalngéci wnioskowanej na pierwsze
miesecy od planowanego dnia rozpece
dziatalnag’ci wnioskowanej z wyszczegolnieni
dziatalnaici wnioskowanej w okresie pierwszych
miesecy od tego dnia (w tym celu wnioskodaw
powinien przedieyé ww. dane finansowe 2z
pierwsze 3 miegte W UgCiu miesgcznym, a za
okres od 4. do 12. miesia — przynajmniej dan
skumulowane dla tego okresu lub dane wrciuj

zalgcznik do
Wytycznych *

12

* w zalenasci
J04Y
@bowigzuje
qaodziat na
dokalizacje
1

a)

-3

miesecznym lub kwartalnym na Il, Il i IV kw.,Zeli
sqg dosepne).
W przypadku gdy wnioskodawca wnioskujel o
zezwolenie na wykonywanie obstugi naziemnej w
kilku lokalizacjach nalgy poda powysze
prognozowane dane w podziale na poszczeddlne
lokalizacje.
Wykazé udziaty:
« przychodéw z dziataldoi wnioskowanej,
« kosztow dziatalnéi wnioskowanej,
w ogoélnej wartéci przychoddéw i kosztow
planowanych przez wnioskodawpo 3. i po 12,
miesicach dla poszczegoélnych lokalizaciji.
Przewidywany stan: Tabela 3
+  zobowyzai krotkoterminowych stanowica
Planowany stan «  srodkow piengznych zalgcznik do
zobowgzan za pierwsze 12 miesly od planowanego dniaWytycznych
krotkoterminowych i rozpoczcia dziatalngci wnioskowanefw tym celu
srodkow piengznych wnioskodawca powinien przedid@ ww. dane
na 12 m-cy od finansowe przynajmniej  skumulowane dla
planowanego dnia pierwszych 3 miegty (dane mog by¢ w ujciu
rozpoczcia miesgcznym jeeli sg doskpne) oraz przynajmniej
dziatalngci skumulowane za okres od 4. do 12. missi(dane
wnioskowanej mog; by¢ réwniez przedstawione w gfiu
miesecznym lub kwartalnym na Il, 111 i IV kw.zeli
sqg dosepne).
Jezel wnioskodawca  planuje rozpagcie | Tabela 4
dziatalngici wnioskowanej w okresie dszym ni | stanowgca
, miesc od uzyskania zezwolenia (przy Zaldu, ze | zalgcznik do
Dane finansowe . . . -
(jak w pkt 5-7 Wn'losek proqedovv_any jest w okresie maiesi od| Wytycznych
o dnia dorczenia wniosku do Prezesa biim), naley
powyzej) za okres od oda
dnia uzyskania poda
: . « lgczne przychody,
zezwolenia do dnia - . .
r0zDoCECia + lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztow
zPOCZCIE dziatalngici operacyjnej,
dziatalngci :
) . + lgczne zyski lub straty,
wnioskowanej s .
L . « stan zobowjzai krétkoterminowych,
(jezeli okres ten jest ‘rodkéw pieniznveh
diuzszy ni miesic) ©  stansrodkow piengznych . .
' za okres od dnia uzyskania zezwolenia do @nia
faktycznego rozpoeezia dziatalnagci wnioskowane]
(dane skumulowane za ten okres).
Zataenia do prognoz | - informacje o kluczowych klientach Tabela 5




finansowych wnioskodawcy i podpisanych umowach, stanowica
kontraktach, wygranych przetargach itpzg8 | zalgcznik do
wnioskodawca takie posiada) lub prowadzonydWytycznych
rozmowach, ktére magskutkowd uzyskaniem
przez wnioskodawzlecei,

« dane dotyczce planowanej liczby: obstanych
samolotow lub pasarow oraz innych ustug
przewidywanych w ramach dziatakud
wnioskowanej na pierwsze f#lesikcy od
planowanego dnia rozpogza dziatalngci
wnioskowanej (w pierwszych 3 migsich w
Ujeciu miesgcznym, a za okres od 4. do 12.
miesca — dane skumulowane lub dane wciy
miesgcznym lub kwartalnym za Il, 11§ IV kw.,
jezeli sg dostpne).

« informacje na temat planowanyérodet
finansowania dziatalnai w pierwszych 12
miesgcach od planowanego dnia rozpeca
dziatalnaici wnioskowanej (np. kredyty lub
pazyczki, srodki wlasne, inne), w szczeg&iob
Zrédta finansowania niezilnych do
rozpoczcia prowadzenia dziatalng srodkow
trwatych, materiatéw itp. oraz sposob ich
pozyskania (zakup, leasing, dzswa itp.),

« inne istotne zakenia do planu gospodarczego|

« inne informacje lub dokumenty, ktére
wnioskodawca uwa za istotne podgkem
oceny jego zdolngi finansowej i gospodarcze;j

Inne informacje lub pozwalagcej na prowadzenie dziatalsic w

dokumenty zakresie obstugi naziemnej w wybranych

kategoriach ustug przez okres co najmniej 3

mieskcy od dnia rozpoezia dziatalngci

wnioskowane;j.

10.

A.2. Podmioty prowadzce dziatalnG¢ gospodarca

Plan gospodarczy, o ktdrym mowa w § 4 ust. 3 pkbzboradzenia ws. obstugi naziemnej, winien
zawiera& co najmniej:

Lp. Informacje Opis Zataczniki

Oznaczenie « petna nazwa, siedziba lub miejsce sprawowgnia
1. g zarzdu i adres wnioskodawcy,
przedsgbiorcy , : .
- forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy.

« planowana data rozpoeeia dziatalngci

wnioskowanej.
Realny planowany

termin rozpoczcia
dziatalngci
wnioskowanej

W przypadku gdy wnioskodawca zamierza
rozpoczd dziatalng¢ w zakresie obstugi naziemngj
w réznych lokalizacjach i w rinych terminach —
planowane terminy rozpogzia dziatalngci

2W przypadku kredytéw i pyczek lub innego finansowania terminowego mglevskaza termin wymagalnéci tychze
zobowgzahn lub harmonogram sptat (kapitat i odsetki) w piezych 3 miesicach od dnia rozpoeeia dziatalndci.



osobno dla k&dej lokalizaciji.

Informacje o dotychczas
prowadzonej przez
wnioskodawe
dziatalngci

« okres prowadzenia dziatalsai,

+ rodzaj dziatalngci (handel, ustugi, produkcja
itp.), z wyszczegOlnieniem dziatatnow
zakresie obstugi naziemnej,

+ oferowane towary lub ustugi.

Informacje o planowane
dziatalngci
gospodarczej

« kategoria(-e) wnioskowanych ustug obstugi
naziemnej, w ktérych wnioskodawca planuje
rozpocz¢ dziatalnoé.

W przypadku gdy oprécz wykonywania obstugi

. naziemnej podmiotddzie prowadzit tate inry

dziatalngé:

« rodzaj dziatalnéci (handel, ustugi, produkcja
itp.),

+ oferowane towary lub ustugi,
z uwzgédnieniem dziatalnfci prowadzonej
dotychczas (zgodnie z pkt 3 peejy lub
planowanej dodatkowej dziatalsw
pozahandlingowej.

Powigzania finansowe z
innymi podmiotami

+ nazwa jednostki,
» rodzaj powgzania.

Przychody i koszty oraz
zyski lub straty z cakei
prowadzonej
dziatalngci na co
najmniej pierwsze 3
miesihce od
planowanego dnia
rozpoczcia dziatalnéci
wnioskowanej

Prognozowane:

« tgczne przychody,

+ tgczne koszty z rozbiciem rodzajowym koszt
dziatalngici operacyjnej,

+ tgczne zyski lub straty
dla catosci planowanej przez wnioskodaav
dziatalngci (dziatalno¢ operacyjna, pozostat

dziatalng¢ operacyjna, dziataln@ finansowa -
zaréwno dla dziatalneei wnioskowanej, jak i inng
prowadzonej lub planowanej do pedia) za co
najmniej 3 miegice od planowanego dni
rozpoczcia dziatalngci wnioskowanej w dfiu
miesecznym (chyba,ze wnioskodawca posiad
prognozy na okres diazy ni 3 miesgce madna
przedi@gy¢ prognozy na okres diszy, naley

Tabela 1 lub
Tabela 2
D\stanowice
zalgcznik do
Wytycznych *
club jezeli
adostpne w
uktadzie RZiS
|
* w zaleenasci
aczy obowjzuje
podziat na
dokalizacje

jednak wyszczegothi dane po pierwszych 3

miesgcach).

Powysze dane winny obejmowa takie

prognozowane przychody i koszty z dzial&dno

wnioskowanej.
Prognozowane Prognozowane: Tabela 1 lub
przychody i koszty oraz| « tgczne przychody, Tabela 2
zyski lub straty z tytutu | «  tgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztowtanowice
dziatalngci dziatalngici operacyjnej, zalgcznik do
wnioskowanej na co « lgczne zyski lub straty Wytycznych *
najmniej pierwsze 3 z tytutu dziatalngci wnioskowanej, za co najmnigj

mieshce od
planowanego

rozpoczcia dziatalndci

3 miesgce od planowanego dnia rozpeca
dziatalngci wnioskowanej w gfiu miesgcznym
(chyba, ze wnioskodawca posiada prognhozy

* w zalenasci
czy obowjzuje
naodziat na




wnioskowanej oraz
udziat dziatalnéci
wnioskowanej

w dziatalngci ogétem
wnioskodawcy

okres diuszy ni 3 miesgce mdna przedieyc
prognozy na okres diazy, naley jednak
wyszczegoldidane po pierwszych 3 migsach).

W przypadku gdy wnioskodawca wnioskuje

lokalizacje

zezwolenie na wykonywanie obstugi naziemnej w

kilku lokalizacjach, nalsy poda powysze
prognozowane dane w podziale na poszczed
lokalizacje.

Wskaza udziaty:
e przychodow z dzialal@oi wnioskowanej,
e kosztéw dziatalnai wnioskowanej,

6lne

w ogole przychoddw i kosztéw planowanych przez

wnioskodawe (po 3 miesicach od planowanegp

dnia rozpocgcia dziatalnaci  wnioskowane]

oddzielnie dla poszczegdlnych lokalizacii).
Planowany poziom Przewidywany stan: Tabela 3
zobowgzan « zobowiyzai krotkoterminowych, stanowgca
krotkoterminowych i «  srodkéw piengznych, zalgcznik do

srodkow pienéznych na

na co najmniej pierwsze 3 migsé prowadzenia Wytycznych

8. | co najmniej pierwsze 3 | dziatalnagci wnioskowanej (gdy wnioskodawga
mieshce od posiada prognozy na okres dézy ni 3 miesgce
planowanego dnia mana przediey¢ prognozy na okres digzy,
rozpoczcia dziatalnéci | nalezy jednak wyszczegdindane po pierwszych 3
wnioskowanej miesgcach).

Jezeli wnioskodawca  planuje  rozpecze | Tabela 4

dziatalnaici wnioskowanej w okresie dzym i | stanowgca

miesic od uzyskania zezwolenia (przy Zetuu,ze | zalgcznik do

Dane finansowe (jak w wn_losek proce_dowan_y jest w okresie maiesi od| Wytycznych

. dnia dorczenia wniosku do Prezesa klim)
pkt 6-8 powyej) za . ..

. . | nalezy poda’:
okres od dnia uzyskania

) . + lgczne przychody,

zezwolenia do dnia - .

9. . . . | « tgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztpw

rozpoczcia dziatalnéci . L -
. . dziatalngici operacyjnej,
wnioskowanej )
L , + tgczne zyski lub straty,
(jezeli okres ten jest o .
. N + stan zobowjzai krétkoterminowych oraz
dtuzszy ni miesgc). . Jem

« stansrodkéw piengznych

za okres od dnia uzyskania zezwolenia do dnia

faktycznego rozpoeezia dziatalngci

wnioskowane;j.

« informacje o kluczowych klientach Tabela 5
wnioskodawcy i podpisanych umowach, stanowica
kontraktach, wygranych przetargach itpzg& | zalycznik do
wnioskodawca takie posiada) lub Wytycznych
prowadzonych rozmowach, ktére mog
skutkowa uzyskaniem przez wnioskodawc

10 Zatozenia do prognoz Zlecaei,

finansowych

« dane dotyczce planowanej liczby: obstanych
samolotow lub pasarow oraz innych ustug
przewidywanych w ramach dziatakoo
wnioskowanej w pierwszych 3 migsich od
planowanego dnia rozpogza dziatalngci
wnioskowanej w ggiu miesgcznym (chybae

wnioskodawca posiada prognozy na okres




diuzszy nt 3 miesgce mana przedteyc
prognozy na okres digzy, naley jednak
wyszczegoldidane po pierwszych 3
miesgcach),

« informacje na temat planowanyérodet
finansowania dziatalnai w pierwszych 3
miesgcach od planowanego dnia rozpecia
dziatalnaici wnioskowanej (np. kredyty lub
pazyczk?, srodki wiasne, inne), w szczegdfob
Zrédta finansowania niezilnych do
rozpoczcia prowadzenia dziatalné srodkow
trwatych, materiatéw itp. oraz sposob ich
pozyskania (np. zakup, leasing, dzaava itp.)
(w przypadku gdy wnioskodawca posiada
prognozy na okres diazy ni 3 miesjce
mazna przediéy¢ prognozy na okres diszy,
nalery jednak wyszczegoinilane po
pierwszych 3 miegtach)

« inne istotne zakenia do planu gospodarczeg

O

+ inne informacje lub dokumenty, ktore
wnioskodawca uwa za istotne podgkem
oceny jego zdolngi finansowej

Inne informacje lub i gospodarczej pozwalggej na prowadzenie

dokumenty dziatalngici w zakresie obstugi naziemnej w

wybranych kategoriach ustug przez okres co

najmniej 3 miegicy od dnia rozpogzia
dziatalngici wnioskowanej.

11.

B. WYTYCZNE DLA PODMIOTOW DU ZYCH
B.1. Podmioty rozpoczynagce dziatalnGé gospodarca

Plan gospodarczy, o ktdrym mowa w § 4 ust. 3 pkbzboradzenia ws. obstugi naziemnej, winien
zawier& co najmniej:

Lp. Informacje Opis Zataczniki

« petna nazwa, siedziba lub miejsce sprawowania
1. | Oznaczenie podmiotu zarzdu i adres wnioskodawcy,
- forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy.

« planowana data rozpoeeia dziatalngci
wnioskowanej.
Realny planowany

5 termin rozpocgcia W przypadku gdy wnioskodawca zamierza rozpotz
" | dziatalngci dziatalnag’¢ w zakresie obstugi naziemnej wemgch
wnioskowanej lokalizacjach i w rénych terminach — planowarne
terminy rozpoczeia dziatalngci osobno dla kadej
lokalizacji.

3W przypadku kredytéw i pagczek lub innego finansowania terminowego pplevskaza termin wymagalngci tychze
zobowhzan lub harmonogram sptat (kapitat i odsetki) w piezych 3 miesicach od dnia rozpoeezia dziatalndci.



+ kategoria(-e)  wnioskowanych  ustug/rodz

aje

wnioskowanych ustug w ramach kategorii usfug

obstugi naziemnej w ktérych wnioskodaw

ca

Informacje o lanuje rozpoczé dziatalng¢
planowanej P ) oz .
do_pod;;ca W przypadku gdy oprécz wykonywania obsjugi
dziatalngci , : : . :
. naziemnej wnioskodawcaedrie prowadzit take

gospodarczej : . ‘.

inng dziatalng¢:

« rodzaj dzialalnéci (handel, ustugi, produkcja

itp.),

+ oferowane towary lub ustugi.
Powigzania finansowe | «  nazwa podmiotu,
z innymi podmiotami | « rodzaj powgzania.

Prognozowany: Zgodnie z

« bilans majtkowy, ustawy 0

« rachunek zyskow i strat, rachunkow@c

« rachunek przeptywow pigianych i lub

na pierwsze 12mieskcy od planowanego dnipMSR/MSSF*

Prognozowane
przychody i koszty
oraz zyski lub straty
z calaci prowadzonej
dziatalngci na
pierwsze 12 miesty
od planowanego dnia
rozpoczcia
dziatalngci
wnioskowanej

rozpoczcia dziatalngci wnioskowanejdla cataici
planowanej przez wnioskodagvc dziatalngci
(dziatalng¢ operacyjna, pozostala dziatalfio
operacyjna, dziataln& finansowa — zaréwno dl
dziatalngici wnioskowanej, jak i innej planowanej
podjcia) z wyszczegOlnieniem dziatatnbw okresie
pierwszych 3 miegty od planowanego dni
rozpoczcia dziatalnaci wnioskowanej (w tym cel
wnioskodawca powinien przedid ww. dane
finansowe za pierwsze 3 mig® W Upciu
miesecznym, a w zakresie okresu od 4. do
miesgca — przynajmniej dane skumulowane dla t

okresu Iub dane w efiu miesgcznym lub
kwartalnym na ll, Il i IV kw., jéeli s dostpne).
Powysze dane powinny obejmaoiva takee

prognozowane przychody i koszty z dziaté&dn
wnioskowane;j.

* w zalenasci
wg czego
apodmiot
leporz;dza
dokumenty

a

c

12.
e[o)

O

Prognozowane
przychody i koszty
oraz zyski lub straty z
tytutu dziatalndci
wnioskowanej na 12
mieskcy od
planowanego dnia
rozpoczcia
dziatalngci
wnioskowanej oraz
udziat dziatalnéci
wnioskowanej

w dziatalngci ogétem
wnioskodawcy

Prognozowane:

+ tgczne przychody,
+ lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym kosztoy

dziatalngici operacyjnej,

+ tgczne zyski lub straty

Z tytulu dzialalngci wnioskowanej na pierwsze
miesecy od planowanego dnia rozpecia
dziatalngici wnioskowanej z wyszczegolnienie
dziatalna’ci wnioskowanej w okresie pierwszych
mieskcy od dnia rozpoezia tej dziatalngci (w tym
celu wnioskodawca powinien przeté ww. dane
finansowe za pierwsze 3 mig® W Ugciu
miesecznym, za okres od 4. do 12. mjeai
przynajmniej dane skumulowane dla tego okresu
dane w yciu miesgcznym lub kwartalnym na ll, Il
IV kw., jeeli sg dostpne).

Tabela 1 lub
Tabela 2
vstanowice
zalgcznik do
Wytycznych *

12

* w zaleenasci
mczy
@bowigzuje
podziat na
lokalizacje

ub
i




W przypadku gdy wnioskodawca wnioskuje| o

zezwolenie na wykonywanie obstugi naziemnegj w

kilku lokalizacjach nalgy poda powysze

prognozowane dane w podziale na poszczedodlne

lokalizacje.

Wykazé udziaty:

« przychodéw z dziataldoi wnioskowanej,

« kosztow dziatalnéci wnioskowanej,

w ogolnej wartéci przychodéw i kosztow

planowanych przez wnioskodawpo 3. i po 12|

miesicach dla poszczegoblnych lokalizaciji.

Jezel whnioskodawca planuje rozpaecie | Tabela 4

dziatalngici wnioskowanej w okresie dizym ni | stanowgca

Dane finansowe miesic (_przy_zaf@eniu,z'e \_/vniosek prpcedo_wany jgstalgcznik do
(jak w pkt 5-7 w okresie miegca od dnia dc_)gvczenla Wnlpsku doWytycznych
powyzej) za okres od Prezgsa Urzdu) od uzyskania zezwolenia, ngle
dnia uzyskania pOdfC' hod
zezwolenia do dnia |~ 4¢2Ne przychody, . )
8. rozpoczcia . 4qqzne kqs.zty z rozpmgm rodzajowym kosztow
dziatalngci dziatalngci operacyjnej,
wnioskowanej +  lgczne zysk_l (s’traty), _
(iezeli okres ten jest | ° stan ;oboyv;za; kr_qtkotermlnowych,
diuzszy ni miesizc) + stansrodkéw pierngznych
' za okres od dnia uzyskania zezwolenia do dnia
faktycznego rozpoeeia dziatalngci wnioskowane

(dane skumulowane za ten okres).

+ informacje o kluczowych klientach Tabela 5
wnioskodawcy i podpisanych umowach, stanowica
kontraktach, wygranych przetargach itpzgé zalgcznik do
wnioskodawca takie posiada) lub prowadzonychVytycznych
rozmowach, ktére magskutkowd uzyskaniem
przez wnioskodawzlecei,

+ dane dotyczce planowanej liczby: obstanych
samolotow lub pasarow oraz innych ustug
przewidywanych w ramach dziatakuoo
wnioskowanej na pierwsze 12 miesi od
planowanego dnia rozpogza dziatalngci

- wnioskowanej (w pierwszych 3 migsich w
9. Zalozenia do prognoz Ujeciu miesgcznym, a dla okresu od 4. do 12.

finansowych

miesgca — dane skumulowane lub dane wciy
miesgcznym lub kwartalnym na Il, II1'i IV kw.,
jezeli sg dostpne).

- informacje na temat planowanyérodet
finansowania dziatalnai w pierwszych 12
miesicach od planowanego dnia rozpecia
dziatalnaici wnioskowanej (np. kredyty lub
pazyczkf, srodki wlasne, inne), w szczeg&iob
zrédta finansowania nieziolnych do rozpoezia
prowadzenia dziataln@ srodkéw trwatych,
materiatow itp. oraz sposéb ich pozyskania
(zakup, leasing, dziéawa itp.),

4W przypadku kredytéw i pyczek lub innego finansowania terminowego mglevskaza termin wymagalnéci tychze
zobowgzahn lub harmonogram sptat (kapitat i odsetki) w piezych 3 miesicach od dnia rozpoeeia dziatalndci.




+ _inne istotne zatienia do planu gospodarczego.

« inne informacje lub dokumenty, ktére
wnioskodawca uwa za istotne podgtem oceny
jego zdolngéci finansowej i gospodarczej

Inne informacje lub pozwalajcej na prowadzenie dziatalsc w

dokumenty zakresie obstugi naziemnej w wybranych

kategoriach ustug przez okres co najmniej 3

miesecy od dnia rozpoezia dziatalnaci

wnioskowane;j.

10.

B.2. Podmioty prowadzce dziatalngé gospodarca

Plan gospodarczy, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkbzboradzenia ws. obstugi naziemnej, winien
zawierd& co najmniej:

Lp. | Wyszczegolnienie Opis Zataczniki
Oznaczenie « petna nazwa, siedziba lub miejsce sprawowania
1. przedsibiorcy zarzzdu i adres wnioskodawcy,

- forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy.

+ planowana data rozpoeeia dziatalngci
wnioskowane.

Realny termin
2. | rozpoczcia dziatalndci
wnioskowanej

W przypadku gdy wnioskodawca zamierza rozporz
dziatalng¢ w zakresie obstugi naziemnej wemgch
lokalizacjach i w rénych terminach — planowane
terminy rozpoczia dziatalngci osobno dla k&dlej
lokalizaciji.

« rodzaj dotychczas prowadzonej dziatalcio

Informacje o dotychczas (handel, ustugi, produkcja itp.)

prowadzonej przez

N

3. . wyszczegOlnieniem dziatakod w zakresie
wnioskodawe . , :
) e obstugi naziemnej,
dziatalngci :

« oferowane towary lub ustugi.

« kategoria(-e) wnioskowanych ustug obstugi
naziemnej, w ktorych wnioskodawca planuje
rozpocz¢ dziatalnoé.

Informacje o planowanej
4 dziatalngci W przypadku gdy oprécz wykonywania obsfugi
" | gospodarczej naziemnej podmiot dozie prowadzit tate inmy

dziatalngé:

+ rodzaj prowadzonej dziatalgoi (handel, ustugi,
produkcja itp.),

» oferowane towary lub ustugi.

5. Powhzania fmansqwe . nazwa jednostki,
innymi podmiotami . : )

- rodzaj powgzania.

Przychody i koszty oraz| Prognozowany: + Zgodnie z
zyski lub straty z cakei |+ bilans magtkowy (dopuszczalny uproszczony), ustaw; o

6. | prowadzonej « rachunek zyskow i strat, rachunkowo
dziatalngci za co « rachunek przeptywow piaiinych (jeeli sci lub

najmniej pierwsze 3 wnioskodawca spogdza RPP), MSR/MSSF*




mieshce od dnia
rozpoczcia dziatalndci
wnioskowanej

dla calogci planowanej przez wnioskoday
dziatalnagici (dziatalngé operacyjna, pozostat
dziatalng¢ operacyjna, dziataln& finansowa -
zaréwno dla dziataln&i wnioskowanej, jak i inne
prowadzonej lub planowanej do pedja) za co
najmniej pierwsze 3 miegie od dnia rozpoezia
dziatalngci wnioskowanej (¢rie kwartalne), W
przypadku gdy wnioskodawca spgmiza te
dokumenty w ggiu kwartalnym.

W przypadku gdy, wnioskodawca nie spdea ww.

dokumentéw prognozowane:

+ tgczne przychody,

+ tgczne koszty z rozbiciem rodzajowym koszto,
dziatalnaici operacyjne;j,

« lgczne zyski lub straty

dla calogci planowanej przez wnioskoday

dziatalngci (dziatalng¢é operacyjna, pozostat

dziatalnag’¢ operacyjna, dziataln@ finansowa) z3

co najmniej 3 miegce od rozpogzxia dziatalngci

wnioskowanej w gfiu miesgcznym (chyba,ze

wnioskodawca posiada prognozy na okreszgiy

niz 3 miesgce mana przediéy¢ prognozy na okre

diuzszy, naley jednak wyszczego6ini dane za

pierwsze 3 miegce).

Powysze dane winny obejmowa take
prognozowane przychody i koszty z dziaté&dn
wnioskowanej.

club
a

j+ Tabela 1 lub

» Tabela 2
stanowizce
zalgcznik do
Wytycznych?¥
*

*w zalegnasci
wg czego
podmiot
wsporzdza
dokumenty
** w
czalenaosci czy
aobowiyzuje

| podziat na
lokalizacje

L=

Prognozowane
przychody i koszty oraz
zyski lub straty z tytutu
dziatalngci
wnioskowanej na co
najmniej pierwsze 3
miesihce od
planowanego dnia
rozpoczcia dziatalnéci
wnioskowanej oraz
udziat dziatalnéci
wnioskowanej w ogolne
dziatalngci

Prognozowane:

+ tgczne przychody,

+ lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym koszto
dziatalnaici operacyjne;j,

+ lgczne zyski (straty)

z tytutu dziatalngci wnioskowanej, za co najmniej

miesgce od jej rozpoexia w upciu miesgcznym

(chyba,ze wnioskodawca posiada prognozy na ok

diuzszy ni 3 miesgce mana przedigyé prognozy

na okres digszy, naley jednak wyszczegoindane

po pierwszych 3 miegiach).

W przypadku gdy wnioskodawca wnioskuje

« Tabela 1 lub
» Tabela 2
W stanowizce
zalgcznik do
Wytycznych¥
3
« lub jezeli
regdosepne w
uktadzie
RziS
* w zalenasci
czyobowizuje
pamlziat na

zezwolenie na wykonywanie obstugi naziemndpkalizacje

kilku lokalizacjach naley poda& powysze
prognozowane dane w podziale na poszczeg

lokalizacje.

Wskaza udziaty:

« przychodéw z dziataldoi wnioskowanej,

«  kosztow dziatalnéei wnioskowanej,

w ogole przychodow i kosztéw planowanych p
wnioskodawe (po 3 miesjcach od rozpoezia

6lne

zez

dziatalnaici wnioskowanej oddzielnie dla
poszczegoblnych lokalizaciji).
Planowany poziom Przewidywany stan: Tabela :




zobowpzan
krétkoterminowych i
srodkow piengznych, a
takze kapitatlu wiasnego
oraz kapitatu
podstawowego na co
najmniej 3 miesgice od
planowanego dnia
rozpoczcia dziatalndci
wnioskowanej

«  zobowizai krotkoterminowych*,
«  srodkow piengznych,

+ kapitatu wkasnego*,

+ kapitatu podstawowego*

w  pierwszych 3 miegiach prowadzenig

dziatalnaici wnioskowanej (chybage wnioskodawca

posiada prognozy na okres dézy ni 3 miesgce
mazna przediéy¢ prognozy na okres diszy, naley
jednak wyszczegohhi dane po pierwszych
miesgcach).

* w przypadku gdy, wnioskodawca nie przekazat
bilansu magtkowego, RZiS oraz RPP.

stanowgca
zalgcznik dc
Wytycznyc

=0

Dane finansowe

(jak w pkt 6-8 powyej)
za okres od dnia
uzyskania zezwolenia d

0

Jezeli wnioskodawca  planuje rozpgce
dziatalnaici wnioskowanej w okresie dgzym rd

Tabela -
stanowica

miesgc od dnia uzyskania zezwolenia (piz3igcznik de
zaleeniu, ze wniosek procedowany jest w okrelgigtycznyc

miesgca od dnia dogczenia wniosku do Preze
Urzedu) naley poda':

+ tgczne przychody,

+ lgczne koszty z rozbiciem rodzajowym koszt§

5a

w

9. | dnia rozpocecia . L .

. L dziatalnaici operacyjne;j,
dziatalngci )

. , + lgczne zyski lub straty,
wnioskowanej T .
oL : » stan zobowjzai krétkoterminowych,
(jezeli okres ten jest , Lo

. N « stansrodkow piergznych,
dtuzszy ni miesgc). .

« stan kapitatu wlasnego,

+ stan kapitatu podstawowego

za okres od dnia uzyskania zezwolenia do dnia

faktycznego rozpoeeia dziataln@ci wnioskowanej.

« informacje o kluczowych klientach Tabela £
wnioskodawcy i podpisanych umowach, stanowigca
kontraktach, wygranych przetargach itpzgé (zalgcznik dc
wnioskodawca takie posiada) lub informacje awytycznyc
prowadzonych rozmowach, ktére mog
skutkowa uzyskaniem przez wnioskodawc
Zlecei,

« dane dotyczce planowanej liczby: obstanych
samolotow lub pasarow oraz innych ustug
przewidywanych w ramach dziatakud

Zatazenia do prognoz Wn'loskowanej' w plgrwszth 3 migsich od
10. dnia rozpocegcia dziatalnaci,

finansowych

- informacje na temat planowanyérodet
finansowania dziatalnai w pierwszych 3
miesgcach od rozpogzia dziatalnaci
wnioskowanej (np. wktady pietine wiacicieli/
udziatowcdw/ akcjonariuszy, aporty, kredyty It
pazyczkr od jednostek powranych lub
pozostatych, wypracowane zyski w latach
wczeghiejszych, inne), w szczegdlnizrodia
finansowania niezanych do rozpoezia
prowadzenia dziataln@ srodkow trwatych,

materiatow itp. oraz sposéb ich pozyskania (np.

5W przypadku kredytdw i pgyczek lub innego finansowania terminowego mglevskaza termin wymagalnéci tychze

zobowgzan lub harmonogram sptat (kapitat i odsetki) w piezych 3 miesicach od dnia rozpoeeia dziatalndci.




zakup, leasing, dziemwa itp.),
inne istotne zakenia do planu gospodarczego

11.

Inne informacje lub
dokumenty

inne informacje lub dokumenty, ktére
wnioskodawca uwa za istotne podgtem
oceny jego zdolrgi finansowej i gospodarczej
pozwalajcej na prowadzenie dziatalsc w
zakresie obstugi naziemnej w wybranych
kategoriach ustug przez okres co najmniej 3
mieskcy od dnia rozpoezia dziatalngci
wnioskowane;.




Zafacznik 1

Tabela 1.Dane finansowe w zakresie przychoddw, kosztéw myakdéw lub strat na 12 miesly od dnia rozpoezia dziatalnéci wnioskowanej, bez
podziatu na lokalizacje

Dane finansowe (harastajco)

Dziatalnosé ogétem *

Whioskowana dziatalngé

Udziat dziatalnosci
wnioskowanej w ogélnej

(w PLN) dziatalnosci
(%)
Miesigce od rozpocecia dziatalnosci Miesigce od rozpocecia dziatalnosci
wnioskowane;j whnioskowanej po Il po Xil

miesigcach | miesigcach**

I Il Il IV-XI11** I ] Il IV-XI1**
1. | Przychody***
2. | Koszty***, w tym:
2.1.| Koszty dziatalnéci operacyjnej:
a) Amortyzacja
b) Zuzycie materiatléw i energii
C) Ustugi obce
d) Podatki i optaty
e) Wynagrodzenia
H I:Jb_ezpiecz.enia spoteczne i inne
$wiadczenia
Q) Pozostate koszty rodzajowe
2.2 | Koszty finansowe
3. ‘ Zysk lub strata z dziatalngci***

*dziatalnos¢ ogdtem obejmuje dziataléé wnioskowan

** jezeli dotyczy zgodnie z wytycznymi

*** 7 dzialadéci operacyjnej (podstawowej i pozostatej) oraz

finansowej



Tabela 2.Dane finansowe w zakresie przychodow, kosztéw myakow lub strat na 12 miesy od rozpocgcia dziatalnéci wnioskowanej z podziatem na
lokalizacje

Udziat dziatalnosci

Dziatalno$é¢ ogotem* Whnioskowana dziatalng¢ wnioskowanej w dziatalngci
(w PLN) (w PLN) ogodtem
Dane finansowe (narastajco) (%)
Miesiace od rozpocgcia dziatalncsci Miesiace od rozpocgcia dziatalnosci
wnioskowanej wnioskowanej po il _po XIl
miesiacach | miesigcach**
I Il 1] IV-X11** I Il 1] IV-XI1**

1. | Przychody***

1.1. | Lokalizacja 1 ****

1.2. | Lokalizacja 2 ****

1.x. | Lokalizacja ... ****

2. | Koszty*** w tym:

2.1. | Lokalizacja 1 ****

2.2. | Lokalizacja 2 ****

2.x. | Lokalizacja ... ****

2a. ‘ Koszty dziatalnéci operacyjnej:

a) |Amortyzacja

b) | Zuzycie materiatow i energii

c) | Ustugi obce

d) Podatki i optaty

e) |Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne
swiadczenia

f)

g) |Pozostale koszty rodzajowe

2b. ‘ Koszty finansowe

3. ‘ Zysk lub strata z dziatalngci***

3.1. | Lokalizacja 1 ****

3.2. | Lokalizacja 2 ****

3.X. | Lokalizacja ... ****

*dziatalncs¢ ogdtem obejmuje dziataléé wnioskowan ** jezeli dotyczy zgodnie z wytycznymi *** 7 dzahaosci operacyjnej (podstawowej i pozostatej) oraz
finansowej **** pod& nazwy poszczegolnych lokalizacji



Tabela 3.Pozostate dane finansowe w zakresie zobpafij sSrodkOw piengznych oraz kapitatdw na 12 miesy od dnia rozpoezia dziatalngci
wnioskowanej

Dziatalno$é ogotem
Dane finansowe (w PLN)

stan po Il miesigcach stan po Xl miesigcach*

Zobowigzania krétkoterminowe

Srodki pieni ezne

Kapitat wtasny*

Ll R NN

, Kapitat podstawowy*

*

jezeli dotyczy zgodnie z wytycznymi



Tabela 4.Dane finansowe w okresie od dnia uzyskania zezwalgm dnia rozpogzia dziatalnéci wnioskowanej

Dane finansowe

Dziatalno$é ogotem
(w PLN)

Okres od uzyskania zezwolenia do czasu rozpacia
dziatalnosci wnioskowanej

Przychody

Koszty, w tym:

2a.

Koszty dziatalnéci operacyjne;j:

a)

Amortyzacja

b)

Zuzycie materiatdw i energii

c)

Ustugi obce

d)

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

f)

Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia

9)

Pozostate koszty rodzajowe

Zysk lub strata z dziatalncsci

Stan zobowgzan krotkoterminowych

Stan$rodkow pienieznych

Stan kapitatu wiasnego*

Njo|glMw

Stan kapitatu podstawowego*

*

jezeli dotyczy zgodnie z wytycznymi




Tabela 5.Zatazenia do prognoz finansowych



Zalozenie do planu gospodarczego

Wyijasnienie wnioskodawcy/dane

1.

Informacje o kluczowych
klientach wnioskodawcy i
podpisanych umowach,
kontraktach, wygranych
przetargach itp. (jeeli
wnioskodawca takie posiada) lul
prowadzonych rozmowach, ktorg
mog skutkowa uzyskaniem
przez wnioskodawgczlece

17

Dane dotycace planowanej
liczby: obstitzonych samolotéw
lub pasaeroéw oraz innych ustug
przewidywanych w ramach
dziatalngci wnioskowanej w
pierwszych 3 miegtach w ugciu
mieskcznym (chybaze
wnioskodawca posiada prognoz
na okres dhaszy niz 3 miesjce
mozna przedtay¢ prognozy na
okres dtdszy, naley jednak
wyszczegolni dane po
pierwszych 3 miegtach) oraz di3

pozostatego okresu (od 4. do 12,

mieshca) — dane skumulowane
dla catego okresu lub dane w
ujeciu miesgcznym lub

kwartalnym na Il, 1l i IV kw.*




3. | Informacje na temat planowanygh
zrédet finansowania dziatalgoi
w pierwszych 3 miegtach/12
miesgcach** od dnia rozpoezxia
dziatalngci wnioskowanej (np.
kredyty lub payczki®, srodki
whasne, inne), w szczegokw
zrédta finansowania niezldnych
do rozpoczcia prowadzenia
dziatalnag¢ srodkow trwatych,
materiatow itp. oraz sposob ich
pozyskania (np. zakup, leasing,
dzierawa itp.)

4. | Inne istotne zalzenia do planu
gospodarczego

*jezeli dotyczy zgodnie z wytycznymi  **odpowiednigadnie z wytycznymi

® W przypadku kredytéw i pyczek lub innego finansowania terminowego maleskaza termin wymagalnéci tychze zobowizaa lub harmonogram splat (kapitat i odsetki) w pieryeh 3
miesgcach od dnia rozpogeia dziatalngci.




